


Instructivo de Uso – Sistema de ExpedientesInstructivo de Uso Sistema de Expedientes 
Ingresando en http://siem.santafeciudad.gov.ar se accede a la pantalla de 
búsqueda de expedientes la cual ofrece diferentes criterios de búsqueda.
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búsqueda de expedientes la cual ofrece diferentes criterios de búsqueda.
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Criterios de BúsquedaCriterios de Búsqueda 
● Búsqueda de expedientes por Número actual (Identificación) o Número anterior

● Búsqueda de expedientes por datos del solicitante

● Búsqueda de expedientes por fecha de carga

Volver



Búsqueda por número actual (Identificación)Búsqueda por número actual (Identificación)

448 504031 6

Debe ingresar el código de 
la repartición de Origen del

Debe ingresar el dígito 
verificador del expediente

Por último debe 
presionar en el botón 

448 504031 6

la repartición de Origen del 
expediente, por ejemplo: 

448 (código perteneciente 
a la repartición de origen 

D. Mesa de Entradas)

verificador del expediente, 
por ejemplo:  6

p
Buscar

Debe seleccionar el Organismo 
dependiente, por ejemplo: DE 

(Departamento Ejecutivo), CA (Caja de 

Debe ingresar el 
número único de 
expediente, por 
j l 504031Jubilaciones), CO (Concejo Municipal), 

TC (Tribunal de Cuentas)
ejemplo 504031

Volver



Resultado de búsqueda por número actualResultado de búsqueda por número actual

Para ver el detalle del expediente 
buscado se debe hacer clic en el 

í l d l úvínculo del número

Número de

Fecha de carga 
del expediente

Concepto por el que es 
creado un expediente

Motivo que describe

Número anterior a la 
implementación de este 

nuevo sistema

Número de 
identificación del 

expediente buscado

Motivo que describe 
con más detalle el 

expediente
Volver



Búsqueda por número anterior

Bú d ú t i

Búsqueda por número anterior

Búsqueda por número anterior
448 510813 9343 2008 V

Debe ingresar el número 
del expediente que desea 
buscar por ejemplo: 343

Debe ingresar 
la letra 

Por último debe 
presionar en el botón 

Buscarbuscar, por ejemplo:  343 correspondiente 
a la inicial del 
iniciador, por 
ejemplo: V

Buscar

Debe seleccionar el 
Tipo de expediente 

d b

Debe ingresar el año en que 
se cargó el expediente, por 

ejemplo: 2008

que desea buscar, 
por ejemplo NOTA

ejemplo: 2008

Volver



Resultado de búsqueda por número anterior

Resultado de búsqueda por número anterior

Resultado de búsqueda por número anterior

q p
Para ver el detalle del 

expediente buscado se debe 
hacer clic en el vínculo delhacer clic en el vínculo del 

número

Número de 
identificación del 

expediente

Fecha de carga 
del expediente

Concepto por el que es 
creado un expediente

M ti d ib

Número del expediente 
buscado, que corresponde 
a la numeración anterior a 

Motivo que describe 
con más detalle el 

expediente

la implementación de este 
nuevo sistema

Volver



Detalle del expediente buscadoDetalle del expediente buscado

Descripción de la carátula del expedienteDescripción de la carátula del expediente

Descripción del motivo del expediente

Descripción de las observaciones adicionales del expediente

Numeración anterior del expediente

Fecha de carga del expediente

Datos del solicitante que da inicio al expediente (*)

C tid d d f li ti l di tCantidad de folios que tiene el expediente

Repartición que carga el expediente

Repartición que da inicio al expediente (*)

Repartición de destino del expedienteRepartición de destino del expediente

Carácter del expediente (Urgente/Normal)

Repartición en la que se encuentra actualmente el expediente

En esta sección se detallan los 
movimientos que tiene el expediente

(*) A partir de la implementación de este nuevo sistema, en 
caso que se ingrese un solicitante la repartición de origen 

quedará vacía; caso contrario si ingresa la repartición de origen.
Volver



Detalle de movimientos (Pases)Detalle de movimientos (Pases)

HASTA: Esta columna indica la 

DESDE: Esta columna indica la fecha

fecha en la que el expediente 
salió de la repartición indicada

REPARTICIÓN: Esta columna

FOLIOS: Esta columna 
indica la cantidad

de folios que tiene el 
expediente

en la que el expediente ingresó en la 
repartición indicada, la cual se ordena 

en forma descendente

REPARTICIÓN: Esta columna 
describe la repartición en la que 

se encuentra el expediente

p

Volver



Búsqueda por datos del solicitanteBúsqueda por datos del solicitante

VegaVega

Debe ingresar al menos tres

Presionar en el 
botón Buscar

Debe ingresar al menos tres 
caracteres para poder realizar la 

búsqueda. Cuanta más 
información ingrese respecto al 
solicitante, más precisión tendrá 

l i P j l

Esta búsqueda también es posible realizarla por 
Número de Documento del solicitante, ingresando 

únicamente el número (Ejemplo: 6123456)la misma. Por ejemplo, 
buscamos Vega

únicamente el número (Ejemplo: 6123456)

6123456

Volver



Resultado de búsqueda por datos del solicitanteResultado de búsqueda por datos del solicitante
Este listado muestra todos 
los expedientes que hayan 

sido iniciados por un 
solicitante de apellido Vega. 
Para ver alguno en particular 
deberemos hacer clic en el 
vínculo del número. Este 

listado se encuentra 
ordenado en forma 

descendente por Fecha. En 
la parte inferior de la misma 
existen 4 vínculos que nos 
permiten desplazar hacia la 
P i A t i Si i tPrimera, Anterior, Siguiente, 

o Última página.

Hacer clic 
para ver el 

di texpediente

Por página se muestran un total de 10 expedientes, por lo tanto en este caso podemos 
observar que existen aproximadamente 330 expedientes con apellido Vega

Volver



Detalle del expediente buscadoDetalle del expediente buscado

Como se puede observar el apellido del solicitante es 
Vega en caso de necesitar una búsqueda másVega, en caso de necesitar una búsqueda más 

precisa, debería ingresar más datos del solicitante a 
buscar, por ejemplo: VEGA GUSTAVO

Volver



Búsqueda por fecha de cargaBúsqueda por fecha de carga

Por último debe 
presionar en el 
botón Buscar

Debe seleccionar la fecha 
desde la cual desea buscar 
un expediente, por ejemplo: botón Buscarp , p j p

11/04/2008, luego puede 
presionar en el botón 

Buscar, y buscará todos los 
expedientes desde la fecha 
seleccionada hasta la fechaseleccionada hasta la fecha 

actual (debido a que la 
Fecha Hasta quedó vacía); 

sino puede seleccionar 
también la Fecha hasta y 
l i l b tó

Debe seleccionar la Fecha Hasta y 
luego presionar el botón Buscar

De esta manera se buscarán 
todos los expedientes que 
fueron cargados entre las 

fechas 11/04/2008 y 
11/04/2008 d i dluego presionar el botón 

Buscar.
11/04/2008, es decir cargadas 

en un día, en este caso 
11/04/2008

Volver



Resultado de búsqueda por fecha de cargaResultado de búsqueda por fecha de carga
De esta manera se puede observar que la fecha de carga de todos estos 

expedientes se corresponde con la fecha ingresada en la búsqueda.

Volver




