
La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA 
INGRESA  LA 

SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO CONTRATACIONES

EMISION DE LA 
ORDEN DE COMPRA 

EN  EL MODULO 
CONTRATACIONES

1 1

2

33

4

7

8

9

Entrega  
copias a:

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

EMITE UN PEDIDO DE 
COTIZACIÓN AL PROVEEDOR EN 
EL MODULO CONTRATACIONES  
– TIPO DE COMPRA: DIRECTA–

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

COMPROMISO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD



COMPLETA 
EL INFORME 

DE 
RECEPCION 

(en PDF)

LA UNIDAD EJECUTORA 
INGRESA AL MODULO 
CONTRATACIONES EL 

INFORME DE RECEPCION

EMISION DE VALE 
DE SALIDA EN 

MODULO 
CONTRATACIONES

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION ADMINISTRATIVA 

del Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

10

11

10

12

Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12
LA DIRECCION DE 

COMPRAS: 
interviene las 

órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 

FINANCIERA: 
tramita el pago.

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos 

faltantes dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

La dependencia 
solicitante 

recepciona los 
bienes y el 

comprobante 
respaldatorio

10

Si cumple

EN CASO DE CORRESPONDER, 
AMBOS PASOS LOS EFECTÚA EL 

ORGANISMO TÉCNICO

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-



BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA 
INGRESA  LA 

SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

1 1

2

33

4
EMITE  PEDIDOS DE 
COTIZACIÓN  EN EL 

MODULO 
CONTRATACIONES TIPO 
DE COMPRA: DIRECTA 

VARIOS PROVEEDORES.

INGRESA AL MENOS UNA  
COTIZACION  AL MODULO 

CONTRATACIONES.

5

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO 
CONTRATACIONES

7

EMISION DE CUADRO 
COMPARATIVO DE 

OFERTAS EN EL MODULO 
CONTRATACIONES

6

En caso de haber ingresado  
más de 1 cotización 

En caso de haber ingresado  
más de 1 cotización

SI

NO



EMISION DE LA 
ORDEN DE COMPRA 

EN  EL MODULO 
CONTRATACIONES

Entrega  
copias a:

8

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

BIENES MENORES A $5.000 – NO INVENTARIABLES –
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

9
PROCEDE AL 

REGISTRO DEL 
COMPROMISO EN EL 

MODULO DE 
CONTABILIDAD

COMPLETA EL 
INFORME DE 
RECEPCION 

(en PDF)

LA UNIDAD EJECUTORA 
INGRESA AL MODULO 
CONTRATACIONES EL 

INFORME DE RECEPCION

EMISION DE VALE 
DE SALIDA EN 

MODULO 
CONTRATACIONES

10

10

La dependencia 
solicitante 

recepciona los 
bienes y el 

comprobante 
respaldatorio

10

Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12
LA DIRECCION DE 

COMPRAS: 
interviene las 

órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 

FINANCIERA: 
tramita el pago.

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos 

faltantes dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

Si cumple

EN CASO DE CORRESPONDER, 
AMBOS PASOS LOS EFECTÚA EL 

ORGANISMO TÉCNICO

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION ADMINISTRATIVA 

del Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

11

12



La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA INGRESA  

LA SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO 
CONTRATACIONES

EMISION DE LA 
ORDEN DE COMPRA 

EN  EL MODULO 
CONTRATACIONES

1 1

2

33

4

7

8

9

Entrega  
copias a:

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

EMITE UN PEDIDO DE 
COTIZACIÓN AL PROVEEDOR EN 
EL MODULO CONTRATACIONES  
– TIPO DE COMPRA: DIRECTA–

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

COMPROMISO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD



Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12
LA DIRECCION DE 

COMPRAS: 
interviene las 

órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION 
DE 

ADMINISTRACIO 
N FINANCIERA: 
tramita el pago.

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos 

faltantes dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

Si cumple

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA (cuando el precio es conocido).-

La dependencia solicitante 
presta conformidad del 
servicio interviniendo el 

recibo o factura 
correspondiente.

10

EN CASO DE CORRESPONDER, LO 
EFECTÚA EL ORGANISMO TÉCNICO 

COMPETENTE.

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 

ADMINISTRATIVA del 
Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

12
11



SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA 
INGRESA  LA 

SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

1 1

2

33

4

EMITE  PEDIDOS DE 
COTIZACIÓN  EN EL 

MODULO 
CONTRATACIONES TIPO 
DE COMPRA: DIRECTA 

VARIOS PROVEEDORES.

INGRESA AL MENOS UNA  
COTIZACION  AL MODULO 

CONTRATACIONES.

5

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO 
CONTRATACIONES

7

EMISION DE CUADRO 
COMPARATIVO DE 

OFERTAS EN EL MODULO 
CONTRATACIONES

6

En caso de haber ingresado  
más de 1 cotización 

En caso de haber ingresado  
más de 1 cotización

SI

NO



EMISION DE LA 
ORDEN DE COMPRA 

EN  EL MODULO 
CONTRATACIONES

Entrega  
copias a:

8

9
PROCEDE AL 

REGISTRO DEL 
COMPROMISO EN EL 

MODULO DE 
CONTABILIDAD

Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12LA DIRECCION DE 
COMPRAS: 

interviene las 
órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION 
DE 

ADMINISTRACIO 
N FINANCIERA: 
tramita el pago.

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos faltantes 

dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

Si cumple

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

SERVICIOS MENORES A $5.000
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES (cuando el precio no es conocido).-

La dependencia solicitante 
presta conformidad del 
servicio interviniendo el 

recibo o factura 
correspondiente.

10

EN CASO DE CORRESPONDER, LO 
EFECTÚA EL ORGANISMO TÉCNICO 

COMPETENTE.

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 

ADMINISTRATIVA del 
Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

12
11



La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA 
INGRESA  LA 

SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

1 1

2

33

4
EMITE  PEDIDOS DE 
COTIZACIÓN  EN EL 

MODULO 
CONTRATACIONES TIPO 
DE COMPRA: DIRECTA 

VARIOS PROVEEDORES.

INGRESO DE LAS 
COTIZACIONES 
RECIBIDAS AL 

MODULO 
CONTRATACIONES 

.

5

ENVIO DE 4  INVITACIONES A COTIZAR

EMISION DE CUADRO 
COMPARATIVO DE 

OFERTAS EN EL 
MODULO 

CONTRATACIONES

6

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO 
CONTRATACIONES

7

BIENES MENORES A $5.000 -INVENTARIABLES- / BIENES MAYORES A $5000.-
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

BIENES MENORES A $5.000 -INVENTARIABLES- / BIENES MAYORES A $5000.-
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES



EMISION DE LA 
ORDEN DE 

COMPRA EN  EL 
MODULO 

CONTRATACIONES

Entrega  
copias a:

8

9
PROCEDE AL 

REGISTRO DEL 
COMPROMISO EN EL 

MODULO DE 
CONTABILIDAD

COMPLETA 
EL INFORME 

DE 
RECEPCION 

(en PDF)

LA UNIDAD EJECUTORA 
INGRESA AL MODULO 
CONTRATACIONES EL 

INFORME DE RECEPCION

EMISION DE VALE 
DE SALIDA EN 

MODULO 
CONTRATACIONES

10

10

La dependencia 
solicitante 

recepciona los 
bienes y el 

comprobante 
respaldatorio

10

Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12
LA DIRECCION DE 

COMPRAS: 
interviene las 

órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 

FINANCIERA: 
tramita el pago.

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos 

faltantes dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

Si cumple

EN CASO DE CORRESPONDER, 
AMBOS PASOS LOS EFECTÚA EL 

ORGANISMO TÉCNICO

BIENES MENORES A $5.000 -INVENTARIABLES- / BIENES MAYORES A $5000.-
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

BIENES MENORES A $5.000 -INVENTARIABLES- / BIENES MAYORES A $5000.-
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION ADMINISTRATIVA 

del Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

11

12



La 
dependencia 

solicitante 
confecciona la 
SOLICITUD 
DE PEDIDO 

(en PDF)

LA UNIDAD 
EJECUTORA 
INGRESA  LA 

SOLICITUD DE 
PEDIDO AL MODULO 
CONTRATACIONES

PROCEDE AL 
REGISTRO DEL 

PREVENTIVO EN EL 
MODULO DE 

CONTABILIDAD

Verificar inscripción 
en Registro de 
Proveedores

SI

NO

EL PROVEEDOR  
completa 

Formulario ALTA  
EN REGISTRO DE 
PROVEEDORES 

(en PDF)

LA DIRECCION DE 
COMPRAS LO 
INGRESA AL 

REGISTRO DE 
PROVEEDORES  

MODULO 
CONTRATACIONES 

1 1

2

33

4
EMITE  PEDIDOS DE 
COTIZACIÓN  EN EL 

MODULO 
CONTRATACIONES TIPO 
DE COMPRA: DIRECTA 

VARIOS PROVEEDORES. 

INGRESO DE LAS 
COTIZACIONES 
RECIBIDAS AL 

MODULO 
CONTRATACIONES 

.

5

ENVIO DE 4  INVITACIONES A COTIZAR

EMISION DE CUADRO 
COMPARATIVO DE 

OFERTAS EN EL 
MODULO 

CONTRATACIONES

6

INGRESO DE LA 
ADJUDICACION EN  EL 

MODULO 
CONTRATACIONES

7

SERIVICIOS MAYORES A $5.000 
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

SERIVICIOS MAYORES A $5.000 
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES



EMISION DE LA 
ORDEN DE COMPRA 

EN  EL MODULO 
CONTRATACIONES

Entrega  
copias a:

8

9
PROCEDE AL 

REGISTRO DEL 
COMPROMISO EN EL 

MODULO DE 
CONTABILIDAD

Verifica que cumpla con la 
totalidad de los requisitos

12
LA DIRECCION DE 

COMPRAS: 
interviene las 

órdenes de compra

12

Si cumple

LA DIRECCION DE 
ADMINISTRACION 

FINANCIERA: 
tramita el pago

12

No cumple

Solicita a la Unidad Ejecutora 
cumplimentar los requisitos 

faltantes dentro de los 15 días

No cumple

FISCALIA 
MUNICIPAL

Si cumple

SERIVICIOS MAYORES A $5.000 
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

SERIVICIOS MAYORES A $5.000 
OPCIÓN DEL SISTEMA COMPRA DIRECTA VARIOS PROVEEDORES

La dependencia solicitante 
presta conformidad del 
servicio interviniendo el 

recibo o factura 
correspondiente.

10

EN CASO DE CORRESPONDER, LO 
EFECTÚA EL ORGANISMO TÉCNICO 

COMPETENTE.

Remisión a DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 

ADMINISTRATIVA del 
Expediente

La DIRECCION DE 
RACIONALIZACION 
ADMINISTRATIVA 

recibe el 
Expediente

12
11


