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¢ Ha Olvidado su contrasenia?

Se ha agregado al sistema la funcionalidad de restablecer la contrasefia mediante un men-
saje al correo electronico del usuario. Es imprescindible que el mismo tenga ingresada y actua-
lizada la direccion de su correo electronico.

SANTAFE S

SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUNICIPAL

E] INSTRLUL

» BUSCAR

ACCESO AL SISTEMA

AUTENTICACION

Usuario:

Contrasena:

[ i Ha olvidado su contrﬁaaﬁs'?]

Lag=dn Inl:] GOBIERNG DE LA CIUDAD DE SANTA FE
Es indispensable cargar su nombre de usuario, para que mediante el sistema se pueda re-
conocer quien ha olvidado su contrasefia. Luego haga click en el link ¢Ha olvidado su contra-
sefia? Si todo esta correcto, el sistema envia un email a su casilla de correo con la nueva clave
y presenta un mensaje de Operacion finalizada.

Reinicio de Contrasefia Recibidos  x =
SIEM 09:34 {Hace 11 minutos) L
para mi =

SANTAFE <
SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUNICIPAL

Usuario: mforadini

Se ha relnlclado su contrasefia

Su nuevacontrasefa e

Apenas ingrese al sistera, recuerde cambiar nuevamente su contrasefia por una que sea coneeida por usted.

SIEM

Sisterna de Informacidon de Expedientes Municipales
Gohierno de la Ciudad de Santa Fe

30008/2013 10:34
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SISTEMA DE INFORMACION

SANTA FE r
W/ DE EXPEDIENTES MUNICIFAL

E INSTRUGCTIVO DE USO

¢ BEUSCAR F ACCESO U

SISTEMA DE EXPEDIENTES

OPERACION FINALIZADA

La eontrassiia ha side reiniciada. Verifique sn su corree slectrénice

CONTINUAR

D008 GOBIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE

Una vez que obtenga su nueva contrasefia acceda nuevamente con la contrasefia otorgada
al sistema. Debido a que la contrasefia emitida automéaticamente es aleatoria y muy dificil de
recordar, es altamente recomendable que cambie esta contrasefia por una que recuerde con faci-
lidad.

Ademas se ha agregado un dispositivo de seguridad, en el cual, si usted posee la misma
palabra para usuario y contrasefia, al momento del ingreso al sistema, aparece la pantalla de
cambio de contrasefia, para que usted realice el cambio. Esto se realiza para evitar que cono-
ciendo el nombre de usuario puedan acceder al sistema en nombre del mismo.

Menu Buscar

Se incorpord un método nuevo de busqueda: Por Ubicacién y ademas se amplio el méto-
do Por Reparticion.

» POR REPARTICION: Se le agregaron los campos: Organismo, Tipo de Expediente
y Caratula, todos ellos opcionales, es decir, se puede seleccionar un valor o0 no.
Mientras mas campos estén llenos, mas precisa sera la informacion que se reciba.
Una vez que se realiza la busqueda, al listado de expedientes obtenido, se agrega-
ron los botones: Generar Listado y Generar Listado Detallado. Si se hace click
en el botén Generar Listado se genera un archivo en formato accesible en Excel®
con el resultado completo de la busqueda, es decir, los expedientes de todas las
paginas. Si se hace click en Generar Listado Detallado se genera un archivo en
formato accesible en Excel® con el resultado completo de la busqueda, pero en el
que cada expediente tiene el detalle de los pases que tiene.

» POR UBICACION: Permite obtener todos los expedientes que se encuentran en una
reparticion y que fueron creados en un periodo determinado. En este caso, al
igual que para Expedientes Propios, se agregaron los botones: Imprimir Listado
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Total y Generar Listado Total en Excel. Si se hace click en el Boton Imprimir
Listado Total se genera un archivo en formato pdf con el resultado completo de
la busqueda, no solamente los 10 expedientes que se ven en el listado. De igual
forma, si se hace click en el boton Generar Listado Total en Excel se genera un
archivo en formato accesible en Excel® con todos los expedientes que resultaron

de la busqueda.

SANTA FE =
SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUMNICIFAL
INGRESAR EMAIL CAMEIAR CONTRASENA DESCONECTAR
» EUSCAR » MUEYC p EXPEDIEMTES FROFICS p SESUIMIENTS  p ALERTAS b IMFRIMIR LISTADOS » REFARTICIOMES  p USUARIOS
BUSQUEDA DE EXPEDIENTES [El RECUFPERAR EXFPEDIENTE
POR EXPEDIENTE
ldentifizacian ong.: DE [VI Fep.: Mo Dig. v.: EUSCAR
Num. Anteriar Tipa:| MOTA, [V] Mo Afio: Letra BUSCAR
FOR PALABRAS EN CAMPOS DE TEXTO
Texto a buscar BUSCAR
POR DATOS DEL SCLICITANTE
Datos Solicitante BUSCAR
POR FECHA DE CARGA
Fecha d= Carga Fecha desde: El Fecha hasta: El EUSCAR
POR REPARTICION
Organismo Seleccione un Organismo [V]
Tipo Expadiznts Seleccione un Tipo de Expediente [v]
Caratula
EBUSCAR
Rep. de Crigen:
Reparticion
Rep. de Camga:
Facha de Carga Fecha desde: El Fecha hasta: El
POR LUBICACION
Reparticion
EUSCAR
Facha de . E . E
Cregcidn Fecha dezde: Fecha hazta:
Eusqueda Avanzada para Mesa de Entradas
@E00s GOEBEIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE
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SANTA FE b

SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUMICIPAL

INGRESAR EMAIL CAMEBIAR CONTRASENA DESCOMECTAR

R NUEVO p EXFEDIENTES FRO SEGUIMIENTS  p ALER k IMFRIMIR LIST:

LISTA DE EXPEDIENTES d EHIERIE
NOMERO FECHA CONCEPTO MOTIVO LR,
ANTERICR

5OL. MODIFIGACION DE LISTADS DE

DE-044£-00991374-0 qmezors SOk MODI

DE. 0445 00359504 5 jamemna | SOL. IMPRESKON DE 5000 CARATULAS DE

o NOTAS
SOL. LAYADD DE VIDRIOS ¥ LIMPIEZS DE

DE-0446-00989116-9 1moseota | SOL LAMRDO DE ¥
50L. ESPECIFIGACIONES TECHNICAS DE

DE-044£-00987321-7 o7iseots SOl EEF

DE-044£-00987317-5 OTMEE01E  COM. EXTENSION HORARIA AG. MOLINA MARIA

DE-044£-00987 170-8 O7ME@2013  FEF. SALIDAS PARTICULARES MES MAYOMS

DE-0446-00987 166-2 O7MEE018  AEF. DEYOLUCISN ART. 50 MES MAYOMS

044500957 1525 rsioqa | FEM. PLLA. RECEPGION RECIBOS DE SUELDO

DE-O44-00947 1829 WAYIE

DE-044£-00986471-1 OSMEE013  AEF. ADICIONALES PARTICULARES

0448009854561 nsme@ors | AEF. SUPLEMENTO POR DEDICACION

COMPLETA

FAGINA 1 DE 18

<« PRIMERA < ANTERIOR SIGUIENTE = OLTIMA ==

GENERAR LISTADO | | GENERAR LISTADC DETALLADC

@E00s GOBIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE

1 -Resultado de Busqueda por Reparticion
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| Al - f | Municipalidad de Santa Fe
A B C D E
1] Municipalidad de Santa Fe |
2
3 EXPEDIENTES CON ORIGEN EN D61-D.MESA ENTRADAS UNICA - DESDE 01/01/2012 HASTA
a
5 Feoha de Emision: 11/09/2013
6
7 NUMERO FECHA CONCEPTO MOTIVO NUMEROQ ANTERIOR
3 |DE-0445-009884374-0 (24062013 |50L MODIACACION DE UETADD DEDESPACHD
g SOL IMPRESICHN DE 6000 CARATULAS DE NOTAS
ESL_LA‘»";—-.DC DEVIDRICE ¥ LUMPIEZA DE TELASE DE
10 ApATiAS .
[11 3|ECL ESPECIAICACICMES TECHNICAE DE LICNITCF‘.I\
12 COM BEXTENEION HOBARIA AG TWGHNA MARIA \
13 REF. SALIDAS PARTICULARESE MES MAYO/M3 ‘\
14 BEF. DEVOLUCION ART. 50 MES MAYO/13 \
15 REM. PLLA. RECEPCION RECIBOS DE SUELDO MAY/M2 \
16 REF. ADICIONALES PARTICULARES \
17 BEF. SUPLEMENTC POR DEDICACION COMPLETA \
2 - Resultado de Generar Listado
A B C E F G

o\
Municipalidad de Santa Fe

DETALLE DE LOS EXPEDIENTES CON ORIGEN EN D61-D.MESA ENTHADAS UNICA - DESDE 01/01/2012 HASTA

DiAS HABILES
56|ARCHIVADO EI

NUMERO CARATULA MOTIVO REPARTICION
OL MODIFIGACION DE USTADQ DE DESPACHO F143-/ESA DE ENTRADAS Y ARCHIVO
SOL MODIAICACION DE USTADO DE DESPACHO D61-0 MESA ENTRADAS UNICA
OL MODIACACION DE USTADO DE DESPACHO D72-DCION. DEINFORMATICA

ECCION IMPRENTA - PRCG. DEIMAQEN ¥ COM. INST.

-DCION. PROG. DEIMAGEN Y COM. INST.
-DIR. DEADN. YDESFACHO DELA S DE

CARATULAS DENOTAS

OL IMPRESION DE AL
CARATULAS DENOTAS

OL IMPRESION DE

13 |DE OL IMPRESICN DE CARATULAS DE NOTAS UNICACICH
OL [AVADG DEVIDRIGS v NFIEZA OF TELAS OF DTET-DCION. EJECUTIVA FROGRANA O HRESERVACION
BANAS EDILICIA
OL ESPECIFICACIONES TECHICAS DE MONITOR F1£2-MESA DE ENTRADAS Y ARCHIVO 57 [ARCHIVADNED

OL ESPECIFIGACIONES TECNICAS DE MONITOR D5+ D.MESA ENTRADAS UNICA 6
OL ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONITOR EC. DE GOBIERNO 1
L ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONITOR EC. DE GOBIERNO 0
L ESPECIFICACIONES TECHICAS DE MONITOR D60-D. LEGAL ¥ TECNICA 1

L ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONITOR D1 EJ. FROG. COO. TECHICO JURIDICA o|pare AR
OL ESPECIFICACIONES TECHICAS DE MONITOR D50-D. LEGAL Y TEGHICA 1
L ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONITOR D& 1-D.MESA ENTRADAS UNICA 0
L ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MONITOR DCION. DE INFORMATICA B
e e e TTS TS D P ER T i
REF. SALIDAS PARTICULARES MES MAYO/3 D5E-DOICN. DE FERSONAL 68
REF. DEVOLUCION ART. 50 MES MAYO/13 D53 DCION. DE PERSONAL 6§
27 pE REM. PLLA. RECEPCION RECIEOS DE SUELDO MAY/13 273-ARCHIVG FINANZAS [
23 |DE: REM. PLLA. RECERCION RECIECS DE SUELDO MAY/13 -0. ADM. FINANCIERA B

REF ADICIONALES PARTICULARES D68-DCION. DE PERSONAL

REF. ADICIONALES PARTICULARES 60-D. LEGAL Y TECNICA

REF. ADICIONALES PARTICULARES EJ. FROG. COQ. TECNICO JURIDICA
BFF ANICIONAI FS PARTICIIARFS NRO-N | FGAL ¥ TFONICA

4|FIRMAR PASE

3 - Resultado de Generar Listado Detallado

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 7
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LISTA DE EXPEDIENTES {F RECUPERAR EXPEDIENTE

: NRO.

NUMERO FECHA CONCEPTD MOTIVO AtERioR
DE (448009557 12-5 gm0 FEF. APELACION POR DENEGAGION TACITA.
B EXFTE. N° 00950657-7
DE-(472-00985464-3 INFORME DEL DPTCO. MFYE-DOC. DE-0481-
THOSEDTE ngg7ass-a-NeEza @
DE-(44£-00005093-9 tamemnia | SOL. ADL. DE LOTE & FAVOR DE: JUANI, VARIOS-
= MIGLUEL ANGEEL 302519924
DE-Ddbet#-00005098-1 VARIGS-
[ e oon0snoe 1408013 SOL. LOTE DE TERRENG MUNICIFAL e e
DE-0442 000030373 140E/2013  REF PEDIDO LOTE EXPTE 33a7-P-83 :‘5925593'
DE-044400003036-5 140E/2013  SOL. DESARCHIVG EXPTE 3387-P-83 :?EE'F?T'
DE-044#-00005094-0 @01 SOLADL DE LOTE A FAVOR DE: FRANGO, VARIOS-
= CECAR ¥ OTRA 1752.1554-C
DE-0518-00959616-8 st NOTA COMPLEMENTARIA AL TRASLADG AL
AGENTE VARGAS BELKIS
DE- 0448009852581 REF. INFORMA SITUAGION. EXPTE NRO. Odds-
B 1HOSE0TE pases0s.d
DE- (4t 009851961 SOL. DESARCHIVG EXPTE DE-44£-3091591.3
= TERSEDIE oo eiTUn LOTE
FAGINA 2 DE &
<< PRIMERA < ANTEFRIOR SIGUIENTE = OLTIMA ==
IMFRINIR LISTADG TOTAL | [ GENERAR LISTADD TOTAL EN EXCEL
DE00E GOBIERNG DE LA CIUDAD DE SANTA FE

4 - Resultado de Busqueda por Ubicacién

Estos listados pueden guardarse en su maquina local para su utilizacion posterior.

Menu Nuevo

Se incorpord principalmente el botén: Grabar y Agregar Documentacion. Y para ciertos
casos especificos, se obliga a agregar un archivo antes de guardar los datos del Nuevo expe-
diente.

» Casos EspPeciFicos: Para los expedientes de tipo: Ordenanza, Resolucion, De-
creto, Comunicacién y Declaracion y siempre que el organismo de Origen y de
Carga pertenezcan al Concejo (Organismo CO), el sistema exige que se anexe la
version digital de este tipo de documento. Si se cumple con estos requisitos se
despliega una seccién que permite ingresar los datos basicos del Archivo a
anexar.

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 8



o] .
"f\; GOBIERNO DE LA CIUDAD SUBSECRETARIA DE REFORMA Y

‘5@} DE SANTA FE ’ MODERNIZACION DEL ESTADO
a2 SECRETARIA DE HACIENDA Y ECONOMIA PROGRAMA MUNICIPIO DIGITAL

SANTA FE -

SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUMICIPAL

INGRESAR EMAIL CAMEIAR COMTRASERNA DESCOMECTAR & UsuARIC: pruebai

El MANUAL DEL SISTEMA

¢ BUSCAR b MUEYC » EXFEDIEMTES PROFICS b SESUIMIENTC ¢ ALERTAS ¢ IMFRIMIR LISTADOS » REFARTICIONES

EXPEDIENTE: -0000-00000000-0

Ideniificacion: Tipa: | RESOLUCION  [v]
Castula: Pruebha de Resoclucion
4
Motivo:
£
Obzenmacdones:
A
Rec=peidn: 30082013
Solicitant=:
Folia: 2
Rep. Cama: AZ - MELU - CONCEID [v]
Rep. Otigen: A2 - MEU - CONCEJD [v]
) COMISION DE CULTURA - CONCEID
Rep. Destino: A [Ej: C2g)
Cadoter: O urgente
EXAMINAR
Achiva:
e Descripeion del Archiva:
Este archive as: Piblico @ Restingide ) Institucional L)
[ Grabar ] I[ Grabar y Agregar Documentacion ] [ Cancelar
D008 GOBIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE

» BOTON GRABAR Y AGREGAR DOCUMENTACION: En el resto de los casos, se pue-
de acceder a anexar documentos, luego de ingresar todos los datos del expediente
haciendo Click en el Boton Grabar y Agregar Documentacion.

Cuando todos los datos del nuevo expediente estan completos, si el mismo pertenece a un
caso especifico, se despliega un nuevo sector en la ventana para cargar el archivo correspon-
diente, en cambio en los otros casos para finalizar la carga se puede seleccionar el botdén Gra-
bar y Agregar Documentacion que guarda el expediente y abre una nueva ventana que permite
el anexado de archivos al mismo. En ambos casos el proceso es el siguiente:

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 9
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= Botdn Examinar: Al hacer click, se abre una pantalla de explorador para que pueda
buscar y seleccionar el archivo deseado. Una vez seleccionado se puede ver el nom-
bre del archivo debajo del botdn. Los tipos de Archivos permitidos son aquellos que
posean la siguiente extension: pdf, xls, xlIsx, doc, docx, odt, ppt, pps, jpg, png, ico,
bmp, jpeg, gif, txt.

[abrir B x|

Bugzaren: | I Downloads v ) - Al [

by ~flicitudes Concejo (3).doc
Lﬁ 477.qff
Documentos @2012-10-22-Mndificacinnes de SIEM4.doc
recientes 1371579967 _ark.png
1371530035 _arkz.png
1371580086_document. prg
:__].I:uarra-prngresn-Css.zip
FLIBCLETA (1).PDF
FLIECLETA.POF
_____J-' EBusquedaSSdr_l 15pdf. pdf
:__].Cem_TranspDrt_Pack.zip
Ecertificadn_@Z?.de
Ecertificadn_‘gzﬁ.pdf

-
[

E zcritana

Miz documentos

-
« B0 ~
ki PC .
‘::!] Tipa: Todos log archivos V
= [ ] &brir coma archiva de zdla lectura

hiz zitiog de red

= Descripcién del Archivo: Se puede ingresar una breve descripcion de los datos que
lleva el archivo para que se pueda identificar a simple vista. Es aconsejable no vol-
ver a colocar el nombre de archivo como descripcion.

= Acceso del Archivo (Este archivo es ): Se debe seleccionar el tipo de acceso que
tendra este archivo: Si es Publico, se podra acceder al archivo siempre que se acce-
da al expediente al que esta asociado. Si es Institucional, se podra acceder al archi-
Vo, si se accede al expediente, que lo tiene anexado, como usuario loggeado. Si es
Restringido, solo se podra acceder al archivo si el usuario esta conectado y el expe-
diente esta en alguna de las reparticiones del usuario que anexo el documento.

»= Boton Limpiar: Finalmente si se equivoco al seleccionar el archivo, haga click en
éste boton, el cual borra la relacion del expediente con el archivo y los datos que se
ingresaron de descripcion y acceso.

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 10
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Una vez finalizado este proceso, si es un caso especifico, se debe hacer click en el boton
Grabar o en el botdon Grabar y Agregar Documentacién. En los otros casos se debe seleccio-
nar el boton Subir.

Cuando se hace click en el boton Subir, los datos del archivo que seleccionamos apare-
cen en un listado que nos va mostrando cada archivo que vamos subiendo. En el listado de Ar-
chivos Asociados, el nombre del archivo es un link para acceder al mismo, ya que haciendo
click se descarga el archivo. La opcion borrar permite eliminar la relacion entre el expediente y
el archivo seleccionado. El archivo NO se borra, solamente deja de estar ligado al expediente.
Por otro lado, si se ha realizado algun pase desde que se incluyo el archivo, si bien segun el
nivel de acceso, se podréa ver el archivo, no se podra eliminar, ya que se ve ésta documenta-
cion como parte del expediente y seria equivalente a quitarle hojas al mismo.

—

SISTEMA DE INFORMACION

SANTA FE r
W/l DE EXPEDIENTES MUMNICIPAL

INGRESAR EMAIL CAMEIAR CONTRASENA DESCOMECTAR

b MUEYWO b EXFPEDIEMTE! 15 b SEGUIMIENTD b ALERTAS b IMPRIMIR LISTADC b REPARTICIC

EXPEDIENTE C0O-0062-01000039-6

ARCHIVOS ASOCIADOS

ARCHIVOS DESCRIPCION ACCESOD EORRAR
‘h;:: carfificads 927 pdf caificado nuewo Reztingido x
AGREGAR ARCHIVOS
EXAMINAR
SUEIR
Descripecion del Archivo:
LIMP &R
Este archivo es: Piblice &  Restingide ' Institugional O

Aceptar Documentacidn ]

2011 GOBIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE

Menu Expedientes Propios

En este caso, no se ha modificado la funcionalidad, sino que, en la respuesta se ha agre-
gado botones que permiten imprimir el listado completo o exportarlo a en Excel®. Se agregaron
los botones: Imprimir Listado Total y Generar Listado Total en Excel. Si se hace click en el
Boton Imprimir Listado Total se genera un archivo en formato pdf con el resultado completo
de la seleccion realizada, no solamente los 10 expedientes que se ven en la primer pagina del
listado. De igual forma, si se hace click en el botén Generar Listado Total en Excel se genera

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 11
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un archivo en formato accesible en Excel® con todos los expedientes que resultaron de la selec-
cion. Estos listados pueden guardarse en su maquina local para su utilizacion posterior.

LISTA DE EXPEDIENTES ] RECUPERAR EXPEDIENTE

i MRO.

NUKMERC FEGHA CONGEPTO MOTIVD ANTERIOR
DE-0448-00983712-5 14062013 REF. APELACION POR DENESACION TACITA.
[S EXFTE. N? O0350657-7
DE-0472-00989464-3 INFORME DEL DPTO. MPYC-DOC DE-O461-
THOBRE013 Q095 T358-8[M)- G231 3
DE-044:8-00003033-3 1e0Er201E SoL. ADN DE LOTE & FAYOR DE: JUAMI, WARIDS-
=i MISUEL AMSEL S023-1232-A
DE-O44-2-00003088-1 WARIDE-
@7 1eHOG2013 SCL. LOTE DE TERRENC MUNICIFAL 585118950
DE-Q448-00002097-2 MOTA-92-
@7 1eHOG2013 REF FEDID LOTE EXFTE 3387-P-33 1998-F
DE-044:8-00003035-5 NOTA-27-
@l— 1H0GE2013 SOL. DESARCHING EXPTE 353£87-P-43 1998-F
DE-O44:8-0000:3034-0 14062012 SOLADL DE LOTE A FANCR DE: FRAMNCD, WARIGS-
[E) DSCAR Y OTRA 1732-1994-C
DE-05148-00989616-8 1e0Er201E MOTA COMPLEMENTARIA AL TRASLADO AL
AGEMTE WARGAS EELKIS
DE-044:2-00383238-1 REF. INFORMA SITUATCION. EXFTE MR, Ddada-
& THOBEOTE ssa0s.d
DE-0448-00229196-1 12062012 SOL, DESARCHIVG EXPTE DE-442-203191-9
[ SOLICITUD LOTE
FAGINA 2DE &
<< PRIMERA < ANTERIOR SIGUIENTE = OLTIMA ==
IMPRIMIR LISTADO TOTAL | | GEMERAR LISTADO TOTAL EN EXCEL
L=g=nln ) GOBIERNG DE LA CIUDAD DE SANTA FE

Nuevas Funcionalidades por Expediente

Aqui se describen la nueva funcion que se pueden ver en el submenu de expediente y en
los datos del expediente. Esta funcion esta relacionada integramente con el agregado de docu-
mentacion en formato digital a cada expediente.

> DOCUMENTACION: Esta informacion aparece entre los datos del documento, so-
lamente si el documento tiene algin archivo asociado que se corresponda con el
nivel de acceso de la persona que esta accediendo al expediente. Si alguno de los
archivos que posee el expediente es publico, la puede ver cualquier tipo de usua-
rio. En cambio si no hay archivos publicos, y hay al menos un archivo de acceso
institucional, la podréa ver todos los usuarios loggeados. Finalmente, si solamente
hay archivos de acceso restringido, solamente se podra ver en las reparticiones
que el usuario tiene asociadas y estando el usuario conectado.

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM Péagina 12



s’

GOBIERNO DE LA CIUDAD

bA

[F=N]
v v
@v DE SANTA FE

SUBSECRETAF{[A DE REFORMA'Y
MODERNIZACION DEL ESTADO

4 » . .
a2 SECRETARIA DE HACIENDA Y ECONOMIA PROGRAMA MUNICIPIO DIGITAL
SANTA FE h
SISTEMA DE INFORMACION
DE EXPEDIENTES MUNICIPAL
IMGRESAR EMAIL CAMEIAR CONTRASERNA DESCONECTAR k& UsARID: mioradini
El| MAMUAL DEL SISTEMA
» BEUSCAR p MUEVC B EXPEDIENTES PROPICE # SEGUIMIENTS  p ALERTAS p IMPRIMIR LISTADOS » REPARTICIONES b USUARICS
-y Cambiar folios Iniciar Expedientz X Eliminar Expediente
|dentificacidn: Tipo:2 - NOTA INTERMA
Caratula: MOTA MES5M13 Embargos por Alimentoz Complemantana 2215,
Motive:
Obeervaciones:
Recepcidn: SAMGEE013
Solicitants:
Falio: =]
Fep. Canga: D& - DCTIOW, DE FERSOMAL
Rep. Chigen: D&% - DTN, DE PERSCNAL
Fep. Destino: DES - O, ADM. FINAMNCIERA
Cardcter MORMAL
[ Documantacion: Vardocumentacidn ]
Estada: EN CLURSC
Ubicado an: F157 - TESCORERIA
Z 13 8 I B 2 (G] s
Ediitar By Seguimients  Alerts  Asocar  Sosara Sdminiztey Iy IMEAME  Grgfeg,  Eliminar dtime
e paze ==gumients B _— +info) Documentacion caratula recibo e FPaze
PASES Z Descamar Acmobat Reader
| DESDE Il HASTA Il DIAS HABILES Il REFARTICION Il FOLIOS |
| 26OGE015 ” || 57 ” F157 - TESORERIA ” 5} |
2EOGE013 2062013 a P153 - CONTABILIDAD [}
2062013 2EM06/2013 a S64 - SEC. DE HDAY ECOMOMIA [}
| 25006/2012 ” 26/05/2013 || 1 ” F153 - CONTABILIDAD ” g |
| 25062015 ” 25/06/2013 || u} ” D3 - 0. ADK. FINARNCIERA ” 5} |
@ 2008 GOBIERNC OE LA CIUDAD DE SANTA FE

= Ver Documentacion: Es un link que abre la ventana con la documenta-
cion que tiene asociada el expediente. Nos muestra un listado con todos
los archivos a los cuales el usuario puede tener acceso. Al hacer click en
el nombre de cualquier archivo, el mismo se descarga a la PC del usua-
rio, y puede verse y en algunos casos modificarse pero las modificaciones
del mismo no quedaran reflejadas en el que esta asociado al expediente.

Sistema de Informacion de Expedientes Municipales — SIEM

Péagina 13



o,

.’F{‘. GOBIERNO DE LA CIUDAD SUBSECRETAF{[A DE REFORMA 'Y
!‘ﬂ@?’! DE SANTA FE ) MODERNIZACION DEL ESTADO
2~ SECRETARIA DE HACIENDA Y ECONOMIA PROGRAMA MUNICIPIO DIGITAL
SANTA FE ‘ -
W SISTEMA DE INFORMACION
/ OE EXPEDIEMTES MUMNICIPAL

INGRESAR EMAIL CAMEIAR CONTRASENA DESCONECTAR (i 21 mforadini

El MANUAL DEL 5ISTEMA

¢ BUSCAR p MUEVC p EXPEDIENTES PROPICS ¢ SESUIMIEMTZ ¢ ALERTAS p IMPRIMIR LISTADOS ¢ REPARTICIONES b USL
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ARCHIVOS ASOCIADOS

ARCHIVOS DESCRIPCION ACCESO
lhﬁ tecnica,_£013-05-21.pdf compobante de actividad no veificada Fiblico
lg . . . actvidad no evaluada Fiblico
cambio de permisionanos. s
Iﬂ listado total remizes M= indica que el embargado cambid de trabajo Restingido
YOLVER
@01 GOBIERNC DE LA CIUDAD DE SANTA FE

> OPCION DE MENU ADMINISTRAR DOCUMENTACION: Este botdn estara solo dis-
ponible cuando el usuario posea permiso para adjuntar archivos. Esto es similar al
pase. El expediente debe estar en una de las reparticiones del usuario para poder
adjuntar archivos. Al hacer click en el Mend Administrar Documentacién se ac-
cede a la pantalla para adjuntar archivos. Si el expediente ya tiene documentos ad-
juntos, se puede ver un listado con los Archivos Asociados y la seccion Agregar
Archivos que permite seleccionar un archivo y agregarlo al resto de los archivos
asociados.

= Laseccion Archivos Asociados nos muestra los archivos que son accesi-
bles al usuario, que son los de acceso Publico e Institucional y si hay ar-
chivos de acceso restringido que fueron agregados por el usuario o en
alguna de las reparticiones del mismo.

= La columna Archivo: Al hacer click en el nombre del Archivo se puede
ver el contenido del archivo seleccionado.

= La columna Descripcion: Muestra la informacion que carg6 el usuario
cuando adjunto el archivo.

= Lacolumna Acceso: Muestra el tipo de acceso con el que fue adjuntado el
archivo.
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= La columna Borrar: Permite borrar la relacion del Expediente con el ar-
chivo asociado. El archivo NO se elimina. Solamente se podran borrar
aquellos archivos en los cuales el expediente no haya realizado ningan
pase.

-

SISTEMA DE INFORMACION

SANTAFE r
W/ DE EXPEDIENTES MUMICIPAL

INGRESAR EMAIL CAMEIAR COMTRASERA DESCOMECTAR b & USUARIO: mforadini

El MANUAL DEL SISTEMA

# BEUSCAR p NUEVO p EXFEDIENTES FROFIOS P SESUIMIENTO ¢ ALERTAS p IMPRIMIR LISTADOS » REFARTICIONES p USUARIOS

EXPEDIENTE DE-0455-00991613-1

ARCHIVOS ASOCIADOS

ARCHIVOS DESCRIPCION ACCESO ECRRAR
l‘ﬁ tecnica,_2015-05-21 pdf comprobante de actividad no vedficada Publico x
iﬂ cambio de permisionanos.ds actvidad no evaluada Fublica x
@ listado total remises s indica qua &l embangado cambid de trabajo Restingido x

AGREGAR ARCHIVOS

EXAMINAR
SUEIR
Descripeion del Archiva:
LIMPIAR
Este archivo es: Piblics ® Inetitucianal O Restingide O
Aceptar Documentacidn ]
@201 GOEBIERND DE LA CIUDAD DE SANTA FE

= Laseccion Agregar Archivos permite seleccionar archivos de su compu-
tadora y agregarlos al expediente.

= El Boton Examinar abre un pequefio explorador, para que el usuario
pueda seleccionar el archivo que desea anexar al expediente. Se debe te-
ner en cuenta que los archivos anexados pueden ser solamente de los si-
guientes formatos: pdf, xls, xlIsx, doc, docx, odt, ppt, pps, jpg, png, ico,
bmp, jpeg, gif, txt.

= El Campo Descripcion del Archivo permite que el usuario ingrese algu-
na referencia en cuanto a porqué se incluyd el archivo o una descripcion
del contenido del mismo.

= El Campo Este archivo es permite seleccionar el acceso al archivo que se
va a adjuntar. Si es Publico, se podra acceder al archivo siempre que se
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acceda al expediente al que esta asociado. Si es Institucional, se podra
acceder al archivo, si se accede al expediente, que lo tiene anexado, como
usuario loggeado. Si es Restringido, solo se podra acceder al archivo si
el usuario estd conectado y el expediente estd en alguna de las reparticio-
nes del usuario que anexo6 el documento.

» El Boton Subir Guarda el archivo y todos los datos que se agregaron al
mismo. Al hacer click en el boton, se puede ver que el proceso se realizo
bien ya que se muestra el archivo en la seccion de Archivos Asociados.

= El Boton Limpiar Borra todos los datos del archivo que se ha seleccio-
nado pero aun no se ha subido.

= El Botdn Aceptar Documentacién: Una vez que ha seleccionado y sub-
ido los archivos que desea asociar al expediente, al hacer click en este
botdn acepta los archivos asociados y vuelve a la ventana expediente.

» OPCION DE MENU IMPRIMIR CARATULA: En este caso al imprimir en cualquier
momento la caratula del expediente se podra ver la cantidad de Documentos Ad-
juntos que posee el Expediente.

ORIGINAL
MUNICIPALIDAD DE SANTA FE

COPIA
MUNICIPALIDAD DE SANTA FE

FICHA DE INGRESO DOCUMENTO
FECHA: 23/09/2013 - HORA® 10:13:15
Documento: DE-0455-00991613-1 (NI)

FICHA DE INGRESO DOCUMENTO
FECHA: 23/09/2013 - HORA® 10:13:15
Documento: DE-0455-00991613-1 (NI)

DATOS PERSONALES
Origen: D68-DCION. DE PERSONAL

DATOS PERSONALES
Origen: D68-DCION. DE PERSONAL

DATOS DEL DOCUMENTO

Caratula: NOTA N285/13.Embargos por Alimentes.Complementaria 2215.

Folio: 6

Documentos Adjuntos: 4

DATOS DEL DOCUMENTO
Caratula: NOTA N285/13.Embargos por Alimentes.Complementaria 2215.

Folio: 6

Documentos Adjuntos: 4

PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL EXPEDIENTE:
Via SMS: Envia SIEM 0455009916131 al 155-341000

En Internet: www santafeciudad.gov ar/siem

Linea de Atencion Ciudadana: 0800-777-5000
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