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SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA — SAT

A. ACCESO AL SISTEMA

1. Ingresar al enlace del sistema ubicado en: http://muniweb4.santafeciudad.gov.ar/sat

2. Seleccionar la llave que se encuentra en el margen superior derecho

SANTAFE
CIUDAD

Parz ingresar = lz aplicacidn prasions el icone de lz llzve 2n |z parie superior derachs,

3. Incorporar el Usuario y Contrasefia informados por la Municipalidad de la Ciudad de Santa Fe.
Seleccionar el boton “Aceptar”

SANTA FE
CIUDAD

Ingreso

Para scceder 2 |z pagina dessads, debe ingressr su usuario y contrassfiz

Usuario: I:I\C.ontraseﬁa: |[ Aceptar J

B. COMPATIBILIDADES

La Ordenanza 12.090 establece en el Titulo IX del Anexo A “Codigo de Publicidad y
Propaganda” que el Departamento Ejecutivo Municipal llevara un registro de las agencias de
publicidad que pretendan desarrollar actividad publicitaria y propagandistica mediante los
elementos cartelera de obra, rotulados en muro medianero y autoportantes.

El DMM 02119/2014 en el art. 2 del Anexo | establece que la Subsecretaria de Industria vy

Comercio sera el 6rgano de aplicacion del Cédigo de Publicidad y Propaganda - Ordenanza
12090.
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C. ALTA DEL PADRON

Acceder desde el men(: “Padrén / Padrones / Mantenedor de Padréon”.

Seleccionar el recurso, Registro Municipal de Agencias de Publicidad, y presionar
el botén “Buscar”. El sistema mostrara una lista de los padrones dados de alta para el
recurso seleccionado.

Para realizar el alta de un nuevo padrén presionar el botén “Agregar”.

Busqueda de Padrones

Permite boscar y admimistrar Padrores Walvar |

Parametros de la Busqueda

Becuesy | gonierro Municipsl de Ageneias de FUblizidad L
Miimer
Contribuyente: | | Bu=car Tifular

—

Resultado de |a Busqueda

| || | | | | Fecha Alta Fecha Baja | Recurso | Padrén
EI. [ ﬁ' + | & EERE R Regstro Municinal de Agencias de Publodad 05
LE!. [E El & ,; E 217104201 Feedisiro Municipal de Apencias de Publddad Fom
@& B« | & | B | e Regisirs Munizizsl de Agancias de Publded P07
@ . & B + | g |E] | e Registro Municioal de Agencias da Publedad =
'—EI. [ ﬁ| + | @ E 140 S0 Ragstra Municipal de Agencias ds Dublodzd 1251
zza 1 f1 = 5= |
e

=2

En la siguiente pantalla el usuario podrd administrar los datos del padron a fin de

realizar el alta correspondiente.
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Administracion del Padron

Datos del Padron

Objeto Imponible:
Nuimero:

Clave:

(*) Fecha Alta:
Excluido de Emisidn:

Registre: Municipal de Agencias de Publicidad

Copiar Numero de Principal

Autonumeérico
29/10/2014 =

Seleccionar...

Observacidn:
Titular Principal
(*) Sexo:  Seleccionar... » (*) Humero Doc.: Busear Persona l ’ Llnmarl
Domicilio de Envio

(*) Localidsd: | SANTA FE

=

(*) Area Urbana: Ota

(%) Calle: |

e
==

(*) Nimero:

Letra Calle:

(*) Bizz Mo -

Referencia Geografica:

(*) Manzana:

Monoblock:

Piso:

Atributos a Valorizar

Departamento:

Validar Domicilio

Atributos a Valorizar al Crear Padrones

No esxisten Atributos a Valorizar |

5. Completar los datos requeridos por el sistema:

- Datos de Padrén: en el campo “Objeto Imponible” seleccionar el botén “Buscar

Objeto Imponible”. En la siguiente pantalla seleccionar “Empresa” y consignar el

nuamero de padron de Derecho de Registro e inspeccion (DRel) de la agencia de

publicidad donde se desarrollara la actividad comercial.
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Hacer clic sobre el icono de la Lupa denominado “Seleccionar” para dar el
ingreso del padrén en el tramite de alta.

Busqueda de Objeto Imponible

Permite buscar y administrar Objeto Impenible
Parametros de la Bisqueda
(*) Tipo Objeto [mpunl'hl{ Empresa o 1 Mimero de Padrén:
[impiar | [ imprimie || Gov | [[Busemr| [[Bimepeeda Avarzada |
Nimero de Padrdn | Mimero de Padrén | Vigencia | Fecha Alta ‘ Fecha Baja
7777 Vigente D1/03/1383

Anterior 1 Siguient=

- Titular Principal: el sistema trae por defecto los datos del titular principal del

padrén de DRel, de ser necesario, el usuario del sistema podra realizar el cambio

de titular ingresando “Sexo” y “Numero Doc.” y luego presionar “Buscar Persona”.

- Domicilio de Envio: el sistema trae por defecto el domicilio de envio del recurso

DRel, de ser necesario, el usuario del sistema podra realizar el cambio.

NOTA: el sistema suele requerir que se cumplimente el campo “Bis” del domicilio
de envio, ante este requerimiento, el usuario de SAT debera seleccionar del
desplegable del campo “Bis” la palabra “NO”, cumplimentando y culminando de

esta manera con la carga de los datos obligatorios.

- Una vez cargados todos los datos presionar el botén “Agregar” y posteriormente

“Continuar”.

SIAT > Mensaje

@ La operacidn ha sido realizada con édto
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- El sistema arrojard una pantalla donde se podran visualizar todos los datos
cargados al Nuevo Recurso. Este recurso, en la gestion de deuda, se visualizara
cémo padrén relacionado de Derecho de Registro e Inspeccién.-

D. EMISION PUNTUAL DE DEUDA:

1. Para emitir la deuda acceder desde el Menu a la opcion “Emisién/ Emisiéon/ Emision
Puntual”.

Seleccione sus Opciones de Menti

Aqui s presentan las opciones del sistema ordenadas por médule v submadule.

— | Emision |

Gestidn de Deuda Emisidn CdM Erisian Masive
Exenciones Impresion 4 Emisidn Puntusl

Emision Externa

2. Seleccionar el recurso “Registro Municipal de Agencias de Publicidad” y presionar
el boton “Buscar”. Como resultado de la bisqueda el sistema traera la lista de las
emisiones que se realizaron del recurso y habilitara el boton “Agregar” para poder

realizar una nueva emision.

Busqueda de Emision Puntual

Permite buscar y generar deuda para un padrén determinado.

Parametros de la Biusqueda

RECUFS0: Regiztro Municipal de Agencias de Publicidad - ¢ %
Fecha Desde: IE' Fecha Hasta: =

‘ | Recurso | Padrdn ‘ Fecha de Emision
ﬂ Registro Municipal de Agencias de Publicidad 4205 22{10/2014
@ Registro Municipal de Agencias de Publicidad 7000 21/10/2014
@ Registro Municipa| de Agencias de Publicidzd 93707 03(10/2014
=z = 1 f1l 22>

3. Luego deberd ingresar nuevamente el recurso “Registro Municipal de Agencias de

Publicidad” y los datos necesarios para realizar la “Emision Puntual”.
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Administracion de Emision Puntual

Volver

Datos de la Emision

(*) Recurso: rREgistrn Municipal de Agencias de Publicidad - = Y
(*) Fecha de Emision:  29/10/2014 "
(*) Afo:
(*) Pericdo Desde: (*) Periodo Hasta:

(*) Cantidad de Recibos: 1

Caso: Seleccionar... Validar Caso

Observaciones:

Datos requeridos parala emisién puntual:

- Recurso: “Registro Municipal de Agencias de Publicidad”

-  Fechade Emisién: Fecha del dia de la emision.

- Padron: Ingresar el numero de padron.
- Afo: ingresar el afio del periodo en el cual estamos realizando la emisién.

- Periodo Desde / Periodo Hasta: ingresar SIEMPRE el periodo posterior al mes

en curso. Verbigracia: la actuacion administrativa llega a la oficina donde se
efectla la emisién puntual el dia 29 de octubre de 2014, se debe cargar como
periodo desde y hasta el valor “11” con vencimiento el dia 10/11/2014.

- Cantidad de Recibos: Indicar el valor “1”.

- Caso: seleccionar “otros” y colocar el nUmero central del expediente que
corresponda. (ejemplo: DE-0765-00840075-0, ingresar 00840075)
- Observaciones: No cumplimentar este campo.

Administracion de Emision Puntual

Datos de la Emisidn

(*) Recurso:  "Regiciro Municipal de Agencias de Publicidad -
(*) Fecha de Emisicn: W _j
(%) Afio: 2014
(*) Periodo Desde: 11 (*) Periodo Hasta: 11
(*) Cantidad de Recibos: 1

Caso: Otros - 00840075 Validar Caso

Observaciones:




SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | INSTRUCTIVO |
REGISTRO MUNICIPAL DE AGENCIAS DE PUBLICIDAD

SANTA FE
CIUDAD

4. Realizada la carga de los datos, seleccionar el botén “Emitir”.

Deuda a Generar

Datos de la Emision

Registre Municipal de Agencias de
Publicidad

Padrdn: 7777

Recurso:

Fecha de Emisidn:  23/10/2014
Afio: 2014
Periodo Desde: 11

Periodo Hasta:

11

Resultado de la Bisqueda

| Deuda | Vencimiento | Importe | Tasa Registro Agencia Publicidad

11/ 2014 10/11/2014 200 200

5. Posteriormente el sistema arroja una vista previa de la deuda a emitir y solicita que se

ratifique la misma mediante el botén “Confirmar”.

E. EMISION MASIVA DE DEUDA:

La Ordenanza Fiscal Municipal 11.962 establece en el Capitulo X “Tasas, Derechos Varios y

Otras Prestaciones” que por la matriculacion en los Registros Municipales se pagaran los

montos contemplados en la Ordenanza Tributaria Municipal vigente. La Ordenanza Tributaria

Municipal determina que los montos se abonaran anualmente, por cada contribuyente que se

incluya en los Registros Municipales vigentes o a crearse, precisando que dicha matriculacion

deberd RENOVARSE cada afio antes del 31 de marzo.

La Direccién de Rentas, a través del Departamento Tributos Autodeclarativos, realizara

antes del 10 de abril de cada afio la emisién anual masiva del Recurso “Registro Municipal

de Agencias de Publicidad” en funcién al monto determinado por la Ordenanzas Tributaria

Municipal vigente aprobada por el Honorable Concejo Municipal.

Para emitir la deuda acceder desde el Menu a la opcion “Emisién/ Emision/ Emision Masiva’.

Seleccione sus Opciones de Menu

Aqui se presentan las opciones de! sstema ordenadas por médulo y submadulo.

Gestién de Deuda Emision CdM
Padrén Emision
Exenciones

Emision Extraordinaria

Emsdn Puntual
Emsion Externa

Validar Archivo Emision Externa
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1. Seleccionar el recurso “Registro Municipal de Agencias de Publicidad” y presionar
el botén “Buscar”. Como resultado de la blsqueda el sistema traerd la lista de las
emisiones que se realizaron del recurso y habilitara el botén “Agregar” para poder

realizar una nueva emision.

Busqueda de Emisiones Masivas de Deuda

Permite buscar y administrar Emisiones Masivas

Parametros de la Bisqueda
Recurso: Regi Municipal de Ag ias de Publicidad -
Estado Corrida: Todos =
Fecha Desde: & Fecha Hasta: =

[bimpie| (. Busmems

Resultado de la Biisqueda

Ll | emee | rearso | Fechadetmisin | Estado |
[ﬁ % @ 15591 Registro Municipal de Agencias de Publicidad 21/10/2014 Procesado con exito
ﬁ @ @ 15576 Registro Municipal de Agencias de Publicidad 05/10/2014 En espera continuar
[a m IE] 15573 Registro Municipal de Agencias de Publicidad 03/10/2014 Procesado con exito

<< 1 /1 >35> I

2. Presionar el botén “Agregar”, el sistema mostrara una pantalla donde se solicitan
datos para la emision:

Administracion de la Emision Masiva

Datos de la Emision
{*) Recurso:  Registro icipal de A ias de P -
(%) Afio: |

I (*) Pariodo Hasta: 4 I

- Recurso: “Registro Municipal de Agencias de Publicidad”

- Afio: ingresar el afio del periodo a emitir.

- Periodo Desde / Periodo Hasta: ingresar SIEMPRE el periodo cuatro (4).
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3. Realizada la carga de los datos, seleccionar el boton “Agregar”. El sistema arrojara la
leyenda “La operacion ha sido realizada con éxito”, presionar el botén
“Continuar”.

4. Luego se debera hacer un “andlisis de la deuda a generar”, para ello debera
“Activar” el proceso y “Refrescar” para poder culminar el proceso “1-Generar

deuda para analisis” :

Administracion de Emision Masiva

Datos de la Emision
Registro Municipal dz Agencias d=
Publicidad
Afio: 2015
Periodo Desde: 4 Periodo Hasta: 4
Estado: En Preparacicn

Recurso:

1- Generar deuda para analisis

Este pasc genera deuda en una estructura zuxiliar para previsuzlizar los cambios que efectuarz el paso 2,
Fecha Inicio: 23/10/2014 Hora Inicio:  16:26
Estado Corrida: En Preparacidn
Observacion:

Reportes

Mo existen registros |

2- Generar deuda administrativa

Este paso genera deuda administrativa a partir de las deudas auxiliares generadas por el paso anterior.

Reportes

Mo exdisten registros |

Administrar Proceso

Datos del Proceso

Descripcion:  Corrida de Emision Masiva: 29/10/2014 18:26
Fecha Nueva Corrida:  29/10/2014 |-_=:| Hora Nueva Corrida: 1629
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5. Finalizado el proceso del item “1 - Generar deuda para analisis” el sistema nos
habilitara el proceso del item “2-Generar deuda administrativa”.
6. Debera “Activar’ el proceso y “Refrescar” para poder generar la deuda

administrativa segln los datos auxiliares generados precedentemente.

Administracion de Emision Masiva

Datos de la Emision
. Registro Municipal de Agencias de
Recurso: o biicidsd
Ano: 2015
Periodo Desde: 4 Periodo Hasta: 4

Estado: En sspera continuar

1- Generar deuda para analisis

Este paso genera deuda en una estructura awxiliar para previsualizar los cambics que efectuara &l paso 2.
Fecha Imicio: 23/10/2014 Hora Inicio:  16:31
Estado Corrida:  Processdo con sxito

Observacion: Lz dzuda para control ha sido generada exitosaments

Analizar Deuda

Reportes
Deuda para control
|| ombre | Descripeion
@ deuda- AGPUBLIC-29102014.cov Hoja de calculo de deuda a generar

2- Generar deuda administrativa

Este paso genera deuda administrativa a partir de las deudas auxiliares generadas por el paso anterior.
Fecha Imicio: 23/10/2014 Hora Imicio:  16:31
Estado Corrida: En espera continuar - La deuda para control ha sido generada extosamente
Observacidn:

Reportes

Reportes de Totales

Mo existen registros |
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Administrar Proceso

Datos del Proceso

Fecha Nueva Corrida: ~ 29/10/2014 IE

Descripoion:  ‘Corrida de Emision Masiva: 29/10/2014 16:26

Hora Nueva Corrida: 16:34

7. Finalizada la emision de Registros de Deuda Administrativa el sistema genera un

reporte de Totales de Emisién.

Reportes

|IJ

Totales de Emision

F. GESTION DE DEUDA

1. Para ingresar a la Gestion de Deuda debera acceder desde el mena a la opcién:

“Gestion de Deuda / Gestiéon de Deuda-Convenios / Gestién por Recurso-

Padrén”.

Seleccione sus Opciones de Menu

Aqui se presentan las opciones del sistema ordenadas por médule y submadulo.

—

Gestion Deuda/ Convenios

Gestidn por Objete Imponible
Obtzner Estado de Padrdn

Consultar Liquidaciones

Gestidn por Recurso/Padrén

Gestidn por Contribuyente
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2. Seleccionar el recurso “Registro Municipal de Agencias de Publicidad” y el nUmero
de padrén del recurso seleccionado. Luego presionar el boton “Aceptar”.

Gestion por Recurso/Padron.

Seleccionando un Recurso e ingresando su mimero de Cuenta puede consultar |z liquidacion de deuda.
Asimismo cbtendrs, en caso de corresponder, informacidn sobre:

Cuentas relzcionadss entre Recursos.

Exanciones.

Estado de los convenios de pago pendientes,

El Sistemz permite ademds reimprimir pericdos de deuda 2 informar pages reslizados que no figuran en su liquidacidn de cuenta y solicitar su

asentamiento.
Ingreso de Padron
Recurso:  Regi icipal de Agencias de Publici - LK
Padrdn:

3. El sistema mostrara la grilla de deuda, seleccionar el/los periodo/s y presionar el botén
“Reimpresion”.

Gestidn Administrativa
Im |Fh
vy 11/2004 10/ 1204 $ 200,00 £0.00 £ 200,00
g 42005 V02008 § 30,00 000 § 20000
. . 5 400,00 :im 54M.M |
Subtotss 400,00 |

® Pricdod oo o corirol S BES0 FROSEBUEIRS.

Tatak $ 400,00

Total Salda a Fawor: § 0,00

Comprends psgons swentadoa al: 2120 M08
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4. Por ultimo presiona el botén “Imprimir Liquidacion”:

Padron Seleccionado: 7777

Recursa:  Registro Municipel de Agencias de Publicidad
Titular Principal: 00000000000 / FUNDACION CULTURAL PROMUSICA
Clave: 200018888
Domicilio Envio:  SAN MARTIN 2234 SANTA FE 3000
Repartidor: Sin asignar
Alicuota Especial Actvidad:
Ubicacidn: SAM MARTIN 2234
Fecha de Inicio de Actividad:  1583-05-01
Mimero de Ingresos Brutos:
Hombre de Fantasia: FUNDACION CULTURAL PROMUSICA
Regimen: General
Zonas Tributarias: Zona 1
Informacion Contacto:
Actividades Habilitadas:
Comercic
Exenciones Drai:
Exenciones Actividades Drei:  45553010151.005158508125
Se encuentra en Verificacidn:
Conceptos Ocup. Dominio Pub - suelo, subsuelo y espacio agéreo:
Importe Donado:
Titulares:

DOODDODO00D FUNDACION CULTURAL PROMUSICA

Vencimiento 10/11/2014

[ penda " sao = =
Crrig 112014 $ 200,00 £ 0,00 % 200,00
Totzl Czpital: < 200,00

Actualizacicn: % 0.00

Sellado: 5 0.00
Total Importe: < 200,00

* Pericdos incluidos en convenics de pago recompusstas,

e T ] |
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