[image: image16.jpg]


[image: image1.jpg]



SISTEMA DE DOCUMENTACIÓN MJNICIPAL (SIDOM 2) – MANUAL DE USO


               [image: image20.jpg]SANTA FE
CIUDAD

_—




	                     SECRETARÍA DE  HACIENDA

                      SUBSECRETARÍA DE REFORMA Y MODERNIZACIÓN DEL ESTADO 

                     [image: image2.jpg]




	

	GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE

	SISTEMA DE DOMUNENTACION
MUNICIPAL (SIDOM 2)

                         MANUAL DE USO – ESQUEMA CULTURA
       [image: image3.jpg]





INDICE
3PANTALLA DE INICIO DE SESIÓN


    31.
CONCEPTOS ESPACIOS PARA MURAL Y MURALES:


42. ALTA DE ESPACIO DISPONIBLE PARA MURAL:


    73. ALTA DE PROPUESTAS DE MURALES:


104. ALTA DE MURALES YA EXISTENTES O REALIZACIÓN DE MURALES PROPUESTOS:


115. BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS CREADOS


126. MODIFICACIÓN DE DATOS Y VISUALIZACIÓN DE LAS PIEZAS DOCUMENTALES


137. ELIMINACIÓN DE PIEZAS DOCUMENTALES




SISTEMA DE DOCUMENTACIÓN- SIDOM 2
ESQUEMA CULTURA
PANTALLA DE INICIO DE SESIÓN:
El usuario deberá ingresar con su nombre y contraseña para poder acceder a la información del sistema.
[image: image4.png]SIDOM - 2013.07.22.2 - [=]x

Login

INICIO DE SESION





1. CONCEPTOS ESPACIOS PARA MURAL Y MURALES:
El esquema “Espacio para mural” contendrá todos los inmuebles o espacios ofrecidos para el muralismo de la ciudad de Santa Fe. La propuesta de estos espacios se realizará en la Secretaría de Cultura del Gobierno de la ciudad, vía telefónica, por correo electrónico o personalmente.
Podrán inscribirse en dicho registro todos los inmuebles de particulares y los de dominio público o privado del Estado Municipal, con superficies aptas para la realización de murales, ubicados en la vía pública, a excepción de los prohibidos por norma municipal.
Por otro lado, el esquema “Mural” comprenderá el registro de todas las obras artísticas existentes hoy en la vía pública dentro del ámbito de la ciudad y las que se realicen a futuro, es decir que se encuentren como propuestas. 

2. ALTA DE ESPACIO DISPONIBLE PARA MURAL:
En primer lugar, el usuario deberá registrar los datos inherentes a los espacios que se encuentran disponibles para la realización de murales. A continuación se describen los campos que componen este esquema y su contenido:
· Localización: se debe ingresar la dirección donde está ubicado el espacio que se pone a disposición. Este campo ofrece la opción de vínculo con el nomenclador de calles, para lograr que la información cargada sea homogénea y luego se pueda visualizar en un mapa.
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· Descripción de la localización: permite realizar aclaraciones para especificar dónde está ubicado el espacio disponible para el mural (por ejemplo, puede estar ubicado en el patio interno de un organismo público, en un aula de ciudad universitaria, etc.)
· Ancho y alto en centímetros: campo numérico donde se deben ingresar las medidas del ancho y el alto del espacio, expresados en centímetros.
· Características Superficie: campo obligatorio donde se permite identificar a la superficie con las opciones “Muy Buena”, “Buena” o “Regular”.
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· Propietario: se deben ingresar los datos del propietario (nombre, apellido, DNI, etc.) en el caso que se trate de un particular o bien el nombre de la institución, en caso que se trate de una persona jurídica.
· Autorización: se deberá tildar el casillero cuando se cuente con la autorización manifiesta del propietario particular del espacio o de la autoridad competente si el mismo es público.
· Estado: Se plantean dos estados para los espacios inscriptos: “Disponible” y “Ocupado”. Por defecto, en el sistema siempre aparecerá la primera opción. En caso que se esté cargando un espacio que ya tenga un mural o bien el mismo sea realizado una vez que el espacio ya ha sido ingresado, se deberá modificar el estado, según se muestra en la siguiente pantalla:
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Con respecto a las piezas documentales, se deberá adjuntar una foto del espacio disponible, para que se pueda conocer y tener una mejor visión del mismo. Para ello se debe hacer doble click en “Foto Espacio” y buscar en la carpeta correspondiente la imagen del espacio que se está ingresando.
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Los criterios de carga de las piezas documentales serán los siguientes:
· Foto Espacio: En el nombre de la pieza documental deberá colocarse la dirección del espacio que se ofrece para mural. En descripción, podrá ampliarse brevemente la localización (indicando, por ejemplo, si es un patio interno, una pared externa, etc.).
3.  ALTA DE PROPUESTAS DE MURALES:
Se deberán registrar todas aquellas propuestas que realicen artistas o instituciones para la realización de murales en la vía pública.
Los campos que componen este esquema se encuentran descriptos a continuación:
· Solicitante: Nombre y apellido en caso que se trate de una persona física o razón social en caso de persona jurídica.
· Autor / autores: Nombre y apellido del/ los artista/s que participan de la propuesta.
· Título / tema de la obra: Ingresar el título con el cual se identifica a la obra o bien la temática a la cual se refiere, en caso que no posea título.
· Reseña: Breve descripción que haga referencia a la temática del mural y el origen del mismo.
· Ancho y alto en centímetros: Campo numérico donde se deben ingresar las medidas del ancho y el alto del espacio, expresados en centímetros.
· Técnica y materiales: Detalle breve de las técnicas aplicadas y los materiales utilizados para la realización del mural.
· Categoría: Campo propuesto para agrupar los diferentes murales según la institución o persona que impulsa su realización. Las alternativas son: “Institución educativa” en sus tres niveles (primario, secundario y superior), “artista visual/colectivo”, “organismo no gubernamental” y “otros”.
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· Localización propuesta: En caso que el solicitante tenga prevista alguna localización para la realización del mural, podrá ingresarse la misma (la cual a su vez está asociada al nomenclador de calles, como se explicó en el punto 3). Este campo no es obligatorio.
· Disponibilidad propia de materiales: Se deberá tildar la opción en caso que el artista manifieste disponer de los materiales necesarios para la realización del mural propuesto.
· Fecha de realización: Por defecto, aparece la fecha del día de la carga. Este campo deberá completarse cuando el mural se haga efectivo. De lo contrario, se deberá destilar  el casillero incluido dentro del mismo. Cuando el mural cambie su estado a “Terminado”, se deberá ingresar la correspondiente fecha.
· Fecha de vencimiento: El operador deberá calcular 18 meses luego de la fecha de realización efectiva del mural (cuando el mismo esté como “Terminado”) y colocar aquí la fecha resultante. Al igual que en el punto anterior, mientras no tenga este estado, el documento deberá tener destildado el casillero incluido en este campo.
· Espacio del mural: Se completará este campo una vez que el mural sea efectivamente realizado. Se deberá vincular con un espacio disponible creado previamente en el esquema anterior. Para ello se debe ingresar los datos de la dirección y presionar el botón a la derecha que muestra el menú con todos los resultados que respondan al criterio buscado.
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· Estado: En principio el sistema tiene por defecto el estado “propuesto”, el cual se deberá dejar hasta tanto el mural no sea efectivamente realizado. Una vez ocurrido esto, en primer lugar se lo modificará por “Iniciado” y una vez finalizado el estado deberá cambiarse por “Terminado”. La actualización del estado hasta tanto el mural sea terminado estará a cargo del usuario.
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Las piezas documentales a adjuntar pueden ser de dos tipos: en primer lugar se guardará un boceto de la propuesta realizada por el artista y una vez que el mural haya sido terminado, se adjuntará la foto del mismo en la localización elegida. Esto se realizará de la misma forma que fue descripta en el punto 3.
Los criterios de carga serán los siguientes:
· Boceto: En el nombre de la pieza documental deberá colocarse el título o temática de la obra que se propone realizar. En descripción, se podrá mencionar el autor, citando apellido y nombres del mismo. En caso que sean varios, deberán separarse con guiones (“autor 1 - autor 2 - autor 3 – etc.”).
· Foto del mural realizado: En el nombre de la pieza documental se colocará el título y la localización, con el formato “título – calle – altura”, mientras que en descripción deberá indicarse la fecha en la cual se terminó de realizar la obra, con el formato día-mes-año (“dd-mm-aaaa”).
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4. ALTA DE MURALES YA EXISTENTES O REALIZACIÓN DE MURALES PROPUESTOS:
Puede ser que los murales ya se encuentren vigentes al momento de la implementación de estos esquemas, se deberán cargar todos los campos descriptos previamente y en el de “estado” seleccionar la opción “Terminado”.
Cuando se decida llevar a cabo alguno de los murales propuestos, se deberá modificar el campo “estado” se seleccionará, en primer lugar, el de “Iniciado” para luego modificarlo por “Terminado” cuando el mismo sea finalizado. Asimismo, se deberá adjuntar como pieza documental la foto del mural. En este caso probablemente no tenga boceto, sino sólo la foto actual.
5. BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS CREADOS
Para realizar la búsqueda de documentos creados, se debe ingresar al “Buscador de documentos” y colocar las palabras clave que permitan afinar lo más posible los resultados de la búsqueda.
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Asimismo, se pueden utilizar los filtros para acotar los resultados de la búsqueda, filtrando por “Esquema”, “Fecha de alta”, etc. Para ello, se deberá ingresar a alguno de estos criterios, seleccionar las opciones que se quieren incluir en la búsqueda y luego volver a presionar el botón de búsqueda.
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6. MODIFICACIÓN DE DATOS Y VISUALIZACIÓN DE LAS PIEZAS DOCUMENTALES
Para modificar los datos anteriormente descriptos de los archivos incorporados, se deberá seleccionar la pieza documental y hacer doble click para acceder a la pantalla correspondiente a “Modificación de pieza”.
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En esta pantalla se visualizarán la imagen de la pieza documental y los datos asociados a la misma. Desde allí se podrán editar los campos “Nombre” y “Descripción”, según los criterios definidos anteriormente. Una vez realizada esta edición, se deberá seleccionar la opción “Aplicar cambios” y luego “Cerrar”. A partir de ese momento, los cambios efectuados podrán ser visualizados en el listado de piezas documentales.
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7. ELIMINACIÓN DE PIEZAS DOCUMENTALES
En caso que se desee eliminar alguna pieza documental, deberá seleccionarse la misma y elegir la opción “borrar pieza”. Mostrará el renglón de la pieza eliminada en color rosado, que sólo desaparecerá de la carpeta al confirmar los cambios realizados.
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