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TRÁMITE: Solicitud de usuario GDE 

 

V. 03 – Febrero 2019 

 

PASO ACTOR MÓDULO TAREA DETALLE 

1 
Despacho  

Repartición  
Municipal 

GEDO 

Confeccionar 
documento 

Formulario de 
solicitud de 

usuario 

Inicio de Documento 
 
Tipo de documento: Formulario de Solicitud de usuario GDE (FCGDE) 
 
Producirlo yo mismo 
 
Solapa Producción: 
Referencia:  [Completar] 
Formulario: [Completar campos] 
 
Modificar Lista Firmantes 
[Superior jerárquico del usuario solicitante] 
[Funcionario del área] 
[Directora General del Despacho de Secretaría de Gobierno] 
 
Guardar 
 
Destinatarios: 
[Jefe de Sección Adm. de la Oficina Virtual y registro de personas] 
Mensaje:  [Completar] 
 
Enviar a Firmar 

2 

Superior 
jerárquico  
Repartición 
del usuario 
solicitante 

GEDO 
Firmar 

documento 
- 

3 

Funcionario 
Repartición 
del usuario 
solicitante 

GEDO 
Firmar 

documento 
- 

4 

Directora 
General 

Dirección 
General del 

Despacho de 
Secretaria de 

Gobierno 

GEDO 
Firmar 

documento 
- 
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PASO ACTOR MÓDULO TAREA DETALLE 

5 
Jefe  

Sección 
Adm. de la 

Oficina 
Virtual y 

registro de 
personas 

CCOO 
Leer 

comunicación 
oficial 

Bandeja CO 
 
Acción: Detalle comunicación 

6 
 

Crear usuario - 

7 

Jefe  
Sección 

Adm. de la 
Oficina 

Virtual y 
registro de 
personas 

CCOO 
Enviar 

comunicación 

Inicio de Documento 
 
Tipo de documento: Nota (NOTA) 
 
Producirlo yo mismo 
 
Solapa Producción: 
Referencia:  [Completar] 
Cuadro de texto: [Completar] 
 
Destinatarios: 

[Usuario del Despacho de la Repartición solicitante] 
[Superior jerárquico del usuario solicitante] 
[Funcionario del área] 
[Directora General del Despacho de Secretaría de Gobierno] 
 
Firmar yo mismo el documento 
 
Firmar con Certificado 

 
Usuarios intervinientes: 
 
 Directora General del Despacho de Secretaría de Gobierno: Gladis Iglesias (GIGLESIAS) 

 Jefe de Sección Administración de la Oficina Virtual y registro de personas: Lucas Leone (LLEONE) 

 


