GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE

SISTEMA DE INFORMACION DE POLICIAS ADICIONALES
(SIPA)
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SISTEMA DE ADICIONALES DE POLICIA

Introduccion

SIPA (Sistema de Adicionales de Policia), es un sistema de informacion destinado a
facilitar y agilizar el procedimiento de solicitud de horas de policia de las diferentes reparticiones
de la municipalidad. Entre otras funcionalidades permite realizar el calculo de los bonos a comprar
a la Policia a modo de retribucién de la prestacion de los servicios brindados, asignar los bonos
comprados univocamente a cada uno de los policias e imprimir los recibos para el pago del
servicio.

Acceso al Sistema

1. Ingresar al enlace del sistema ubicado en:

http://muniweb2.santafeciudad.gov.ar/sipa

2. Ingresar el Usuario y Contrasefia informados por la Direccion de Informética de la
Municipalidad de la Ciudad de Santa Fe. Seleccionar el boton “Acceder”

SANTA FE |, - _
w SISTEMA DE INFORMACION

/ DE POLICIAS ADICIONALES @DP&

» ACCESO USUARIOD

ACCESO AL SISTEMA

AUTENTICACION

Usuario: ||
Contrasefia:

Acceder
b |
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A. Ingreso de Planilla

1. Acceder desde el menld a la pestafia “Ingresar planilla” y se visualizara la siguiente
pantalla. Ingresamos el mes y el afio (periodo) de la planilla que queremos cargar. Luego
hacemos click en el botén “Seleccionar archivo” y buscamos el archivo en nuestra
maquina, hacemos click en el botén “Subir”. Finalmente, esperar hasta que el sistema nos
arroje un resultado del proceso ejecutado. Si todo es correcto, el archivo se subira al

sistema con éxito.

-

SANTA FE I" :
‘\/ DE PO ICIAS ADICIOMALES SIPA

b& USUARIO: jarriets B & A @

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS » PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO ) IMPRESION MASIVA

INGRESO DE PLANILLA DE ADICIONALES

Mes: Aﬁ:-: 2014 v || Exportar || Enviar comeo |

archive: | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Subir
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2. Una vez subido el archivo muestra un mensaje que dice “El proceso de carga finalizo
correctamente. Se han insertado y el total de registro nuevos a pedidos de adicionales”.

-

SANTA FE r :
1/ DE POLICIAS ADIIONALES SIP/A

o S
P& USUARIO: jarricta DTN & W @

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BONOS » INGRESAR BONOS } PAGAR ADICIOMALES p PAGO AUTOMATICO ) IMPRESION MASIVA

INGRESO DE PLANILLA DE ADICIONALES

El proceso de carga finalizo correctamente! Se han insertado 2025 nuevos pedidos de adicionales.

Mes: Enero ¥ |Afio:| 2014 ¥ || Exportar || Enviar comeo | .
Mensaje que se cargo
exitosamente la planilla
archiva: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Subir

3. Una vez que tengamos un archivo subido para un periodo determinado, podemos
descargarlo en formato de planilla Excel. Para esto debemos seleccionar mes y afio
nuevamente y luego hacer click en el botén “Exportar”. Se iniciara la descarga del archivo
como muestra la siguiente pantalla.

E‘ﬂ Registro de certificaci....xls
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A B C D E F

1 ,ﬂ.éellidn !Numbre DMI Total hora Total horas a pagar
2 ABOLI GUSTAVC 29018861 O0,166667 4
3 ABOL GUSTAVC 29618861 0,208333 5
4 |ABOL JANIMA S 33468140 0,208333 5
5 |ABOU JAMNIMA S 33468140 0,166667 4
6 ACHA MICHEL 24995810 0,416667 10
7 ACHA MICHEL 24995810 0,416667 10
& ACOSTA SILVIA 26093728 0.5 12
9 ACOSTA SILVIA 26093728 0,333333 8
10 |ACOSTA  SILVIA 26093728 0,333333 8
11 |ACOSTA | SILVIA 26093728 0,333333 8

B. Calcular Bonos

1. Acceder desde el menu a la pestana “Calcular Bonos”. Aqui podemos ver un resumen de
la cantidad de bonos a comprar. Una vez elegido un periodo y haciendo click en el botén
“Ver” nos mostrara en pantalla por tipo de bono, la cantidad a comprar, el valor unitario y
el total. NOTA: esta informacion la calcula en base a la planilla ingresada.
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W SANTA FE r =

/ DE Poucunngl:mmmftlgsu SIP/A

a _ . -
b& USUARIO: jarricts BT ERr & W @

b INGRESAR PLANILLA » CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS

} PAGAR ADICIONALES j PAGO AUTOMATICO  p IMPRESION MASIVA

CALCULAR BONOS A COMPRAR

Mes: Enero ¥ |afio:| 2014 ¥ || Ver || Imprimir || Enviar comreo |
TIFO BONO CANTIDAD VALOR TOTAL
Bono 1 hora 307 364 5165678
Bono 4 horas 135 5218 528378
Bono B horas 1342

5432 5hTOT44

Aqui también podemos imprimir la “Planilla Resumen para la compra de Bonos de Policia
Adicional’. Para esto, seleccionamos el periodo deseado y hacemos click en el botén

“Imprimir’. NOTA: puede que este proceso demore unos segundos, por favor esperé hasta
que le muestre un mensaje de éxito o error.

i calcule bonos (1).pdf T
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3. Cuando descarga el pdf muestra las siguientes Planillas descargadas estan ordenadas
alfabéticamente.

Municipalidad de Santa Fe
www.santafeciudad.gov.ar Fecha impresion: 08/04/2015

Planilla Resumen para la compra de Bonos de Policia Adicional

Mes y aflo Prestacién: 1/2014

Bonos 1 Hora Bonos 4 Hora Bonos 8 Hora Retiré
Apellido y DNI Cantidad Valor Total Cantidad Valor Total Cantidad Valor Total Si No
nombre agente
policial

ABOLI, 29618861 1 §54 §54 o $216 $0 1 $432 §432
GUSTAVO

ABOLI, JANINA 33468140 1 854 554 o 5216 0 1 5432 5432
SOLEDAD

ACEVEDO, 27887270 0 S54 S0 o 5216 50 1 5432 5432
LUIS MATIAS

ACHA, MICHEL | 24995810 0 554 $0 1 $216 §218 2 $432 5864

ACOSTA, 26093728 1 554 554 1 $216 §218 10 $432 $4320
SILVIA

AGOSTA, IBIS 28764606 0 §54 s0 o $216 $0 4 $432 §1728

AGUIAR, 30842239 [1] 854 s0 1 $216 §$216 a 5432 $3888
WALTER

AGUILAR, 31610271 1 S54 554 o 5216 50 1 5432 5432
DEBORA

AGUIRRE, 31908044 2 554 5108 o $216 $0 13 $432 55616
GERMAN

AGUIRRE, 248895585 1 854 554 o 5216 0 1 5432 5432
PABLOD

ALANIZ, 28826000 2 854 5108 1 5216 $216 [1] 5432 50
MARCELO

ALBAREMQUE, | 26967684 2 854 5108 o 5216 §0 3 5432 §1296
JORGE

ALBORNOZ, 34850657 2 554 5108 o $216 $0 2 $432 5864
DANIELA

Pagina 8
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE

Subsecretaria de Reforma y Modernizacién Administrativa



C. Ingresar Bonos

1. Acceder desde el menu a la pestafa “Ingresar Bonos” en esta opcion el sistema permite
cargar los bonos que fueron comprados. El rango desde-hasta tiene que ser exacto al
namero de bonos que calculo el sistema y hace referencia al nimero que contiene el bono
papel. Para terminar la operacion apretamos el botén “Ingresar Bonos”. NOTA: prestar
atencién en la carga de los nimeros de bonos, ya que no puede haber dos bonos con la
misma numeracion.

-

SANTA FE r :
| U g oS e SIRA

P& USUARIO: jarricta YT & W @

F INGRESAR PLANILLA | CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS } PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO  p IMPRESION MASIVA

INGRESO DE BONOS COMPRADOS

Mes: Enero ¥ |Afio:| 2014 ¥

Tipo bona: | Bono 1 hora v

Mimeros de bonas

Desde: 1 Hasta:

Ingresar Bonos

2. Cuando se carguen los bonos el sistema mostrara este mensaje “El proceso de carga
finalizo correctamente se han ingresado la cantidad de bonos nuevos”. NOTA: para evitar
problemas posteriores, cargar los tres tipos de bonos para un periodo determinado, en el
mismo instante de carga.
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SANTA FE I, - _
W SISTEMA DE INFORMACION

/ DE POLICIAS ADICIONALES @DP&

a - .. -
P& USUARIO: jarrieta [N o W @

¢ INGRESAR PLANILLA » CALCULAR BONOS ¢ INGRESAR BONOS » PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO  j IMPRESION MASIVA

INGRESO DE BONOS COMPRADOS

El proceso de carga finalizo correctamente! Se han insertado 307 nuevos bonos.

Mes: Enero ¥ | Afio:| 2014 ¥

Tipo bono: | Bono 1hora ¥

Mimeros de bonos

Desde: Hasta:

Ingresar Bonos

&IN5 GORIFRNG NFE | A CILINAN NF SANTA FF

D. Pagar Adicionales

1. Acceder desde el menu a la pestafia “Pagar Adicionales”. Esta opcion permite asignar (o
pagar) todos los bonos que le corresponden a un policia en un periodo determinado. Para
esto, primero debemos seleccionar el periodo y policia a pagar:
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1 SANTAFE r -

/ Be PDLICDMESI:DICIWEI?; SIPA

o - — - . -~ __H'-.___
b8 USUARIO: jarriets DRy & A @

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS

b PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO  p IMPRESION MASIVA

ASIGNAR BONOS A POLICIAS

Folicia: | ABOLI - 296518861 ¥ | Mes: | Enero ¥ |afo:| 2014 v || Buscar

2. Luego hacemos click en el botén “Buscar” y vamos a ver la siguiente pantalla con
informacion detallada del pago. Mas abajo el sistema nos pide que ingresemos los bonos
que le queremos asignar al policia. Estos deben ser exactamente la cantidad de bonos que
se le debe pagar. NOTA: esta funcionalidad no es compatible con pago automatico.
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1 SANTA FE r -

/ [S):E |=|:1uc:|.Dt!:;sI;lv..ln|(:|r;)|\.uv?tllz_.:.s~'I @DPL’A

o - —~ - . -~ __T'..___
P& USUARIO: jarrieta EETRTaed & A @

¢ INGRESAR PLANILLA ) CALCULAR BONOS ¢ INGRESAR BOMNOS » PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO

b IMPRESION MASIVA

ASIGNAR BONOS A POLICIAS

Policia: | ABOLI - 29618861 ¥ | nes: | Enero ¥ |Afio: | 2014 v || Buscar
PERIODO DNI NOMERE CANT. HORAS BONO 1 BONO 4 BONOD &
1/2014 20618861 GUSTAVO ABOLI 2.00 horas 1 0 1

SELECCIONE LOS BONOS QUE LE QUIERE ASIGNAR
Bonos de 1: | 40000 ¥ || 40000 hd

Bonos de B: Y= b

Asignar

E. Pago Automético

1. Acceder desde el menu a la pestafia “Pago Automético”. En esta opcion el sistema permite
asignar los bonos a cada policia de manera automatica de la mejor manera posible,

ordenados alfabéticamente para una mejor administracién. Como muestra en la siguiente
pantalla.

e ——
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SANTA FE I, - _
W SISTEMA DE INFORMACICN

/ DE POLICIAS ADICIONALES @DP&

Q s
b & USUARIO: jarricta DTl & A @

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS } PAGAR ADICIONALES ) PAGO AUTOMATICO  §p IMPRESION MASIVA

ASIGNAR BONOS A POLICIAS DE FORMA AUTOMATICA

Mes: Enero ¥ |afo:| 2014 ¥ || Asignar

2. Una vez asignado el pago le mostrara un mensaje que se proceso correctamente. NOTA:
esta funcionalidad no es compatible con pagar adicionales.

-

SANTAFE r :
1/ D POLICIAS ADICIOMALES S|P/A

M Desconectar CR L & 4

b INGRESAR PLANILLA » CALCULAR BONOS b INGRESAR BONOS } PAGAR ADICIONALES j PAGO AUTOMATICO  j IMPRESION MASIVA

ASIGNAR BONOS A POLICIAS DE FORMA AUTOMATICA

El proceso de carga finalizo correctamente!.

Mes: Enero ¥ |afo:| 2014 v || Asignar
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F. Impresion Masiva

1. Acceder desde el menu a la pestafia “Impresion Masiva”. Esta opcion te permite imprimir
todos los recibos de bonos asignados a los policias con sus respectivos duplicados.

w SANTA FE I-, >

SISTEMA DE INFORMACION
/ DE POLICIAS ADICIONALES @DP&

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BONOS » INGRESAR BONOS

} PAGAR ADICIONALES p PAGO AUTOMATICO  p IMPRESION MASIVA

IMPRESION MASIVA

Mes: Enero ¥ |ado:[ 2014 ¥ || Imprimir

2. Una vez que se imprime todas las planillas, se ve un mensaje que finalizo correctamente.
NOTA: este proceso puede que dure varios minutos.

w SANTA FE I-, >

SISTEMA DE INFORMACION
/ DE POLICIAS ADICIONALES S| R/AS

P& USUARI =] Desconectar M al @

b INGRESAR PLANILLA p CALCULAR BO b INGRESAR BONOS } PAGAR ADICIONALES p PAGO AUTOMATICO  p IMPRESION MASIVA

IMPRESION MASIVA

El proceso de impresion masiva finalizo correctamentel.

Mes: Enero ¥ |ado: | 2014 ¥ || Imprimir
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G. Entregar Bonos

1. Acceder desde el menu a la pestana “Entregar Bonos”. Esta opcion permite marcar como
entregado Recibos (con el conjunto de bonos asociados) que fueron entregados a cada
policia. Los recibos que contienen un codigo de barras en la parte inferior son
considerados “recibos nuevos” y los codigos sin cédigo de barra en la parte inferior son los
denominados “bonos viejos”. Entonces si se trata un recibo viejo se debe tildar el check
que figura debajo del campo para ingresar el cédigo. NOTA: los cédigos nuevos pueden
ser ingresados con un scanner de cddigo de barra, al acercar el mismo, este se marcara
automaticamente y el sistema brindara la posibilidad de que se escanee un nuevo recibo.

-

SANTAFE |/ :
| CUA T SIPA

b INGRESAR » CALCULAR b INGRESAR r PAGAR b IMPRESION » ENTREGAR
PLAMILLA BONOS BONOS ADICIONALES MASIVA BONOS

ENTREGAR BONOS A POLICIAS

Elndmero de recibo a ingresar se trata de un "recibo viejo".

©2015 GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE
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