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Sistema de Administracion Financiera

Subsistema de CONTABILIDAD

ASPECTOS TEORICOS

Caracteristicas

v

La Reforma de la Administracién Financiera en el Ambito Municipal (R. A. F. A. M.) asigna al
Subsistema de Contabilidad el rol central de integrador de la totalidad de los Subsistemas,
funcion que desempefia mediante la administracion de una base de datos que concentra la
informacién que se genera en cada uno de los restantes médulos.

Los Subsistemas desarrollados operan en forma integrada, vinculandose los clasificadores
presupuestarios de recursos y gastos con el catalogo basico de cuentas contables (plan de
cuentas) en cada uno de los momentos definidos, sean éstos presupuestarios o
extrapresupuestarios, a través de matrices de conversidn que fueron especificamente
elaboradas, de modo tal de obtener en forma automatizada los Estados Contables del Municipio.

El principio rector que se aplica a la contabilidad es que todas las transacciones con efecto
econdémico-financiero deben quedar computadas, es decir, tienen que registrarse no solo
aquellas operaciones que entrafien movimientos financieros o monetarios, sino también las
transacciones no monetarias, tales como las depreciaciones de los bienes de uso.

La contabilidad se basa en principios y normas de general aceptacion, adaptadas a las
caracteristicas propias del ambito Municipal, y refleja, con asientos por partida doble, las
variaciones que ocurren en la situacion patrimonial del Municipio.

Las operaciones se registran una Unica vez, preferiblemente en el lugar mas proximo a la
transaccion. De esta manera, ademas de reducir costos, se evitan las inconsistencias propias de
fuentes que difieren entre si, lo cual genera confusioén e indefiniciones en el proceso de toma de
decisiones.

El Departamento de Contabilidad sera el Organo Rector del Subsistema de Contabilidad y
adquiere fundamental importancia en la etapa de ejecucién del presupuesto.

El subsistema opera en forma automatica a partir de registros presupuestarios y no
presupuestarios, generados desde una o varias unidades ejecutoras y/o responsables de gestion
administrativa, y que mediante la utilizacion de matrices de conversién automatica, permiten
reflejar esos ingresos o gastos en asientos de partida doble.

Objetivos

b)

c)

El subsistema de contabilidad debera permitir cumplir con los siguientes objetivos:

Registrar sistematicamente todas las transacciones que se produzcan y afecten o puedan afectar la
situacién econémico-financiera de las organizaciones.

Procesar y producir informacion financiera para la toma de decisiones por los responsables de la
gestion financiera publica y para los terceros interesados en la misma;

Presentar la informacién contable y la respectiva documentacién de apoyo ordenadas de tal forma

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG.1
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que faciliten las tareas de control interno o externo.

d) Permitir que la informacion que se produzca sobre el Sector Publico Municipal se integre al Sistema
de Cuentas Provinciales.

El subsistema contable que se propone estara compuesto por una serie de modulos dentro de
los cuales destacamos las funciones de:

e Ejecucién presupuestaria de recursos
e Ejecucién presupuestaria de gastos

e« Contabilidad General

e Informacion parametrizada y gerencial

El Sistema posibilita contar con opciones para la obtencién de informacion con distintos niveles
de agregacion y posibilidad de seleccidon de subconjuntos de interés con diferentes ordenamientos.

El sistema cuenta con salidas de informacidon parametrizadas que permiten seleccionar
subconjuntos de informacién de la base de datos y observarlos en pantalla, imprimirlos o transferirlos a
planillas de calculo o de texto para su analisis y procesamiento en diferentes entornos. Esta facilidad de
obtener informacién especifica sera de gran utilidad para la tarea de analistas presupuestarios, contables
y financieros.

Ademas, se han desarrollado salidas especiales, denominadas gerenciales, sobre los estados
presupuestarios, contables, econdmicos y financieros, que parten de grandes agregados y llegan a la
mayor desagregacion posible. Esta clase de informacion generalmente se destina para su utilizacion por
los responsables de la toma de decisiones.

Los estados financieros basicos que produce el subsistema de contabilidad son los siguientes:

o Estados de Ejecucién del Presupuesto de Recursos

o Estados de Ejecucion del Presupuesto de Gastos

« Estado de Resultados (o de ingresos y gastos corrientes)
o Estado de Origen y Aplicacion de Fondos

e Balance General

¢ Esquema de Ahorro-Inversién-Financiamiento

La Contabilidad General dispone de un plan de cuentas unico, aplicable a todo el Sector Publico
Municipal y un conjunto de principios y normas generalmente aceptados, adaptadas a los usos del
mismo.

En sintesis, el subsistema de contabilidad presenta las siguientes caracteristicas generales:

e Es comun, unico, uniforme y aplicable a todo el Sector Publico Municipal.

e Permite integrar las informaciones presupuestarias, del tesoro y patrimoniales de cada
entidad entre si y, a su vez, con las cuentas provinciales.

e Expone la ejecucion presupuestaria, los movimientos y situaciones del tesoro y las
variaciones, composicién y situacion del patrimonio de la Municipalidad.

o Esta orientado a determinar los costos de las operaciones publicas en municipios
grandes.

o Esta basado en principios de contabilidad generalmente aceptados, aplicables en el
Sector Publico.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG.2
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Matrices de conversion

Para el logro de estos objetivos, uno de los requisitos indispensables es la integracion
automatica del plan de cuentas de la contabilidad con las clasificaciones presupuestarias.

Estos elementos representan insumos indispensables al momento de formular las matrices de
conversion que permitiran transformar los registros presupuestarios en asientos contables de partida
doble, en base al plan de cuentas que se disefie para la contabilidad general.

Esta conversion automatica se produce a partir del disefio de matrices, donde se ha volcado la
codificacion necesaria de todas las operaciones presupuestarias de gastos y recursos y, también,
aquellas operaciones sin imputaciéon presupuestaria de egresos e ingresos y su correlato en asientos
de partida doble para la contabilidad general.

Estas matrices se han confeccionado separadamente para recursos y gastos y contienen, entre
otros, los siguientes parametros:

Recursos:
v Fuente de financiamiento
v Medios de percepcion o indicacion de devengamiento
v" Rubro de recursos
v Cdbdigo de operacion sin imputacion presupuestaria

De la ejecucion presupuestaria de recursos, a los efectos de la contabilidad general, ambos
momentos — devengado y percibido — son objeto de conversion para la obtencién de asientos por
partida doble. Esto es asi, por cuanto en ambas etapas se producen cambios o modificaciones en la
situacion patrimonial, econémica o financiera de la organizacion.

Gastos:
v Objeto del gasto
v Fuente de financiamiento
v ldentificacién, si corresponde o no, a un proyecto de inversion (clasificacion programatica).
v Cébdigo de operacion sin imputacion presupuestaria

De la ejecucion presupuestaria de gastos, a los efectos de la contabilidad general, se utilizan
las etapas del devengado y el pago. Es aqui donde se producen cambios o modificaciones en la
situacion patrimonial, econdémica o financiera de la organizacién. Cuando las operaciones
presupuestarias se devengan generan automaticamente un asiento en la contabilidad general con cargo
a Cuentas a pagar. Cuando la Tesoreria paga estos gastos devengados, se genera automaticamente un
asiento con débito a Cuentas a pagar vy el respectivo crédito a Bancos. Toda esta operatoria contable es
factible en virtud de la matriz que interrelaciona las cuentas presupuestarias con las contables y los
momentos de registro.

Del mismo modo, se opera con respecto a las operaciones sin imputacion presupuestaria o
extrapresupuestarias. Para los egresos registrados en las cuentas auxiliares se toman los momentos
de devengamiento y pago para su conversidon automatica en asientos de partida doble de la
contabilidad general y para los recursos se contabilizan, también, ambos momentos de devengado y
percepcion.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG.3
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Normas de valuacion y exposicion

SANTA FE
CIUDAD

La valuacion y posterior exposicién del conjunto de hechos econdmicos y financieros que
conforman los estados contables requieren un marco de referencia normativo, de forma tal que los
usuarios de los mismos dispongan de informacion homogénea y sistematizada para la toma de

decisiones.

El sistema de Contabilidad Gubernamental debe asegurar la transparencia en la gestién del Ente
para lo cual se deben establecer normas para la registracion de los eventos econémico-financieros sobre
bases predeterminadas y permanentes.

Contenido de los capitulos que conforman los Estados Contables

ACTIVO:

PASIVO:

PATRIMONIO:

v
v

RECURSOS:

GASTOS:

- Bienes y derechos cuantificables

- derivados de transacciones o de hechos propios del Ente
- capaces de producir ingresos econémico-financieros

- esperados durante el desarrollo de su gestion.

- Conjunto de obligaciones cuantificables del Ente
- contraidas con terceros,
- afectando asi parte de sus recursos en funciéon de los vencimientos.

- Se incluyen las contingencias de alto grado de probabilidad de ocurrencia.

De la Administracion Central = Hacienda Publica + Patrimonio Publico
De los restantes Entes = Patrimonio Institucional + Patrimonio Publico

Ingresos obtenidos a través de la gestion corriente del Ente.
Entrada derivadas de:
e la potestad del Estado de establecer: - gravamenes
- contribuciones
- tasas
- regalias; otros
e venta de bienes y servicios
e rentas de la propiedad
e transferencias y contribuciones percibidas.

Erogaciones provenientes de la gestidn corriente en concepto de:
e pago de remuneraciones y prestaciones a la Seguridad Social
e adquisicion de bienes y servicios destinados al consumo
e pago de intereses y otras rentas de la propiedad
e transferencias y contribuciones otorgadas
e otras aplicaciones

A continuacién se desarrollan los conceptos y la normativa inherente a la valuacion y exposicién
de los rubros que integran los distintos capitulos que conforman los estados contables.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE
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Normas Generales aplicables a los ACTIVOS

DISPONIBILIDADES

v' Concepto: Existencia en poder del Ente de:
moneda de curso legal + moneda extranjera + cheques
+ giros bancarios y postales a la vista
+ depositos sin restricciones especificas en entidades bancarias
+ colocaciones en instituciones financieras o bancarias de excedentes
transitorios de efectivo.

Los saldos acreedores de las cuentas bancarias al cierre del ejercicio
se clasificaran en el rubro pertinente del PASIVO.

v" Valuacioén: Moneda de curso legal: a Valor Nominal
Moneda extranjera:
v Momento de cada operacion: a tipo de cambio COMPRADOR
vigente.
v' Fecha de cierre de ejercicio: tipo de cambio COMPRADOR al
cierre.

v Exposicion: De acuerdo al orden de prelacion segun su grado de disponibilidad.
Saldos en moneda extranjera:
En los Estados Contables: en moneda de curso legal.
En Notas Complementarias: en moneda de origen.

INVERSIONES FINANCIERAS

- Concepto: Colocaciones de los recursos excedentes transitorios en:
- Titulos y valores:
- Publicos
- Privados

- Depésitos a Plazo Fijo en entidades financieras:
- Nacionales
- Internacionales

- Valuacién: - Titulos y Valores: (segun la fecha de que se trate)
¢ Fecha de adquisicidn: se registran por su valor de costo.
¢ Fecha de cierre de ejercicio: se valuan por el valor neto de realizacién o
cotizacioén, segun corresponda.

e Titulos en Moneda Extranjera:
v Momento de cada operacion: a tipo de cambio COMPRADOR
vigente.
v Fecha de cierre de ejercicio: tipo de cambio COMPRADOR al
cierre.

e Titulos que no cotizan publicamente: a valor nominal original de
adquisicion.

- Plazos Fijos:
¢ No vencidos al cierre del ejercicio: valor nominal + intereses
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- Exposicion:

CREDITOS

¢ Concepto:

e Valuacion:

¢ Exposicion:

devengados hasta esa fecha.

e Plazos Fijos en Moneda Extranjera:
v Momento de cada operacion: a tipo de cambio COMPRADOR
vigente.
v Fecha de cierre de ejercicio: tipo de cambio COMPRADOR al
cierre.

Se presentan por separado segun su naturaleza y vencimiento.
Si el vencimiento desde la fecha de realizada la operacion es:
v dentro de los 12 meses: se incluyen en Activos Corrientes.
v posterior a los 12 meses: se incluyen en Activos No Corrientes.

e Derechos del ente por obligaciones contraidas por terceros en conceptos de
impuestos, tasas, venta de bienes, regalias, locacion de inmuebles,
concesiones o licencias de explotacion de bienes de cualquier naturaleza,
servicios o actividades analogas.

e Origen: cuando ocurre el evento.
e Cancelacién: cuando se cobra segun las clausulas contractuales previstas.

e Se incluyen PAGOS ANTICIPADOS por gastos, servicios o bienes que se
recibiran en ejercicios siguientes.

e Se valuan segun las acreencias que tenga el ente y los derechos y
obligaciones que surge de cada transaccion.

o Créditos que devengan intereses: a fecha de cierre de ejercicio deben
incorporarse los intereses a los créditos.

e Créditos en Moneda Extranjera: al tipo de cambio VENDEDOR a fecha de
cierre de ejercicio.

e Créditos a CORTO Plazo: créditos cuyos vencimientos operan dentro de los
12 meses de concertada la operacion que les dio origen — Activo
Corriente.

e Créditos a LARGO Plazo: créditos que vencen después de los 12 meses de
verificada la operacion — Activo No Corriente.

e Saldos acreedores de cuentas por cobrar (cobros anticipados):
reclasificarlos como PASIVO a fecha de cierre de los Estados Contables.

e Créditos en moneda extranjera: se expondran como nota explicativa.
e Prevision para créditos incobrables: debe constituirse para prevenir el efecto

de los riesgos de incobrabilidades sobre los resultados del periodo. Se
expone neteando el total del rubro.
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BIENES DE CAMBIO

BIENES DE USO

Concepto:

Valuacion:

Exposicion:

Concepto:

PAGOS ANTICIPADOS:
- en Activo Corriente aquellas erogaciones que se efectivicen
dentro de los 12 meses de verificado el pago.
- en Activo No Corriente aquellas que se efectivicen después de los 12
meses del pago.

Bienes adquiridos + bienes en proceso de elaboracién
+ bienes terminados
Sea su destino el consumo o la venta.

Al costo de adquisicion o produccidén = sumatoria de las erogaciones
efectuadas para su compra o produccion mas los gastos incurridos para
situarlo en el lugar ajustados a las condiciones de uso o venta.

Intereses por Financiamiento: no integran el costo.
Bonificaciones por Pronto Pago: no disminuyen el costo.

A fecha de cierre de ejercicio y si los bienes sufrieron modificaciones
significativas con relaciéon a los precios de mercado, debera adoptarse el
criterio de valor de mercado o adquisicién el que fuera menor.

Ante circunstancias extraordinarias tales como deterioro u obsolescencia, a
fecha de cierre del ejercicio debe disminuirse el valor del bien.

El rubro debe exponerse en Activos Corrientes segun su naturaleza
(Productos Terminados, en Proceso, Suministros y Materias Primas).

En Nota a los Estados Contables informar:

v Si existen gravamenes constituidos sobre los bienes de cambio que
restrinjan su libre disponibilidad o si han sido entregado en garantia,
identificandose el Pasivo correspondiente.

v Los bienes en poder de terceros cuya propiedad ejerza el Ente.

Bienes inmuebles, muebles y utiles de oficina, equipos de computacion,
otros equipos y maquinarias,

adquiridos, recibidos en donacion, en proceso de construccion o elaborados
por el Ente,

que tienen una vida util superior a una ano,

no se agotan en el primer uso,

y su incorporacion se realiza para utilizarlos en la actividad y no para la
venta.

Se deprecian en periodos uniformes de tiempo segun las caracteristicas del
bien.
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e Valuacion:

o Exposicion:

Bienes adquiridos: a costo de adquisicion = precio neto pagado + gastos
necesarios para colocar el bien en el lugar y condiciones de uso (fletes,
seguros, derechos y gastos de importacion, gastos de instalacion)

Bienes construidos: costo de construccion = costos directos e indirectos
(materiales, mano de obra, planificacién, administracion) incurridos en el
periodo efectivo de construccion. El periodo finaliza cuando el bien esta en
condiciones de uso.

Bienes recibidos en donacidn: valor estimado que represente el desembolso
que hubiera sido necesario efectuar para adquirirlo en las condiciones en
que se encuentren.

Bienes adquiridos en moneda extranjera: al tipo de cambio vigente a la de
adquisicion.

Costos de mejoras, reparaciones mayores y rehabilitaciones que permitan
extender la vida util del bien, se capitalizaran en forma conjunta con el bien
existente o, por separado, cuando ello sea aconsejable atento a la
naturaleza de la operacién realizada y del bien incorporado.

Los bienes de uso deben exponerse en el Activo No Corriente deduciendo
su amortizacion acumulada.

En Nota a los Estados Contables debe informarse si existen gravdmenes o
restricciones que afecten a estos bienes.

BIENES INTANGIBLES

¢ Concepto:

¢ Valuacion:

¢ Exposicion:

Activos no cuantificables fisicamente,

que producen o pueden producir un beneficio al Ente,

cuya vida es mayor a un afio del momento que le dio origen.
Se amortizan con cargo a gastos en ejercicios posteriores.

Son bienes que implican un derecho o privilegio que posibiliten reducir
costos 0 mejorar la calidad de servicios o productos. Ejemplos: marcas,
patentes, derechos de autor, concesiones, franquicias, licencias, beneficios
inherentes a politicas ambientales, actividades de investigacion y desarrollo,
etc.

A valor de adquisicion (cantidad de dinero erogada o estimacion que se
efectue).

Se registran cuando se adquieren a terceros o se desarrollan internamente,
mediante la aplicacion de fondos para ese fin.

Se deben expresar en el Activo No Corriente, neto de la amortizacion
acumulada.

Cuando sean significativos, los conceptos que lo integran deben exponerse
por nota o cuadro anexo a los Estados Contables, explicando la composicién
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del rubro y el método de amortizacion empleado.

Normas Generales aplicables a los PASIVOS Y PATRIMONIO

DEUDAS

Concepto:

Valuacion:

Exposicion:

Los principales rubros incluidos son:

Obligaciones simples o documentadas provenientes de la adquisicion de
bienes y servicios vinculados con la actividad del Ente, adquiridas para:

v/ su consumo o venta sin transformacion, o

v/ su procesamiento y posterior consumo o venta.

Préstamos recibidos de:

v entidades financieras locales o internacionales,

v/ organismos internacionales bilaterales o multilaterales de créditos
documentados o no, que se emplean en la actividad del Ente, ya sea
con fines especificos o para la adquisicién de bienes, conforme lo
determinen las respectivas clausulas contractuales para cada caso.

Colocacion de Titulos de Deuda Publica Interna o Externa, para los fines
especificos que se determinen en las normas legales que disponen su
emision.

Ingresos anticipados por futuras ventas de bienes o servicios.

Operaciones provenientes de obligaciones laborales, previsionales, fiscales
o de otra naturaleza como ser sueldos, comisiones, regalias, premios,
impuestos, etc.

Valor de los bienes adquiridos y servicios prestados DEDUCIDOS los
descuentos comerciales obtenidos. No se consideran los descuentos de caja
que se registraran cuando se efectua el pago, si corresponde.

Préstamos en efectivo por colocacion de titulos de deuda publica o contratos
de préstamos celebrados con organismos internacionales bilaterales o
multilaterales de crédito, el pasivo se registra por el importe del Valor
Nominal de los titulos colocados o por el contrato de préstamo suscripto y
sus tramos efectivamente desembolsados.

Pasivos en moneda extranjera:

v Fecha del ingreso de los fondos: segun la cotizacién de la moneda de
que se trate al tipo vendedor.

v Fecha de cierre de ejercicio: al tipo de cambio vigente a esa fecha.

Intereses: se registran como pasivo a medida que se devenguen.

Se clasifican en Corrientes o No Corrientes, segun la fecha en que se
asume la obligacion, y la fecha de cancelacién, es decir dentro de los 12
meses de contraida la misma o posterior a ese periodo, respectivamente.
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Pasivo Corriente: las cuentas deben ordenarse segun su naturaleza, las
condiciones de exigibilidad y su importancia relativa. Deben exponerse por
separado y segun su importancia, los compromisos a favor de acreedores
por la colocacion u obtencién de préstamos que configuran la deuda publica
directa en moneda nacional o extranjera, por la adquisicion de bienes o

Servicios.

e Exponer por separado:

v Deudas por prestaciones del personal (sueldos, contribuciones,

beneficios, retenciones y aportes a la seguridad social).
v Obligaciones tributarias.

m Saldos deudores que forman parte de rubros del Pasivo,

deben

reclasificarse en el Activo, ordenados segun su naturaleza y posible destino.

m Informar restricciones, compromisos, contingencias y garantias que puedan

afectar o acotar la exigibilidad de las cuentas de pasivo.

PASIVOS DIFERIDOS

Concepto:

v" Valuacion:

v Exposicion:

PREVISIONES

Concepto:

Valuacion:

v Exposicion:

PATRIMONIO

Concepto:

a)

b)

Son importes recibidos en caracter de anticipos por obligaciones que
deberan cumplirse en el siguiente ejercicio.

Valor Nominal de los anticipos recibidos.

En Pasivos Corrientes o Pasivos No Corrientes, segun se cancele o
no en el ejercicio siguiente.

Son estimaciones de contingencias que puede tener el Ente como
consecuencia de eventuales incobrabilidades o riesgos de célculos
Inciertos con incidencia en los resultados del ejercicio.

Estimacion basada en la experiencia sobre la incobrabilidad o
riesgo del rubro que se trate.

Como cuentas Regularizadoras del Activo.

Hacienda Publica =

Capital Fiscal (Activo — Pasivo de la Adm. Central)

+ Transferencias y Contribuciones de capital recibidas
+ Acumulacion de resultados de cada ejercicio.

Patrimonio Institucional =
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Capital Institucional (Activo — Pasivo de cada Ente Organismo
Descentralizado y de las Instituciones de la Seguridad Social)

+ Transferencias y Contribuciones de capital recibidas

+ Acumulacién de resultados de los sucesivos ejercicios fiscales.

c) Patrimonio Publico =

e Es un registro de caracter transitorio
e« aumenta reflejando los movimientos positivos por construcciones de bienes
de dominio publico de:

v la Administracién Central
v los Organismos Descentralizados
v las Instituciones de la Seguridad Social

e debe disminuirse cuando las construcciones se incorporen al uso publico.

En Hacienda Publica y Patrimonio Institucional:

o Transferencias y contribuciones de capital recibidas:

v

v

v
v

Reflejan partidas recibidas para financiar la formacion de capital o el
gasto a largo plazo en bienes duraderos.

Son operaciones sin contraprestacion que forman parte del patrimonio
por su destino especifico.

Transferencias en efectivo: registrar y exponer por su valor nominal.
Transferencias de bienes: registrar y exponer por su valor de mercado.

e Resultados de la Cuenta Corriente: expresan las diferencias entre los ingresos y

egresos verificados a través de la gestion fiscal del Ente, por cada uno de los
ejercicios contables finalizados.

e Resultados Acumulados: se modifican por lo menos una vez al afo como

consecuencia de los resultados de las operaciones de cada periodo que surgen
de las transacciones del Ente.

d) Cuentas de

Orden: registran eventos que, por sus caracteristicas, no representan

hechos econdmico-financieros que alteren el patrimonio y por lo tanto los resultados del
Ente, pero reflejan circunstancias de importancia respecto del mismo.

Ejemplos: registracion de la emision de titulos de la deuda publica que a un momento
determinado no fueron colocados; constitucion de fideicomisos por obligaciones de
terceros contraidas con el Ente y que, a una fecha dada, no fue materializada la
operacion de origen.

Normas generales aplicables a RECURSOS y GASTOS

El reconocimiento y su posterior registracion contable se efectuaran sobre la base del
DEVENGADQO, tanto para los recursos como para los gastos.

RECURSOS CORRIENTES

a) INGRESOS TRIBUTARIOS:

« Originados en la potestad que tiene el Estado de establecer gravamenes sobre:

v larenta
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v el patrimonio
v la produccioén, venta, compra o utilizacién de bienes y servicios que se cargan a
los costos de produccién o comercializacion.

e« Comprende impuestos:

O DIRECTOS: gravan:
m las rentas de las personas de existencia fisica o ideal
argentinas residentes en el pais,
m ¢l capital,
= los incrementos del activo,
m los bienes del patrimonio.

O INDIRECTOS: se cargan a los costos de produccion o comercializacion vy
gravan:
= la produccion,
m el consumo de bienes y servicios,
m las transacciones y operaciones de importacion vy
exportacion.

e Los ingresos tributarios coparticipables que corresponden al Ente se consideran netos de la
distribuciéon a las provincias, municipios y otros organismos, segun las normas legales
vigentes.

b) CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD:

¢ Son obligaciones a cargo de la poblacion econémicamente activa, como asi también las
contribuciones patronales para atender el financiamiento de los distintos regimenes de
prevision y asistencia social a cargo del Ente.

c) INGRESOS NO TRIBUTARIOS:

e Comprenden tasas y derechos que tienen como contraprestacién bienes y servicios, y las
regalias. El devengamiento de una tasa o derecho y su posterior pago es la retribucion del
contribuyente por el uso de un servicio recibido a cargo del Estado, en contrapartida a las
prestaciones o beneficios que obtiene de éste, incluyendo las contribuciones por mejoras.

d) VENTADE BIENES Y SERVICIOS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS:

e Recursos provenientes de la enajenacion de bienes y prestacion de servicios que se
relacionan con actividades comunitarias o sociales habituales de la Administracién Central y
Organismos Descentralizados.

e) RENTAS DE LA PROPIEDAD: incluyen:

e Intereses:
v por préstamos otorgados
v provenientes de inversiones en titulos y valores publicos
v resultantes de depdsitos bancarios y bonos.
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Dividendos (en efectivo o en acciones) y las participaciones en la propiedad de empresas (el
RESULTADO de la participacion.)

Arrendamientos de tierras y terrenos fiscales.
Derechos provenientes de Bienes Intangibles.

No incluyen la VENTA de acciones o participaciones de capital en empresas. Estas rentas
deben registrarse en los rubros de activos especificos propios de este tipo de transacciones.

f) TRANSFERENCIAS RECIBIDAS:

Ingresos que no tienen contraprestaciones de bienes y servicios. Ej.: donaciones.
Uso: financiar el gasto corriente de consumo o produccion.

Se caracterizan por afectar el ahorro de los Entes involucrados.

Se clasifican segun el sector de procedencia.

g) CONTRIBUCIONES RECIBIDAS:

Recursos provenientes de la Administracion Central, Organismos Descentralizados y de la
Seguridad Social, segun corresponda, destinados a la financiacion del Ente.

Tanto las transferencias como las contribuciones recibidas, ya sea que se destinen a atender
posteriormente gastos corrientes o erogaciones de capital se consideraran como ingresos corrientes del
Sector Publico Municipal.

h) OTROS RECURSOS: no contemplados en los rubros precedentes.

GASTOS CORRIENTES

a) GASTOS DE CONSUMO:

Son las erogaciones que realiza el Ente en la produccion de bienes y servicios publicos, de
utilidad directa para los destinatarios.

Comprenden: remuneraciones; bienes y servicios; depreciacion de bienes de uso;
amortizacion de bienes inmateriales; egresos por impuestos indirectos; previsiones y
reservas técnicas.

b) RENTAS DE LA PROPIEDAD:

Son los gastos derivados de intereses de la deuda publica y de otras deudas. Reflejan la
retribucion al financiamiento obtenido.

Incluyen: erogaciones por el uso de las tierras y terrenos y las correspondientes a derechos
de concesiones y utilizacion de bienes inmateriales tales como patentes, marcas y otros.

c) PRESTACIONES DE LA SEGURIDAD SOCIAL:

Gastos destinados a la atencion de los aportes que corresponden al ente para el sistema de
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jubilaciones y pensiones.
d) OTRAS PERDIDAS:

¢ Se incluyen erogaciones en concepto:

m pérdidas por operaciones en moneda extranjera
gastos como consecuencia de inversiones financieras
pérdidas de inventarios
gastos relacionados con la venta de activos
todos los gastos no contemplados en los apartados
anteriores.

e) TRANSFERENCIAS OTORGADAS:

¢ Comprenden a los egresos que no tengan contraprestaciones de bienes y servicios y cuyos
importes no son reintegrables por los beneficiarios.

e Incluye:
- todo tipo de transferencias al sector privado y al externo
- las transferencias corrientes a otros entes del Sector Publico.

f) CONTRIBUCIONE OTORGADAS:
e [Egresos de la Administracion Central, Organismos Descentralizados y de la Seguridad Social

segun corresponda, afectados a la atencién de gastos corrientes de otros entes de la
Administracion Provincial.

Todas las transferencias y contribuciones otorgadas, ya sea que posteriormente sean aplicas por
sus beneficiarios a gastos corrientes o de capital, se consideraran gastos corrientes del Sector
Pablico Municipal.

Las interrelaciones basicas con los restantes Subsistemas

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE PRESUPUESTO

a) Clasificaciones presupuestarias aptas para su integracién con el plan de cuentas contable

Uno de los requisitos indispensables para lograr la integracién de la informacion financiera
municipal es el disefio de Clasificaciones Presupuestarias aptas para su integracion con el plan de
cuentas de la contabilidad.

Este es uno de los temas centrales para la integraciéon de los sistemas de presupuesto y
contabilidad. La administracion municipal constituye un ente presupuestario y contable que debe
necesariamente hallarse integrado. En consecuencia, como punto de partida para poder entender esta
integracion, hay que tener absolutamente en claro como se conforma esta estructura presupuestaria.
La misma se puede sintetizar en el siguiente esquema:

Cuenta Corriente: conformada por los gastos corrientes y los recursos corrientes.
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Cuenta de Capital: considera los gastos de capital y los recursos de capital.

Financiamiento: el esquema de financiamiento se basa en la consideracién de las aplicaciones y
fuentes financieras.

Las aplicaciones financieras se constituyen por el incremento de los activos financieros y la
disminucién de los pasivos publicos (por ejemplo, compra de acciones, concesion de préstamos y la
adquisicién de titulos y valores, para la obtencién de rentas).

Por su parte, las fuentes financieras son cuentas de financiamiento presupuestario que tienen
el objeto de cubrir las necesidades derivadas de la insuficiencia de recursos corrientes y de capital.
Constituyen fuentes financieras la disminucién de la inversion financiera (venta de titulos y valores, de
acciones y participaciones de capital y la recuperacién de préstamos con objeto de obtener liquidez) y el
endeudamiento publico.

Por su lado, la estructura del sistema de Contabilidad toma como punto de partida un Plan de
Cuentas que permite clasificar las operaciones con incidencia econdémica, patrimonial y/o financiera, en
funcion de su pertenencia a un estado de situaciéon patrimonial (cuentas de activo, pasivo y patrimonio
neto) y un estado de resultados (cuenta de resultados positivos o recursos y cuenta de resultado
negativos o gastos).

De este modo debe relacionarse esta estructura presupuestaria, basada en clasificadores
presupuestarios definidos, con la estructura contable, basada en el Catalogo Basico de Cuentas. Asi,
como punto de partida, tenemos la relaciéon entre la cuenta corriente presupuestaria con nuestra cuenta
de resultados en la contabilidad. El gasto en personal que impacta en la cuenta corriente presupuestaria
como gasto, es sin duda, una cuenta de resultado negativo o gasto para el sistema de contabilidad. Del
mismo modo un recurso tributario, o ingreso corriente para el presupuesto, sera reflejado en una cuenta
contable de ingresos en el estado de resultado contable.

Por su parte, los gastos de la cuenta de capital del presupuesto (por ejemplo la adquisicion de un
inmueble), impactardn como un incremento en una cuenta contable del activo no corriente, dentro de la
situacién patrimonial del ente. En sentido inverso, un ingreso de capital en el presupuesto (ingresos
derivados de la venta de ese mismo inmueble), impactaréd disminuyendo el activo no corriente de la
situacién patrimonial el municipio.

Por ultimo, las relaciones de las fuentes y aplicaciones financieras, del area de financiamiento de
la estructura presupuestaria, son las que presentan mayor diversidad con respecto a su impacto en el
esquema contable.

Si tomamos en consideracion las aplicaciones, estas podrian estar impactando en distintas areas
del estado de situacion patrimonial. Asi, mientras una inversion en acciones o titulos con el objetivo de
obtener un rendimiento temporario impactaria como un incremento de los activos corrientes, el pago del
capital de una deuda impactara como una disminucion del pasivo, y este pasivo podria estar considerado
como de corto o largo plazo (corriente o no corriente).

Por su lado las fuentes financieras pueden producir impactos, también, sobre activos o pasivos. La venta
de titulos y valores, de acciones y participaciones y la recuperacién de préstamos con el objeto de
obtener liquidez representaran disminuciones de los activos corrientes, mientras que el endeudamiento
publico impactara como incremento de los pasivos, ya sea de corto o largo plazo (corrientes o no
corrientes).

b) Aperturas programaticas que permitan la clasificacion de créditos en actividades y proyectos

El enunciado de esta interaccibn nos presenta la necesidad de contar con aperturas
programaticas que permitan individualizar si la ejecucion de un gasto presupuestario se transformara en
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un gasto corriente, o bien en un incremento de activo en la contabilidad general.
c) Definicion de los momentos de registro

Una definicion adecuada de los momentos de registro, tanto en la ejecucion del presupuesto de
gastos como el correspondiente a recursos, nos permitira clasificar las interrelaciones que se
mantendran con el sistema presupuestario:

En materia de ejecucién de gastos, se definieron los siguientes momentos de registro:

Crédito inicial: corresponde a la carga de informacién que, a través del moédulo de formulacion del
presupuesto, se haya realizado y resultara finalmente aprobada por la Ordenanza de Presupuesto
respectiva. Esta informaciéon corresponde ser ingresada al sistema por el area de presupuesto,
trasladandose de modo automatico para su utilizacién durante la ejecucién presupuestaria. Este es un
dato estatico que no sufre variaciones en si mismo durante la ejecucion.

Modificaciones: corresponde a los incrementos o disminuciones sobre los créditos originales aprobados
por los niveles adecuados que se mencionaran en el parrafo anterior. También corresponde que se
ingresen al sistema por el area de presupuesto, trasladdndose de modo automatico para su utilizacién
durante la ejecucién.

Crédito vigente: surge como la sumatoria algebraica entre el crédito inicial y las modificaciones, sean
estas de signo positivo o negativo. Este es, entonces, el dato dindmico que recepta todas las
modificaciones que se practican al calculo original.

Preventivo: es una reserva de crédito que registra las tramitaciones previas a la formalizacién de los
compromisos. No implica ninguna relacién juridica con terceros, y se utilizara a los efectos de administrar
adecuadamente las aprobaciones de gastos en su etapa inicial.

Compromiso: representa la aprobacion, por parte de un funcionario competente, de la aplicaciéon de
recursos por un concepto e importe determinado. Desde el punto de vista presupuestario, el compromiso
implicard una afectacién preventiva del crédito que corresponda rebajando su importe del saldo
disponible.

Devengado: implica el surgimiento de una obligacion de pago. En esta etapa se produce una
modificaciéon cualitativa y cuantitativa en la composicion del patrimonio del municipio, originada por
transacciones con incidencia econémica y financiera, modificaciones que se incorporan, como se vera,
en forma automatica en el sistema de contabilidad general. En esta etapa, se propone, se produzca la
afectacion definitiva de los créditos presupuestarios correspondientes.

Pagado: representa la extincidon de la obligacion o deuda exigible creada en la etapa del devengado. Los
instrumentos utilizados son la cancelacion en efectivo, cheque u otros instrumentos de poder liberatorio.

De estas etapas de la ejecucion presupuestaria de gastos, a los efectos de la contabilidad
general, sélo dos nos interesan: el devengado y el pago.

En materia de ejecucién del presupuesto o célculo de recursos, se presentan las siguientes
etapas:

Calculo original: corresponde a la carga de informacién que, a través de la formulacion del
presupuesto, se haya realizado y resultara finalmente aprobada por la Ordenanza de Presupuesto
respectiva. Esta informacién corresponde que ingrese al sistema por el area de presupuesto,
trasladdndose de modo automatico para su utilizacién durante la ejecucion (dato estético en si mismo).

Modificaciones: corresponde a los incrementos o disminuciones sobre las estimaciones originales
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aprobadas por los niveles adecuados y que se ingresan al sistema por el area de presupuesto,
trasladdndose de modo automatico para su utilizacién durante la ejecucion.

Calculo de recursos vigente: surge de la sumatoria algebraica entre el calculo inicial y las
modificaciones, sean éstas de signo positivo o negativo. Este es, entonces, el dato dinamico que recepta
todas las modificaciones que se practican al calculo original

Devengado: en materia de ejecucion del presupuesto de recursos es el momento cuando, por una
relacién juridica, se establece un derecho de cobro a favor de la administracion municipal v,
simultaneamente, una obligacion de pago por parte de las personas fisicas o juridicas, las cuales pueden
ser de naturaleza publica o privada.

Percibido: corresponde al momento en que se produce el ingreso efectivo de los fondos,
independientemente del momento en que los mismos se hubieran devengado.

De la ejecucion presupuestaria de recursos, a los efectos de la contabilidad general, ambos
momentos -devengado y percibido- nos interesan.

La adecuada definicion de los momentos de registro, y la documentacién respaldatoria
necesaria para cada uno de ellos, son los fundamentos que posibilitan la homogeneidad y consistencia
de la informacién ingresada al sistema.

d) Programacion de la ejecucién

La relacién de los sistemas de presupuesto y contabilidad no se circunscribe a los momentos de
la formulacién presupuestaria y sus modificaciones durante la ejecucion, sino que debe, ademas, tenerse
en cuenta la problematica de la programacion de la ejecucién o, lo que es lo mismo, la fijacién de cuotas
temporales para la ejecucién. En este proceso, ademas del area Presupuesto, participan también los
sistemas de Tesoreria y de Administracién de Ingresos Publicos.

Este mecanismo de programacion que divide la ejecucion anual del presupuesto en periodos
intermedios, y que vincula el ritmo de los gastos en estos periodos intermedios con los recursos que se
prevé recaudar en los mismos, tiene impacto al momento de la ejecucién presupuestaria, por los
controles que tiene el sistema contable para que no se superen las cuotas otorgadas.

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

a) Emisién de la liquidacién de haberes y generacién automatica para la ejecuciéon del
presupuesto de gastos (preventivo, compromiso y devengado)

En general, el gasto en personal es un componente significativo, en términos cuantitativos, en los
presupuestos generales de las administraciones municipales.

En este punto las relaciones intersistémicas deberian plantear las siguientes posibilidades:

a.1) Las liquidaciones de haberes que se produzcan deberan contener las imputaciones necesarias para
que impacte en forma directa sobre el presupuesto de gastos. De este modo; deben plantearse
adecuadamente los requerimientos que debe satisfacer el sistema de liquidaciones de haberes, a fin de
que una de sus salidas sea la informacion que necesita el sistema de administracion financiera para
registrar la ejecucion presupuestaria de gastos -rubro personal- en las etapas de:

= preventivo
= COMpromiso
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m devengado

a.2) Estas liquidaciones, también, deberian manejar cédigos extrapresupuestarios o sin imputacion
presupuestaria en el area de las deducciones de haberes, de modo de poder reflejar estas transacciones
en la contabilidad general.

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE CONTRATACIONES

a) Solicitud por el darea ejecutora de la “Autorizaciéon de Gastos”

Cuando un sector determinado requiere una “solicitud de gastos” o “autorizaciéon de gastos”,
previo a su aprobacion final, debe verificarse la existencia del crédito disponible para su imputacion. En
esta etapa se produce una simple reserva del crédito, de manera tal que no pueda ser utilizado el mismo
en otra operacion, generando asi el registro del preventivo.

El objetivo de esta etapa es la autorizacién de gastos y la realizacion de su gestion de
adquisicion, de modo tal que, seleccionado el proveedor y su oferta, todo este procedimiento no quede
invalidado por la inexistencia del crédito correspondiente. De este modo sé esta evitando incurrir en
gastos administrativos por la tramitacion cumplida, que en determinado momento (compromiso) no
prosperaria por la insuficiencia de crédito presupuestario. Esta etapa de preventivo no tendra registro en
la Contabilidad General. El sistema de compras y contrataciones es el encargado de definir el proceso
correspondiente, hasta llegar al momento de la emision de las 6rdenes de compra.

b) Emisién de 6rdenes de compra

Es en este momento en el cual vuelve a generarse el vinculo entre los sistemas de
contrataciones y contabilidad. Aqui debe producirse el registro del compromiso que implica una
afectacion preventiva del crédito que corresponda, rebajando su importe del saldo disponible. Este
registro presupuestario, al igual que el mencionado en el parrafo anterior (preventivo), no tendra
incidencia sobre la Contabilidad General.

Para la integracidon entre estos sistemas es requisito basico la existencia de un catalogo de
bienes y servicios, cuya codificacién permite la asociaciéon o vinculacién con las codificaciones de
minimo nivel de las clasificaciones presupuestarias por objeto del gasto. Los requerimientos en bienes y
servicios no personales, deben contener toda la informacion necesaria para su correcta imputacién en la
ejecucion presupuestaria de gastos, de modo que es necesario vincular todas aquellas informaciones
correspondientes a la clave de imputacion presupuestaria: la identificacion institucional y organica, la
identificacion del area que realiza el requerimiento, la identificacion programatica, la fuente de
financiamiento y otras clasificaciones que son propias de la apertura programatica, desagregada al
maximo nivel, permitiendo, de esta forma, el registro presupuestario correspondiente.

El proceso de la compra continda con la efectiva recepciéon conforme de bienes o servicios
oportunamente contratados y sus documentos de respaldo, momento en el cual se configurara la etapa o

registro del devengado. En este momento, también, se toma relacion con el Subsistema de
Administracién de Bienes Fisicos, la que sera descripta en el punto siguiente.

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES FiSICOS
a) Proceso de altas, bajas y modificaciones de bienes

Con la efectiva conformidad de la recepcion de los bienes adquiridos, se habilita la carga de la
documentacion respaldatoria momento en el cual se genera la obligaciéon de pago y que da nacimiento a
la etapa que denominamos Devengado. A partir de este registro, se esta en condiciones de emitir la
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correspondiente Orden de Pago, de modo que el registro de esta etapa no sélo estara en la ejecucion
presupuestaria sino que, ademas, tendra su impacto en la Contabilidad General con el asiento contable
que se producira a través de la matriz de conversion.

Cabe destacar que, como ya se definié en la etapa del Devengado, se produce la afectacion
definitiva de los créditos presupuestarios correspondientes.

Por otra parte, el subsistema de administracion de bienes, es el proveedor de toda la informacion
vinculada con la baja de bienes, en sus distintas variantes: por venta, donacién, destruccion,
desaparicion, desuso, obsolescencia, etc. Estos movimientos tienen impacto tanto en la ejecucién
presupuestaria como en la contabilidad general.

b) Criterios de amortizacion
Definidos los criterios de amortizacion que se utilizaran para registrar la depreciaciéon de los

Bienes de Uso, la informacion que sobre este tema genere el subsistema de administracion de bienes
fisicos debe ser registrada como resultado negativo del ejercicio en la contabilidad general

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE CREDITO PUBLICO

a) Gestion de la deuda

Desde el punto de vista de la ejecucion presupuestaria, a fin de lograr una vinculacion integra
con el Subsistema de Crédito Publico, es necesario que el mismo prevea las salidas de informacion que
permitan:

o El registro del Devengado y Percibido de los recursos obtenidos, ya sea por préstamos recibidos o
titulos emitidos por el Municipio.

o Elregistro del Preventivo, Compromiso y Devengado de la deuda, a medida que se efectuen
los desembolsos en concepto de amortizaciones de la Deuda, pago de comisiones, de compromisos,
intereses y gastos.

Desde el punto de vista de la Contabilidad General, esta integracién deberia permitir conocer las:
e Transacciones que originen movimientos de las cuentas principales o auxiliares del pasivo de la
administracion, producto de los Desembolsos de Préstamos Recibidos o Colocaciones de Titulos y

Amortizaciones de Prestamos o Rescate de Titulos.

e Transacciones que originen movimientos de las cuentas de orden, principales o auxiliares, producto
de avales, fianzas o garantias emitidas.

e Transacciones que se originen por intereses de la deuda, o pagos de comisiones o gastos de
endeudamiento.

b) Administracion de la deuda
En lo que hace a la administraciéon de la cartera de deuda, la informacién obrante en el
subsistema de crédito publico debera permitir conciliar sus registros con las cuentas contables que al

efecto se habiliten. Lo mencionado en el parrafo precedente se debe a que la administracién de la
cartera de deuda, en definitiva, son los auxiliares componentes de las cuentas contables.
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RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE TESORERIA

El subsistema de tesoreria se relaciona con el subsistema de contabilidad, basicamente en los
siguientes aspectos:

a) Pagos

La Tesoreria, en el cumplimiento de sus funciones, extingue las obligaciones generadas por las
distintas unidades de gasto que fueron devengadas oportunamente. Al momento de dicha extincion, la
Tesoreria da por cancelado, total o parcialmente, el documento que generd el registro del devengado.
Esta operacion, implica la disminucion de la deuda exigible, el registro presupuestario o
extrapresupuestario en la etapa del pagado y la cancelacion del pasivo contable generado
oportunamente.

Para el caso de operaciones que por sus caracteristicas se cancelan en el momento en que se

conocen (por ejemplo, las comisiones bancarias), y por lo tanto no tienen registro de su devengamiento,
su cancelacion genera ambos registros simultaneamente.
Todas estas operaciones a cargo de la Tesoreria impactan directamente sobre la base de datos central,
quedando la informaciéon disponible para todos los usuarios. La Tesoreria provee, ademas, una
codificacion para el registro de operaciones sin imputacion presupuestaria que deben ser objeto de
registro contable.

b) Recursos
La percepcion de recursos puede generarse por dos vias distintas:

e Percepcion por depdsito o acreditaciéon bancaria
e Percepcion por ventanilla

En la primera de las alternativas las relaciones con el sistema contable se plantean a través de
un auxiliar Libro Banco. En la segunda de ellas, la Tesoreria percibe el ingreso en efectivo o valores,
destinados a cancelar un crédito registrado en oportunidad de su devengamiento, incrementando la
etapa del percibido presupuestario o extrapresupuestario, generando a través de la matriz de conversion
el registro contable, disminuyendo los créditos devengados e incrementando las disponibilidades.

En el caso de tratarse de ingresos no previstos, y por lo tanto no devengados, su percepcion
generaria el registro simultdneo de ambas etapas. En este caso las operaciones aparecen registradas a
través de un auxiliar Libro Caja.

c) Conciliaciéon bancaria
El subsistema de tesoreria como 6rgano encargado de la percepcion de fondos y emision de
pagos debe administrar las cuentas bancarias. Asimismo, es la responsable de generar los elementos

necesarios para posibilitar la realizacion de la conciliacion bancaria, a cargo del Departamento de
Contabilidad.

RELACIONES CON EL SUBSISTEMA DE ADMINISTRACION DE INGRESOS
PUBLICOS

En este punto, deberian coordinarse adecuadamente las delimitaciones de las responsabilidades
de los subsistemas de tesoreria y administraciéon de ingresos publicos en cuanto a la ejecucion del
presupuesto de recursos.

a) Adecuada informacién para la etapa del devengado
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La adopcion de la etapa del devengado para la ejecucion del presupuesto de recursos es una de
las decisiones mas importantes que se adopta en el marco de las relaciones intersistémicas y de
coordinacion. Para ello resulta imprescindible el adecuado suministro de informacion que el sistema de
administracion de ingresos publicos debe garantizar para la incorporacion de estos registros.

b) Conciliacion de la cuenta corriente tributaria. Analisis de incobrabilidad. Procesos de
moratoria. Calculo del devengamiento de intereses y otros accesorios.

Como quedd dicho, la incorporacion de la etapa del devengado impactaria sobre la
administracion de ingresos publicos, subsistema que deberia brindar y tener disponible informacion
adecuada sobre:

b.1) La cuenta corriente por contribuyente y tributo para su conciliacién con los registros contables.

b.2) Adecuado nivel de analisis sobre las situaciones de morosidad, gestion judicial, incobrabilidad, y
otros aspectos que pudieran afectar el estado de los créditos expuestos en los estados contables.

b.3) Control de moratorias, planes de facilidad de pago, la liberacion de intereses y otros beneficios que
se incluyan en los mismos.

b.4) La evolucion de los créditos por obligaciones fiscales en sus distintos componentes de capital,
accesorios (intereses, multas, recargos, etc.)

Como se expuso en a), sin duda la posibilidad de implementar con éxito esta etapa del
devengado en materia de recursos esta fuertemente condicionada a que el subsistema de administracion
de ingresos publicos pueda proveer la informaciéon requerida con la oportunidad, integridad y demas
condiciones que hacen a un adecuado sistema de informacion.

c) Adecuada informacion para la etapa del percibido

En este punto tanto los subsistemas de tesoreria como de administracion de ingresos publicos
deberian garantizar:

e La oportunidad en el registro de los recursos: a partir de la recepcién del mismo, el responsable de
recaudar deberia registrar en el sistema. Para ello el subsistema de administracién de ingresos
publicos deberia permitir la adecuada imputaciéon de los mismos, de manera tal que se genere el
registro presupuestario de la percepcion y a través de la matriz de conversidon genere los asientos
contables correspondiente.

e La minimizacion de los registros de créditos bancarios que no pueden ser asignados al recurso que
le dio origen por falta de informacién. Esto, si no, provocaria inconsistencias en la conciliacién
bancaria, impidiendo optimizar las asignaciones presupuestarias de los recursos.

Matriz Contable
DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

Las matrices contables que se han definido se identifican como:
¢ Matriz de conversion de Gastos Presupuestarios
e Matriz de conversion de Ingresos Presupuestarios
e Matriz de conversion de Deducciones
e Matriz de conversion de Gastos sin Imputacion Presupuestaria

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG .21



i SANTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD clupaD
Sistema de Administracion Financiera

e Matriz de conversion de Ingresos sin Imputacién Presupuestaria

Los asientos surgen automaticamente a través de los formularios descriptos durante el proceso
de Ejecucioén de Gastos, que se generan en el sistema, o a través de la ejecucién de Recursos, mientras
que se ingresan manualmente a través de minutas contables elaboradas por personal del Departamento
de Contabilidad aquellos ajustes que deban ser incorporados a fin de presentar adecuadamente la
situacién patrimonial, econémica y financiera del ente.

Las transacciones registradas en el Sistema, que impactan contablemente, son los registros de
devengado, pagado y/o percibido a través de los siguientes formularios:

e Formulario de Devengado

Ordenes de Pago presupuestarias

Ordenes de Pago sin Imputacién Presupuestaria
Regularizaciones y Modificaciones al Registro
Pagos realizados

Ingresos devengados y/o percibidos

Dado que existe informacion contable que no se registra a través de los formularios definidos en
los alcances de la Ejecuciéon de Gastos o la Ejecucion de Recursos, del subsistema de Tesoreria, pero
que deben impactar en la Contabilidad General, se utilizan para su registro las minutas contables.

Con los asientos ingresados al sistema, se pueden obtener, entre otros, los siguientes listados de
uso habitual:

Libro Diario de Movimientos

Libro Mayor por Cuenta

Hoja de Trabajo

Balance de Sumas y Saldos

Estado de Recursos y Gastos Corrientes
Balance General

o Estado de Origen y Aplicacion de Fondos
e« Resumen de Asientos Automaticos

e« Resumen de Asientos Manuales

e Mayor por Subcuentas y Auxiliares

REGISTRO DE ASIENTOS CONTABLES

AUTOMATICOS

Son aquellos que se generan con la informacién proveniente de los formularios de gastos y
recursos. Para que estos asientos puedan generarse en el sistema, es necesario que exista la relacién
existente entre la imputacién presupuestaria o el auxiliar contable y la Cuenta del plan de cuentas.

ASIENTOS MANUALES

Existen transacciones que tienen efectos patrimoniales que no surgen de los procedimientos
descriptos para los formularios de gastos y/o recursos, pero que por ser de interés deben registrarse a
través de algun procedimiento. Ejemplo de los mismos son los siguientes:

¢ Amortizacion de Bienes de uso

e Activacion de Bienes de Consumo, al cierre de ejercicio en los casos que
corresponda aplicar dicho ajuste
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e Operaciones de diferencias de Cambio
e Contingencia - Previsiones, etc.

El método de registro de este tipo de operaciones es a través del ingreso de minutas de
contabilidad.

La minuta de Contabilidad se utilizara cuando el Municipio deba realizar los ajustes citados, o
bien proceder al cierre de ejercicio. Tales ajustes no estan relacionados con operaciones generadas por
los formularios de gastos o recursos.

El sistema debera estar preparado para ingresar los datos de la minuta contable en el médulo de
contabilidad.

MATRIZ DE CONVERSION DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

La Matriz contiene la siguiente informacion:

a) Objeto del Gasto:
Corresponde al Objeto del gasto, conforme la clasificacion efectuada en el Manual del
Subsistema de Presupuesto:
Inciso
Partida principal
Partida parcial

b) Indicacién de Obra o Proyecto:

Cuando la Imputacién Presupuestaria del Gasto se encuentre relacionada con un Proyecto, la
misma se asociara a una cuenta de activo. Cuando no se cumpla la relacion mencionada, se imputara a
una cuenta de resultado.

“0” no corresponde a un Proyecto

“1” corresponde a un Proyecto de construccién de bienes del dominio privado

“2” corresponde a un Proyecto de construccién de bienes del dominio publico

c) Devengado:
Se indica el cédigo contable de las cuentas que debitan y acreditan, respectivamente, en la etapa
del devengado.

d) Pagado:

Se indica el cédigo contable de las cuentas que debitan y acreditan, respectivamente, en la etapa
del pagado, cuando corresponde.

Existen partidas presupuestarias de gastos, como por ejemplo, Conversién de la Deuda o la
Depreciacion y amortizacion, que no implican ningun tipo de registro en esta etapa, ya que no existe una
disminucién de caja o banco, razén por la cual no tienen relacion en esta etapa.
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M.C. DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

MATRIZ DE CONVERSION DE GASTOS PRESUPUESTARIOS EN ASIENTOS CONTABLES
Objeto del Gasto Obra !/ Devengado Pagado
In Pr Pa Proyecto Debe Haber Debe Haber
1 1 1 0 61111 2131 21131 11110
1 1 1 1 12450 2131 21131 11110
1 1 1 2 12460 213 21131 11110
61111:Sveldos y Salarios
Inciso: 21131: Sueldos y Salarios a Pagar
1:Gastos en Personal 11110:Caja
Partida Principal:
1:Personal Permanente 0:no corresponde a un Proyecto
Partida Parcial: 1:corresponde a un Proyecto de construccion de bienes de
1:Retribuciones del dominio privado
cargo 2:corresponde a un Proyecto de construccion de bienes de
dominio publico

M.C. DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

51111 Sueldos y Salarios

21131 Sueldos y Salarios a Pagar
Por el DEVENGAMIENTO de
Sueldos y Salarios

21131 Sueldos y Salarios a Pagar

11110 Caja
Por el PAGO de Sueldos y Salarios

MATRIZ DE CONVERSION DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS

La Matriz contiene la siguiente informacion:

a) Rubro del Ingreso:
Corresponde al Rubro del recurso, conforme la clasificacion efectuada en el Manual del Sistema
Presupuesto: Tipo
Clase
Concepto

b) Forma de Ingreso:
Representan los diferentes medios por los cuales se espera o perciben los recursos.
Estos medios de percepcion o formas de ingreso pueden clasificarse en:
Caja o Banco
Titulos y Valores
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Dado que no necesariamente las etapas de Devengado y Percibido son simultaneas, se exponen
a continuacion las distintas situaciones que se pueden presentar al momento de registrar la ejecucion del

recurso:

1 percepcion en efectivo, cheque o compensacion de un recurso previamente devengado

2 percepcion en titulos o valores de un recurso previamente devengado

3 percepcion en documentos de un recurso previamente devengado

4 devengado de un recurso

5 percepcion en efectivo, cheque o compensacion

6 percepcion en titulos o valores

7 percepciéon en documentos

c) Devengado:

Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan, respectivamente, en la

etapa del Devengado del Recurso.

d) Percibido:

Se indica el codigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan, respectivamente.

Existen partidas presupuestarias de recursos, como por ejemplo, Conversion de la Deuda o la
Depreciacion y amortizacion, que no implican ningun tipo de registro en esta etapa, ya que no existe un
incremento de caja o banco, razén por la cual no tienen relacién en esta etapa.

M.C. DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS

MATRIZ DE CONV ERSION DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS EN ASIENTOS CONTABLES
Rubro del Ingreso Forma de Devengado Percibido
Tipo Cl. Conc. Ingreso Debe Haber Debe Haber
11 4 0 1 00000 00000 11110 11311
11 4 0 2 00000 00000 1221 11311
11 4 0 3 00000 00000 11320 11311
00000
11110:Caja
Tipo: 11311:Deudores Tributatios
11:Ingresos Tributarios
Clase: 1 percepcién en efectivo, chegue o compensacidn de un recurso
4:Coparticipacion de reviamente devengado
Impuestos percepcion en titulos o valores de un recurso previamente devengado
Concepto: percepcion en documentos de un recurso previamente devengado
devengado de un recurso
& percepcion en efectivo, chegue o compensacion
percepcion en titulos o valores
7 percepcion en documentos
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M.C. DE INGRESOS PRESUPUESTARIOS

11110 Caja

11311 Deudores Tributarios

Por el DEVENGAMIENTO y
PERCEPCION de fondos

MATRIZ DE CONVERSION DE DEDUCCIONES

La Matriz contiene la siguiente informacion:

a) Cadigo de Deduccion:

A efectos de identificar los distintos tipos de Retenciones y/o Deducciones que se practicaran a
los pagos a Beneficiarios, dichos conceptos seran codificados, a efectos de efectuar la relacion en la
Matriz de Contabilidad.

b) Devengado:
Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan respectivamente.

c) Pagado:
Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan respectivamente.

MATRIZ DE CONVERSION DE CODIGOS DE DEDUCCIONES EN ASIENTOS CONTABLES

- Devengado Pagado
Codigo DESCRIPCION Debe Haber Debe Haber
1 Multas 00000 21610 21610 11110
2 Fondos en Garantia 00000 21620 21620 11110
3 D.G.. 00000 21141 21141 11110
4 Prevision Social 00000 21143 21143 11110
5 Obras Social 00000 21144 21144 11110
6 Ingresos Brutos 00000 21142 21142 11110
7 Sindicatos 00000 21145 21145 11110
8 Embargos 00000 21146 21146 11110
99 Otras 00000 21149 21149 11110

NOTA: los cédigos de deducciones minimos son los que se discriminan en este apartado, dado que los
Municipios por las caracteristicas de las operaciones pueden llegar a necesitar una discriminacién mas
amplia. Los cAdigos deberan ser creados con dos digitos, a partir del 9 al 98.
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MATRIZ DE CONVERSION DE GASTOS SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA

La Matriz contiene la siguiente informacion:

a) Cadigo Auxiliar Contable:
Cddigo asignado a la transaccién sin imputacion presupuestaria, el cual se encuentra
desarrollado en el Manual del Sistema de Tesoreria.

b) Devengado:

Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan respectivamente.

c) Pagado:

Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan respectivamente.

MATRIZ DE CONVERSION GASTOS SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA EN ASIENTOS

CONTABLES
Cdédigo DESCRIPCION Devengado Pagado
AXT Debe Haber Debe Haber
11000 | Amortizaciones. 11391 21199 21199 11110
12000 |Intereses. 61211 21199 21199 11110
13000 |Gastos y Comisiones. 61122 21199 21199 11110
21000 |Para erogaciones corrientes. 11349 21199 21199 11110
22000 |Para erogaciones de Capital. 11349 21199 21199 11110
23000 |Anticipos Sobre Recaudaciones. 11349 21199 21199 11110
24000 |Cajas Chicas. 11130 21199 21199 11110
25000 |Otros anticipos 11190 21199 21199 11110
31000 |Capital. 21330 21193 21193 11110
32000 |Intereses. 61211 21170 21170 11110
33000 |Gastos y Comisiones. 61122 21199 21199 11110
61000 |Préstamos. 21191 21199 21199 11110
62000 |Valores de Corto Plazo. 21210 21192 21192 11110
63000 Inversiones temporarias. 11210 21192 21192 11110
64000 Inversiones Financieras. 11221 21192 21192 11110
65000 |Diferencias de Cambio. 61910 21199 21199 11110
69000 |Otros Egresos por Operaciones de 21990 21199 21199 11110
financiacion.
71001 Depésitos en Garantia. 21610 21199 21199 11110
71002 |Cheques no presentados al cobro. 21621 21199 21199 11110
71003 Haberes pendientes de pago. 21621 21199 21199 11110
71999 Otros Fondos de Terceros. 21621 21199 21199 11110
72001 Gastos y Comisiones Bancarias. 61122 21199 21199 11110
72002 |Honorarios. 61122 21199 21199 11110
72003 | Sentencias Judiciales. 61122 21199 21199 11110
72004 | Débitos en Transito. 61990 21199 21199 11110
72005 |Créditos erréneos. 61990 21199 21199 11110
72006 | Otros. 61990 21199 21199 11110
74001 Ganancias. 21141 21199 21199 11110
74002 |LV.A. 21141 21199 21199 11110
74003 |Embargos. 21146 21199 21199 11110
74005 |Ingresos Brutos. 21142 21199 21199 11110
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MATRIZ DE CONVERSION DE INGRESOS SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA

La Matriz contiene la siguiente informacion:

a) Cadigo Auxiliar Contable:
Cddigo asignado a la transaccién sin imputacion presupuestaria, el cual se encuentra
desarrollado en el Manual de Tesoreria.

b) Forma de ingreso:
Representan los diferentes medios por los cuales se espera o perciben los recursos.
Estos medios de percepcion o formas de ingreso pueden clasificarse en:
Caja o Banco
Titulos y Valores
Documentos
Los cuales se identifican de la siguiente forma:

1 percepcioén en efectivo, cheque o compensacion
2 percepcion en titulos o valores
3 percepcion en documentos
c) Percibido
Se indica el cédigo contable de las cuentas que se debitan y acreditan respectivamente.

MATRIZ DE CONVERSION DE INGRESOS SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA EN ASIENTOS
CONTABLES

Codigo DESCRIPCION Percibido
AXT Debe Haber
11000 Amortizaciones. 11110 11391
12000 Intereses. 11110 61211
13000 Gastos y Comisiones. 11110 61122
21000 Para erogaciones corrientes. 11110 11349
22000 Para erogaciones de Capital. 11110 11349
23000 Anticipo sobre recaudaciones. 11110 11349
24000 Cajas Chicas. 11110 11130
25000 Otros Anticipos. 11110 11349
31000 Capital. 11110 21330
32000 Intereses. 11110 61211
33000 Gastos y Comisiones. 11110 61122
51000 Colocaciones 11110 22310
52000 Intereses ganados 11110 51510
61000 Préstamos. 11110 21220
62000 Valores de Corto Plazo. 11110 21210
63000 Inversiones Temporarias. 11110 11210
64000 Inversiones Financieras. 11110 11221
65000 Diferencias de Cambio. 11110 51910
69000 Otros Ingresos por Operaciones de Financiamiento. 11110 51990
71001 Depositos en Garantia 11110 21610
71002 Cheques no presentados al cobro 11110 21621
71003 Haberes pendientes de pago 11110 21621
71999 Otros Fondos de Terceros 11110 21621
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72001 Gastos y Comisiones Bancarias 11110 61122
72002 Honorarios. 11110 61122
72003 Sentencias Judiciales. 11110 61122
72004 Reversion de Débitos erréneos. 11110 21620
72005 Créditos en Transito. 11110 61990
72006 Otros. 11110 61990
73001 De Origen Nacional. 11110 11319
73002 De Origen Provincial. 11110 11319
73003 Otros Ingresos a Distribuir. 11110 11319
74001 Ganancias. 11110 21141
74002 .V.A. 11110 21141
74003 Embargos 11110 21146
74004 Ingresos Brutos. 11110 21142

ASPECTOS PRACTICOS

PANTALLA INICIAL DEL MODULO CONTABILIDAD

Esta pantalla contiene en la barra superior varios menues, los cuales a su vez, contienen un
submenu como se muestra en la pantalla.

o Municipalidad de Santa Fe - RAFAMO 02/09/2008 16:31:45 - Contabili

Registraciones  [Jies)jy/s]gslsl=|gd-1

Minutas Garantias Liskados Consulkas  Configuracian

Preventivao b
COmproniso
Devengado

Crdenes de Pago
Gastos Aprobados
Crdenes de Reintegro

de la Administraci

Co

v v v

Reqgularizaciones
Cevoluciones

v v v w

Cancelacidon de Deuda
Devengamiento de Fecursos
Mows, Cuenkta Corriente Prow,
Imputacion Liguidacion de Haberes

Salir
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PROCEDIMIENTO GENERAL DE REGISTRO DE LAS OPERACIONES

PREVENTIVO

m; Municipalidad de S5anta Fe - RAFAMO 02/09/2008 16:31:45 - Contabilidag

AN Comprobantes

Minutas Garantias Listados Consulkas

Configuracian

Compromiso

Devengado : : d m i n istr aiC if'ﬂ'

Ordenes de Pago
Con

Gastos Aprobados
Ordenes de Reinkegro
Reqgularizaciones
Devoluciones

b A . .

Cancelacian de Deuda
Dewengamiento de Recursos
Mows, Cuenta Carriente Prow,
Imputacion Liquidacion de Haberes

Salir

SOLICITUD DE GASTOS

La solicitud de gastos es elaborada en la Unidad responsable de ejecutar el Gasto determinado.
De tratarse de bienes y servicios, debera existir previamente registrado en el Sistema una Solicitud de
Pedido (Pedido de Suministro), cuyo formulario debidamente aprobado, servira como respaldo para la
confeccion de la solicitud de gastos.

En esta etapa el sistema verificard la existencia de crédito, y se producira el registro
preventivo de la afectacion del crédito, siendo el Unico efecto entonces, esta reserva del crédito.

Se pueden realizar:
e ALTAS de una solicitud de gasto original.
« MODIFICAR un dato inherente a los items (cantidad o precio unitario), o a
algunos datos generales, como la fecha de entrega, etc.
« ANULAR completamente un documento previamente ingresado, que NO se
encuentre comprometido.

Al ingresar en el menu a SOLICITUD DE GASTOS se visualiza la siguiente pantalla, en la que
los iconos habilitados son: CERRAR, CONSULTAR y AGREGAR:
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Presionar

para dar de

ALTA un

Registro Este campo se
completa si ya existe

4 la Solicitud y se
quiere modificar o
CERRAR CONSULTAR AGREGAR dar de baja.

Ejercicio:

Dl egacidn: ||'I |F'a|au:iu:u Murnicipal

— %
Facha da Erizidn: Solicitud Origen: MNro Ernisiones:
| Csolisitud: 0 |
Pedido T Otros Estados y Motivos

Solicitud de Fedida: \ | /’ J

| Lugar de Ernizidn:- |

li Jurizdiceidn: | | /
Ernitida &l: -
mesE Unidad Ejecutora: r | / J

Dependencia Solicitante: | | \<
Observaciones: ( SOLAPAS/

ITEMS
It | Codigo

Cat.Prog. | Descripcion Cantidad Irnp. Unitarig Imp Tokal

Ciosto Total:

S =
=""% |ngrese Delegacidn

Ejercicio: contiene el valor del afio actual.

Fecha de emision: corresponde a la fecha actual.

Solicitud Origen: corresponde al numero de solicitud, por el cual se produjo la anulacion.
Nro. Emisiones: corresponde a la cantidad de veces que se imprime la solicitud.
Delegacion: puede ingresarse en forma manual o haciendo click en el icono Consultar.

b

ALTA DE SOLICITUDES

Presionar el boton AGREGAR.
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Completar este campo cuando se realiza la
Solicitud de Gastos a partir de un Pedido de
Suministro, de los contrario presionar Enter y
ubicar el cursor en “Lugar de Emision”.

Pedido T Otros T E stadoz v Motivos
Solidtud de Pedida:
| ] | Lugar de Ernizidn:- |SFE |Santa Fe ﬂ
— Jurisdiceidn: | |
Ernitid= &l :

Unidad Ejecutara: I_ | J

Dependencia Solicitante: | |

Ob=sarvaciones |

Dezcripcidn Cantidad Irnp. U nitarid Irnp T akal

Aogregar

Costo Total :

_—
e

a) Solicitud de Gastos a partir de una Solicitud de Pedido (o Pedido de Suministro), es decir que se
origina en el Sistema Contrataciones:

Una vez seleccionada la Solicitud de Pedido, la aplicacion toma todos sus datos. Debe completarse
obligatoriamente la Fuente de Financiamiento (se encuentra en la solapa Otros)

Una vez que la carga de los datos es correcta, al presionar el boton Agregar, en la seccion
Iltems, se visualizan en grilla todos los items que contiene la Solicitud de Pedido.

[t | Cad Cat Prog. | Dezcripcidn Cantidad Irap. U nikarid [rap T atal
26 2420001 52.75.5 CEMENTO P/

SHILERIL - TIPD MEZCLA - | 50,00 50,00 2 500,00

Para consultar en
detalle los items de
la Solicitud

Para modificar el contenido de un item:
Descripcion, Cantidad o Precio Unitario.

Detalle | | | Costo Total :
—

= .
= . Ingrese Lugar de Emisidr:
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b) Sin relacién con una Solicitud de Pedido, es decir que se origina la Solicitud de Gasto en el
departamento Contable:

Se debe dar ENTER, en el campo Solicitud de Pedido, posicionandose el cursor en el campo
Lugar de emision.

Completar los siguientes datos obligatorios: Lugar de emision; Jurisdicciéon; Unidad Ejecutora y
Dependencia Solicitante.

Luego para continuar es necesario cargar la Fuente de Financiamiento en la Solapa Otros.

I Diel egaci dn: |1 |F'a|ac:io Municipal j Soligitud: li |
Pedido T Otros T Estados ¥ Motivos
Fuerte de QL——)
Docurnento
Tipa: | | ﬂ Hra: | o ’_

Datos de la Entrega

Lugar: |

j Fecha: :
Fecha de Meceszidad: Fecha estirmada Orden de Comnpra:

|| ITEMS

Tipo de Documento: no es un dato obligatorio, pero si se asigna un valor, debe ademas ingresarse
numero y afio del mismo.

Luego presionar el botén AGREGAR de la parte inferior de la pantalla para realizar la carga de

items:

GRABAR CANCELAR

Cadigo: “ ...

Unid=ad de Medid:l

Descripidn:

Cantid=ad: 0.000  Importe Unitario: | 0.00000 Importe Total:

Categoria Programatica

Programa-fctividad\Prayect ActividadWObra: | B

|ngreze Cod.Bien o Servicio

Cddigo: este dato se refiere al Catalogo de Bienes y Servicios. Se puede ingresar el dato en forma
manual, o mediante el icono Consultar que se visualiza en la pantalla.

Descripcion: el Sistema sugiere la descripcion del Gasto, puede ser modificada.
Cantidad: es un dato de ingreso obligatorio.
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Importe Unitario: es un dato de ingreso obligatorio.

Importe Total: el Sistema multiplica la Cantidad por el Importe Unitario.

Programa — Actividad \Proyecto — Actividad\Obra: si bien pueden ingresarse los cédigos de conocerse los
mismos, se encuentra habilitado el icono Consultar.

Una vez finalizadas las actualizaciones en los item, al presionar el icono Grabar:

El Sistema verificara que exista crédito suficiente en los tres clasificadores del gasto seleccionados, de lo
contrario muestra un mensaje con la siguiente caracteristica:

. Crédito Insuficiente =l B3

Mo existe crédito por el gasto 5.9.1.0
Mo existe crédito por la estructura 1.1.0
Mo existe crédito para la fuente de financiamiento 110

oHegistra de todos maodas?
7]

Restan 20 seg.

Aceptar Cancelar

En este ejemplo, no existe crédito para ninguno de los items seleccionados de cada clasificador,
pero el Sistema advertira Unicamente para aquellos que se encuentren excedidos. Mientras la barra de
progreso (en azul) avance, se decrementara el tiempo disponible para que el operador tome una
decision. Si no se toma ninguna accion, se muestra un mensaje de error, anulandose la operacion.

Por el contrario, ya sea aceptando los posibles excesos en el crédito o ingresando una Solicitud de
Gastos sin ningun tipo de aviso, se mostrara en pantalla un mensaje informando el nimero con el cual la
misma ha sido ingresada a la base de datos.

Si se cancela la Solicitud mientras la barra de progreso da tiempo al usuario para tomar una
decision, se cancela la operacion.

Este icono “Eliminar” o “Desechar” es para cancelar el Alta de la Solicitud de Gastos.

Solapa Estados y motivos

22 Actualizacién de Solicitud| de Gastos a
m‘_ bt %
Ejercicia: Fecha de Emisicn: Zolicitud Origen: Mro Emisiones:

Delegasida: 1 |Palacio Muricipal =] salicitud: ] |
Pedido T Otros T {Estados v Molivos
Corfirmado: |_ Fecha Corfirmacidn: B Estado: |_ Tipo regi=: |_

(E Motivo .“nulacién:| |

Fecha fnulacion:

ITEMS

Los campos de esta seccion NO pueden ser modificados.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG .34



, SAMTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD cCluDAD

Sistema de Administracion Financiera

Confirmado: los valores posibles son: “S” (si) y “N” (no).

Fecha Confirmacion: se visualiza la fecha de confirmacion.

Estado: se visualiza el estado en que se encuentra la solicitud. Por ej. N: Normal o A: Anulada

Tipo regis: Corresponde al tipo de Solicitud de Gastos: S (Solicitud), M (Modificacion) y A
(Anulacioén)

&

IMPRIMIR

Ingresados los datos al sistema, se debe imprimir el formulario para que sea firmado por quien
corresponda. Asimismo, el sistema prevé la emisiéon de un Informe de saldos presupuestarios el cual
expone, para la imputacién presupuestaria correspondiente a este gasto, su situacion previa al registro
de esta solicitud de gastos y su situacion después de realizado el registro del preventivo que se tramita.

Al presionar el icono IMPRIMIR, surge la siguiente ventana:
Consulta |

® Almprime la solicitud de gasto Actual o
Selecciona uno & partir de un filtro?

Selecc. Cancelar
¥ !
Imprime la Solicitud con la que Habilita la ventana de filtros para elegir una o varias
se esta trabajando solicitudes que se desee imprimir

¥:] CONFIRMAR

Una vez firmada la Solicitud debe confirmarse el Registro de Preventivo para lo cual debe
ingresarse en PREVENTIVO — SOLICITUD DE GASTOS, y en el campo “Solicitud” ingresar el N° de la
misma. El icono confirmar se habilitara y al presionarlo se CONFIRMA el Registro de Preventivo.

BAJAS DE SOLICITUDES

Al presionar el icono Borrar, aparece una ventana solicitando la confirmacion de dicha accion. Al
presionar el botdn “SI”, el Sistema muestra una ventana donde se debe ingresar el motivo de la baja.
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Fecha de Baj=: |

L]

fctivo de Baja: | |

Al estar posicionado en el campo Motivo de Baja y presionar el icono CONSULTAR, se muestra
una pantalla de Seleccion de Motivo de baja para Solicitud de Gastos.

Al seleccionar un motivo, la anulacién genera una nueva Solicitud de Gasto, por lo tanto el
Sistema, muestra una ventana con el numero que se origind. Ademas, en el campo Solicitud Origen, se
visualiza cual es el numero de Solicitud que dio origen a la anulacién.

MODIFICACION DE SOLICITUDES
Seleccionar la Solicitud que se desea modificar: a través del icono Consultar, se habilita una

pantalla de filtros, donde mediante condiciones especiales se acotara el rango de las posibles Solicitudes
a fin de poder seleccionar la misma.

IE Al presionar el icono MODIFICAR, los campos que se habilitan para su modificacion son:

En los datos de cabecera: Lugar de emisién, Observaciones, Documento, Datos de Entrega,
Fecha de Necesidad y Fecha estimada Orden de Compra.

En la seccion items: presionando el botén Modificar, ubicado al pie de la pantalla, se pueden
modificar los campos: Descripcion, Cantidad e Importe Unitario.

IMPORTANTE: las Solicitudes que en el campo “Confirmado” tengan una “S” (si), no

podran ser modificadas ni borradas, sélo se pueden consultar. En cambio si tienen una “N” (no)
pueden ser actualizadas.

CONSULTAS

G; Municipalidad de Santa Fe de la Yera Cruz - RAFAMCUR 28/08/20(

R BN Comptobantes Minutas  Garantias  Listados  Consulkas  Configur.

Solicitud de Gasto
Compromiso
Devengado
Ordenes de Pagao

eebm e Amabodo o

Al seleccionar esta opcion, el Sistema muestra una pantalla en la que se pueden seleccionar
distintos tipos de consultas.
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G; Consulta de Solicitudes de Gastos

Consulta:

Consulta de Solicitudes de Gastos

En caszo de requerir algdnsalgunalz) Solicitudes de Gasztos u obro dato
puede cbtenerse a través del batan Filtrar "

Filtrada por las ziguientes condiciones:
Ejercicio: 2008 al 2008

FEiltrar ...

Orden Principal: Ordenfes] Secundariolfz]:

|Eien:iu:iu:u Delegacidn M2 Solicitud

Ordenar ..

Wer Consulta
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COMPROMISO

53; Municipalidad de Santa Fe - RAFAMO 027092008 16:31:45 - Contabilidax

Minutas Garantias Listados Consulbas Configuracian

Reqistra =8 Comprobantes

Prewventiva

Reqistro de Ci
Consultas

Devengadao
Ordenes de Pago R.eg. CompromisoiPor Inciso)
Gastos Aprobados

Crdenes de Reinkegro 2

REGISTRO DE COMPROMISO

Con el Registro de Compromiso se estara produciendo la ejecucion presupuestaria del crédito y
la utilizacion de la cuota de compromiso correspondiente.

Ingresar si se desea modificar o
borrar un Registro de Compromiso
existente.

EE Actualizacion de Regisiro de Compromiso [z|

Rl L] S b & »

/- AN
Ejercicic: ( Reg. Comp: | ) de emisirjn:l Tipo: Insistido: [}
—~ J Esztado: | Feg. Original Irnpres.: I_ I3*:'|'|fir-|

1° clase J Mrnera: Ii
2° clase J Hirnera: Ii

Lugar de Erisidn:
7~ Orden de Compra
Unidad de Enmpra:

Solicitud de gasto?
P

Qelegacidn:

Jurisdiceion: 32 clase Uridad EjechtDra:l_ | J
F. de Fimi: J Ifectacion: | Pn:\l.leednr:| |
Digpatuclziusa: | | Deuda Ejercicios anteriores:
Documento Respaldatorio
Tipo: | | J Hirmera: | I |
Ennceptc\:l
IMPUTACIONES |
Partida del gasto Cateqoria Programatica Importe

| | term 0 de 0 Importe Total :

Inareze Req. Comp

T
Y
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Datos de Cabecera

Fecha de emision: corresponde a la fecha en que se emitié el Registro de Compromiso.
Tipo: indica el tipo de registro al que se esta haciendo referencia.
Confirmado: tendra los siguientes valores: “S” o0 “N”.
Estado: Devengado (s6lo puede consultarse)
Normal (puede modificarse)
Anulado
Registro Original: indica el numero de registro de compromiso original, por el cual se produce la
modificacion.
Impresiones: se visualiza el nimero de copias por pantalla que se produjeron.

s

ALTA DE REGISTRO DE COMPROMISO

Al presionar el icono AGREGAR en la parte superior de la pantalla, los datos que son de ingreso
obligatorio, dependen de la clase de registro.

« Primer clase:

Cuando el Registro de Compromiso haga referencia a una Orden de Compra (Ej.: Bienes y
servicios) se ingresan los datos que corresponden a la Orden de Compra.

Unidad de Compra - Numero: se deben ingresar estos campos y verificar su validez. La Orden
de Compra, debe estar Confirmada, de lo contrario el Sistema muestra una ventana de error. Ademas,
este campo se puede ingresar solicitando ayuda mediante el icono Consultar.

« Segunda clase:

Cuando el Registro de Compromiso haga referencia a una Solicitud de Gastos, que por su
caracteristica no tiene asociada una Orden de Compra (Ej.: Transferencias), presionamos dos veces
ENTER y el Sistema nos habilita para ingresar los datos que corresponden a Solicitud de Gastos.

« Tercer clase:

Cuando el Registro de Compromiso es confeccionado sin referencia alguna a formulario
emitido con anterioridad (Ej.: Servicios basicos no personales), se ingresan los datos a partir de
Jurisdiccion:

Jurisdiccion: al presionar el icono Consultar, se habilita la visualizacién del Clasificador
Institucional. Luego de observar el arbol y elegir el elemento deseado (siempre y cuando sea
seleccionable, (lo cual es determinado por el color NEGRO), se retorna a la pantalla de carga, para poder
continuar con el ingreso de los datos.

Unidad ejecutora: solamente se podran ingresar Unidades Ejecutoras pertenecientes a
Categorias Programaticas de la Jurisdiccion previamente ingresada.

Fuente de Financiamiento: es un dato de ingreso obligatorio.

Proveedor: es un dato de ingreso obligatorio. También se puede realizar mediante el icono
Consultar.

Tipo de Documento Respaldatorio: no es de ingreso obligatorio. Se puede ingresar mediante el
icono Consultar.

Numero y Afio: del documento respaldatorio.

Concepto: es un dato de ingreso obligatorio. Se puede solicitar ayuda mediante el icono
Consultar. El texto sugerido en la ayuda, podra ser completado o modificado por el operador.
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Imputaciones

npo: | | w | rumo. o
Coneepto: | Locacitn de servicios ‘

IMPUTACIONES 7

Fartida del gazto Cateqgoria Programatica |mporte

| | tem 0 de 0 Importe Total:

=""% Ingrese Concepto

Una vez que se completd el campo Concepto, al dar ENTER se habilita el boton AGREGAR, que
corresponde a la seccion Imputaciones.

Las Imputaciones Presupuestarias de los registros de compromisos, contienen y agrupan la
informacioén por gastos por objeto y categoria programatica. La fuente de financiamiento es un dato de la
cabecera y unico para el registro.

Al presionar el boton Agregar, si falta completar informacion, el Sistema lo informa mediante un
mensaje de error.

Si los datos estan correctos, se observa una pantalla, que permite el ingreso de Items:

| T X

P2 Alta de liems de Registro de Compromiso El
32

Jurisdiccian : | |

Fusnte de Financiamiento: | |

Imputacidn del gasta
Inciso: | m
0

Fartida Principal :|

|
|
Partida Parcial: | 1] |
|

Partid=a Subparcial

Categoria Programatica

Programa: | a0 |
Actividad Proy: | an |
Actividad Obra; | oo |

Importe: .00

Ingreze Inciso de Imputacidn del gasto
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Chequeos de existencia de saldos al procesar las imputaciones:

Se debera verificar la existencia de crédito y cuota de compromiso para cada renglén de
imputacion. El chequeo se realiza para cada clasificador presupuestario: fuente de financiamiento, por
objeto del gasto, y categoria programatica.

Al presionar el icono GRABAR cuando se termina con la carga de informacion del Registro de
Compromiso, el Sistema al validar los créditos, muestra los siguientes mensaje de aviso, de acuerdo
donde se origina el error:

No existe crédito para la fuente de financiamiento:
No existe crédito de gastos por objeto:
No existe crédito por categoria programatica:

En todos los casos muestra cual es el crédito vigente, y pregunta si Acepta o Cancela.

Si presiona Aceptar, se visualiza la siguiente ventana de aviso, la cual contiene el nimero de
registro de compromiso original:

Awviso

@ Se ha ingresado el registro de
compromiso original con el Mo, 10

Descripcion de los botones:

Tad Ejecl.rtcura:l_ | J

Froweedor: |

\ //
a | ImEDrte }

Correccién Imputaciones: en el alta de registro de compromiso, no estara visible el botén
Correccion Imputaciones. Cuando se solicite modificar un registro de compromiso, dicho botén estara
visible pero no estaran habilitados los de Agregar y Borrar.

Desafectaciéon: se activa cuando el registro de compromiso se encuentra desafectado. Al
presionar dicho botén muestra el registro de desafectacion de compromiso.
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Mas datos: Se activa cuando el registro de compromiso se encuentre anulado. Al presionar dicho
botdn, muestra la fecha y motivo de la anulacién.

Relacionados: Estara disponible cuando el registro de compromiso que se genera, surja de un
Registro Original.
TIPOS DE REGISTRO
a) Compromiso

Se estard produciendo la ejecucion presupuestaria del crédito y la utilizacion de la cuota de
compromiso correspondiente.

En este caso, el sistema verificara:
Si existe preventivo (deriva de una Orden de Compra o Solicitud de Gasto), controlara que la
imputacidon tenga cuota de compromiso suficiente, rebajara el preventivo, se confirma la operacion,

produciendo el registro del Compromiso.

Si no tiene preventivo previo, controlara que exista crédito y cuota de compromiso suficiente,
afectara las mismas y confirmara la operacién produciendo el registro del Compromiso.

Se ingresa en el Sistema como Registro Original.
b) Desafectacion parcial

Se estard modificando parcialmente el registro original del compromiso, debido a errores o
cambios en las decisiones de los ordenadores del gasto (por ejemplo, se ha modificado una Orden de

Compra disminuyendo su valor).

En este caso, se producira un incremento en el crédito disponible por el importe que se
desafecta, devolviendo crédito y cuota de compromiso en las partidas correspondientes.

Sera requisito que las partidas a desafectar existan en el documento original y no se haya
producido el devengamiento de las mismas.

Si se ha producido el devengamiento del compromiso referenciado, el procedimiento a aplicar se
describe en el punto “Regularizacion y Modificaciones al Registro”.

Se genera automaticamente un nuevo Registro de Compromiso, ingresandose al Sistema como
Desafectacion.

c) Anulacion
Se estara anulando totalmente el Registro Original del Compromiso, debido a errores o cambios
en las decisiones de los ordenadores del gasto (por ejemplo si se ha dejado sin efecto es preciso anular

la Orden de Compra).

En este caso, se producira un incremento en el crédito disponible por el importe que se anula,
devolviendo crédito y cuota de compromiso en las partidas correspondientes.

Sera requisito que no se haya producido el devengamiento del compromiso que quiere anularse.

d) Correccion
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Se estara corrigiendo la partida presupuestaria del documento original, sin que ello implique
modificacién en los montos totales de la ejecucion, sino una reasignacién del gasto entre programas o
actividades.

En este caso, se modificara la ejecucion presupuestaria del gasto, incrementado el crédito y
cuotas disponible de las imputaciones presupuestarias con importe negativo y disminuyendo el crédito y
cuota disponible de las imputaciones presupuestarias con importe positivo.

La sumatoria de los importes en positivo, menos la sumatoria de los importes en negativo debera
ser igual a o (cero).

Genera un nuevo Registro de Compromiso, haciendo referencia al original. Se ingresa en el
Sistema como Correccion.

BAJAS DE REGISTRO DE COMPROMISO
Los registros de Desafectacion no pueden ser anulados.

Para anular un registro de compromiso, debe seleccionarse un registro original de
compromiso, el cual no debe estar anulado o devengado.
Esta anulacién abarcara no solo al registro original, sino a todos los de modificacion.

Al presionar el icono BORRAR, el Sistema pide la confirmacion. Al presionar el botén Si, se pasa
a otra ventana para completar el Motivo de Baja.

Una vez que se retorna a la pantalla principal y al presionar el icono Grabar, muestra el Nro. de
compromiso de anulacién que origina. El campo Estado, debera decir Normal y estara Confirmado.

]E MODIFICACIONES DE REGISTRO DE COMPROMISO

Seleccionar un registro de compromiso que no esté anulado o devengado.

Al presionar el icono MODIFICAR, se habilita el botén “Correcciéon Imputaciones” para efectuar
modificaciones en las imputaciones.

Si el registro de compromiso esta confirmado, no podran ser modificadas las Imputaciones y por
lo tanto, los botones de Agregar, Modificar y Borrar no estaran habilitados, unicamente se dispondra en la
grilla del botén Detalle para consultar los datos.

Los casos de modificacion que no generan registros de Correccién, son los siguientes:

- Los unicos datos susceptibles de maodificar, sin que esto implique generar un nuevo registro de
compromiso de tipo correccion, son el Documento Respaldatorio y el Concepto.

- Para aquellos registros de compromiso, que se han confeccionado sin referencia alguna a
formulario emitido con anterioridad, al modificar el importe o agregar imputaciones, sin haberse
confirmado el registro, no genera otro registro de compromiso. Sdlo genera un nuevo registro de
compromiso si esta confirmado.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG. 43



, SAMTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD CIUDAD

Sistema de Administracion Financiera

Una vez firmado el Registro debe confirmarse ingresando en COMPROMISO — REGISTRO DE
COMPROMISO, y en el campo “Reg. Comp.” ingresar el N° del mismo. El icono confirmar se habilitara y
al presionarlo se CONFIRMA el Registro.

DEVENGADO

o Municipalidad de 5anta Fe de la Yera Cruz - RAFAMCUR 2B/08

Comprobantes

Liskados Consultas  Con

Minutas Garantias

Reqistraciones
Pressentivo 2

Campramiso
Devengado Reqgistro de Devengado

Crdenes de Pago Consultas
Gastos Aprobados
Crdenes de Reintegro

Fegularizaciones

Reg.Devengados{Por Inciso)

v v

REGISTRO DE DEVENGADO

El paso posterior a la confirmacién de los registros de compromisos, sera la confeccion de los
registros de devengado, lo que implica la registracidon presupuestaria de esta etapa en la ejecucion de
la misma.

Estos se generan a partir de los registros de compromiso y la relaciéon entre ambos es de uno a
varios, es decir, que a un registro de compromiso le pueden corresponder uno o varios registros de
devengado.

Al seleccionar esta opcion del menu, se registraran todas las obligaciones de pago que pudiesen
surgir:

v" Por la recepcion de conformidad de bienes o servicios oportunamente contratados, o bien,

v por haberse cumplido los requisitos administrativos dispuestos para aquellos casos sin
contraprestacion
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'
w

Aciualizacion de Registro de Devengado El
oo

Ejercicio: Nro. Registro de Devengado: Fecha de ernision: Corfirmada: } DATOS DE

Lugar de Emizidn: | | J Estado: Cant. Impresiones:l_ CABECERA
Mro. Registro de Carmpromiso: Jurisdiceion: | |

Uridad Ejecitora: l_ | J Proueedor:l |

F.deFin.: | | J fectacidn:

Dependencia: | |

Documento Respaldatorio
Tipo: | | J Hirnera: | I |

Observaciones:

IMPUTACIONES
Partida del

tem 0 de 0 Irmporte Total :

v

".E.:__; Ingreze Mro. Registro de Devengado

Datos de Cabecera

Nro. Reqistro: este campo contara con ayuda (icono Consultar). Este valor se ingresara si se desea
modificar o borrar un registro existente. El Sistema sera el encargado de asignar el valor correspondiente
a cada registro de devengado y le sera informado al usuario cuando se hayan completado las
operaciones de insercion en el Sistema.

Fecha de emision: se sugerira como fecha de emision la fecha actual y NO puede ser modificada.

Confirmado: “S” o “N”.
Estado: contiene el estado en que se encuentra el registro de devengado.

Cant. de Impresiones: se visualiza el nimero de impresiones que se realizaron.

3

f—
ALTA DE REGISTRO DE DEVENGADO
Presionar el icono AGREGAR.

Numero de registro de compromiso: Se puede ingresar en forma manual o mediante la ayuda
que ofrece el Sistema.

Pantalla de Consulta:
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P2 Seleccién de Registro de Compromiso

I T+ ¢ 218 &

g X

SANTA FE
CluDAD

Ejercicio Feq. Compr. Tipo de Beqistio
0 Criginal
Original
Original

ro Original
ztra Original
Original

0 Criginal

o Original
Original
Original

0 Criginal
ro Original
Original
Original

ro Original
Original
Original

0 Original

Fecha de emizion

Confirmado | E stado

M armal
Mormal

Mormal
M armal
Mormal
M armal
Mormal
M armal
Mormal

N [T

Seleccione un item

1de 57|

Los registros de compromiso a seleccionar, deben tener estado Devengado o Normal, y deben
estar Confirmados. El importe total, se visualizara siempre en el registro original, teniendo en cuenta que

existan registros relacionados.

Al seleccionar un registro de compromiso el Sistema verificara la existencia del formulario de
compromiso que se referencia, y que éste posea saldo para devengar por el monto solicitado:

¢ Sitodo el compromiso se encuentra devengado informa un mensaje de error.
e Sino esta todo devengado, se retorna a la pantalla anterior con el dato y se desplegaran los
siguientes datos, que seran unicamente de salida, con sus respectivas referencias:

Imputaciones

Jurisdiccion,

Unidad Ejecutora,

Fuente de Financiamiento y
Proveedor.

En alta de registro de devengado, esta seccion mostrara una grilla conteniendo las imputaciones

del registro de compromiso.
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P2 Alta de Registro de Devengado

Q0@ 2

Ejercicia: Mra. Registro de Devengado; Fecha de emizion: Corfirmado:
Lugar de Ernisidn: |SFE |Santa Fe ﬂ Estado: Cant. Impresionas:

Mro. Registro de Compromiso: Jurizdiccion: I I
Uridad Ejecutora: I_ | J Prnueednr:l |

F.de Fin.: | | J Sfectacion: |

Dependencia: | |

Documento Respaldatorio
Tipao: || | ﬂ Hirmera: | b |

Observaciones:

Partida del gasto Cateqoria Programatica |mporte
4.3.7.0 Equipn de oficina y muebl 17.00.00 ASIST. AL TURIS 1.140.00

| Dezeleccionar Irpartar e 1 de 1 Inmporte Total :

de Emromenta B espaldatonio

'

Presionando el botdn Modificar, se podran modificar los valores de las imputaciones,
disminuyendo o poniendo en cero el valor de los renglones, de manera tal que el total de imputaciones
se corresponda con el importe que se desea devengar.

Detalle bk odificar

="" |ngrese Tipo

Suma de importes por imputacion Importe de cada imputacién del
en los Registros de Devengados — Registro de Compromiso

La ventana que se presenta al pulsar el botén Modificar contiene:

Importe del compromiso: corresponde al importe de la imputacién del registro de compromiso.

Importe ya devengado: si la imputacién tuviese devengamientos previos.

Importe este registro: se sugerira la diferencia entre el compromiso y lo ya devengado. Este importe es
modificable por el usuario, pudiendo ser inferior y debera ingresarse cero si dicha imputacién no se
devenga.
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Imputacidn del gasto

Inci=o: |

FPartida Principal : |

|
|
Fartida Parcial: | |
|

FPartida Subparcia|

Categoria Programatica

Jurisdiccion | |

Frograrma:

|
Actividad Prooy: | |
Actividad Obra: |

Irnporte del Compromiso: |

Irnporte yva dewvengado: |
Importe este registra: | 1.140.00

Ingreze Importe ezte regiztro

Cuando se acepta, y se vuelve a la grilla de imputaciones, ademas de visualizarse en que
renglén se estd posicionado y la cantidad total de imputaciones, se mostrara el total de importes
correspondientes a “este registro de devengado”.

Los Importes y el Importe Total que se visualizan en la grilla, seran los importes de “este registro
de devengado”.

Al finalizar toda la entrada de datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

Cancelar lo ingresado.

o &)

GRABAR la informacién. Aqui el sistema informa el Niumero de Registro de Devengado
y almacena la informacion.

8]

IMPRIMIR

Generado el formulario de Registro de Devengado, en el sistema, se imprimira el mismo, se
adjuntara a la documentacion que respaldé la operacién y remitird a las autoridades correspondientes
para la aprobacion y confirmacién de la operacion en el sistema.

_1#| CONFIRMAR
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Una vez firmado el Registro debe confirmarse ingresando en DEVENGADO — REGISTRO DE
DEVENGADQO, y en el campo “N° Registro de Devengado” ingresar el N° del mismo. El icono confirmar
se habilitara.

Al presionar el icono Confirmar, el sistema consulta:
Desea confirmar el Registro de Devengado N° xx?
Al presionar el boton Si, el sistema informa el Numero de Asiento que se genera. Esto significa
que se generd, en forma automatica, un asiento de partida doble para registrar el devengado

presupuestario, produciéndose asi la ejecucion del gasto.

Luego en el campo Confirmado figurara una “S” y ademas, se encontraran disponibles el icono
Borrar y el boton Asiento.

P Actualizacicn de Registro de Devengado
+ ¥ 22l & GH
Ejercicia: Hro. Registra de Devengado: a Fecha de emizidn: @Eﬂ)
Lugar de Ernisidn: | | J Estada: Cant. Impresinnes:l
Hro. Registro de Carnprormiso: Jurisdicoion: | |
Unidad Ejecitora: I_ | J F'rD'.'EEdl:er| |

F. de Fin.: | | J B ectzcidn:

Dependericia: | | @

Documento Respaldatorio

Tipo: | | J Mirnera: | oo |

Obzervaciones:

Relacionadoz

Partida del gasto Cateqoria Programatica |rmporte
3.1.4.0 Teléfonos, telex y telefa 17.00.00 A5I1STEMC. &L TURIS A00.00

Detalle tem 1 de 1 Irporte Total :

E:_:E Ingreze Mra. Regista de Devengada

Al presionar el botén Asiento, se visualiza una pantalla con el asiento generado y al posicionarse
en un elemento de la grilla, se pueden consultar los renglones del asiento, presionando el botén Detalle.
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P32 Consulta de Asientos Contables E'

Be T|+|¢ & 18 @ a @R

Ejercicio: | Dzierta: Estada: | J Tipo :‘ Fecha:

Erncabezado:

gEta"%| | | | fern 1 de 2 Totales:

=77 Seleccione un elemento

El departamento de Contabilidad, podra consultar por las pantallas del sistema, todos los
registros de devengado que se produzcan diariamente.

BAJAS DE REGISTRO DE DEVENGADO

Para anular un registro de devengado, se debe seleccionar un registro en estado Normal, que
significa que no esta anulado ni se le han ingresado comprobantes. Si el registro estda Confirmado,
igualmente se permitira continuar con el proceso de baja, caso para el cual ademas se registraran los
contra asientos contables.

Seleccionado un Registro de Devengado, presionar el boton BORRAR. Surge la siguiente
ventana:

Ti¢ Motivos de Baja para el Registro de Devengado g|

LE = S X] <

Fecha de Baja:

Motivo de Baja: | | j
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Fecha de anulacion: la actual.
Se debera ingresar mediante un cédigo, el motivo de la baja.

Presionar i

GRABAR la informacién. Aqui el sistema informa el Numero de Contraasiento generado
y almacena la informacién. Al confirmarse la anulacién, el campo Estado, tendra el valor Anulado.

_2 Fecha de emizicon: Corfirmado:
S Estado: Dm. Impresiones:

|
:‘ Prnl.leednr:l |
] Hectacion:

A los efectos de disminuir el devengado presupuestario por objeto del gasto, fuente de
financiamiento y estructura programatica, el sistema restara los importes correspondientes por
imputacion del registro.

Una vez realizada la anulacién y si el registro de devengado se encontraba confirmado, se
generan los contra asientos. Por lo tanto al encontrarse activo el boton Contraasiento y presionarlo, se

visualiza la informacion.
Sziento Contraagzienta )

b s datos ...

Belacionados

]E MODIFICACIONES DE REGISTRO DE DEVENGADO

Una vez seleccionado un registro de devengado, y chequeado que el campo Estado tenga el
valor Normal, se accedera a modificar su contenido empleando el icono Modificar.

Al presionar dicho icono, se visualiza la pantalla donde los Unicos datos susceptibles de ser
modificados en la seccion Datos Generales son: el Documento Respaldatorio y Observaciones.

En la grilla de imputaciones, solo estara disponible el botén Detalle.
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|
| MPUTACIONES

Partida del gasta Cateqaoria Programatica Irporte

2.3.1.0 Papel de escritono v car 01.01.00 coord v dir B,000.00

Detalle | hem 1 de 1 Inporte Total :

CONSULTAS

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario accedera a la consulta, permitiendo establecer
filtros y orden de los datos. (Idem para opciones anteriores)

COMPROBANTES

Al seleccionar el ment Comprobantes, se observan las opciones:

- Configuracién: que contiene el submenu Tipos de Comprobantes y
- Carga de Comprobantes

CONFIGURACION: TIPOS DE COMPROBANTES

:lil; Municipalidad de 5anta Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad
Registraciones WEaygaepli==8 Minutas Garantias  Listados  Consultas  Configuracian
Configuracian Tipos de Comprobantes
Carga de Comprobantes
STEM

Contabilid

Al estar posicionado en Configuracién y seleccionar Tipos de Comprobantes, se visualiza una
pantalla de seleccion, que ademas de consultar los tipos de comprobantes, que se observan en la grilla,
y realizar actualizaciones, permite incorporar a cada uno de ellos, los tipos de importes.
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P2 Actualizacidn de Tipos de comprobantes

Tipa: Descripcién:| I | J Rinde Percep:l

Formula Meta: | DEbitD."CrEditD| J

Tipos de Importe: Tipos de Importe Seleccionados:

[*

4

Tipa | Descrpoion D ébito/Crédito | Farmula Meta Rinde Percep il
EQ | Ce D [T M

D IMT N

y D T N

Fad [Fac 5 D AJU+EXE+GRA N

FAE |Factura "B M D Ik T i
T TP — Y [ I — 7 A —— — |

=
i

Seleccione un elementa

Impresion

Al presionar el icono Imprimir se observa el Listado de Tipos de Comprobantes con opcién a
obtener una salida impresa si lo desea. Para esto se debe presionar el icono Imprimir;

CARGA DE COMPROBANTES

:il; Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:5
Reqistraciones W)y da=p=t8 Minukas Garantias  Listados Consulbas  Configuracian

Configuracian

Carga de Comprobantes

ornna de la Administracio

Una vez configurados los tipos de comprobantes, el Sistema estara habilitado para ingresar
comprobantes, que se efectuara contra registros de compromiso total o parcialmente devengados.

La carga de comprobantes es un paso posterior a la emisién de los registros de devengado.

Al seleccionar esta opcion del mend, se presenta una pantalla en la que se muestra como datos
de salida el Ejercicio. Los iconos habilitados son: Salir, Consultar, Agregar e Imprimir.
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Se solicita ingresar el nimero de registro de compromiso, el cual se completa en el caso de que
se quiera modificar o consultar un Comprobante ya existente. Este dato se puede ingresar en forma
manual o mediante la ayuda (icono Consultar).

En una grilla se mostraran los comprobantes existentes para el filtro ingresado. Al estar
posicionado en un elemento de la grilla, se puede seleccionar el dato mediante el icono Aceptar:

s

ALTAS DE CARGA DE COMPROBANTES

Al presionar el icono Agregar, ademas de ingresar el Nro. de Registro de Compromiso, como se
explicoé con anterioridad, se deben ingresar los siguientes campos:

P2 Alta de Carga de Comprobantes

4 |

Ejercicio: Mro. Reg. CDI‘np.| | Tipa: | | ﬂ Hro. : .
Provesdor: | | I:.U.I.T.l Libro Ivo: Fecha:
Importes discriminados para el comprobante: Importes acumulados Fecha comprab.. li
Concepto Imp =
B R Reg. de cormpromiso:
Devengado =/ compr.:
1 Colocar el
- importe total del Corpr. ya ingresados:
-{ comprobante ﬂ B relEEr s 6 O, P-il— Corformnacidn:
Subtotal importes 0.00 Cormprobantes s¢ 0. P.; l— Wancirniento: Ii
Meto pd |4 0 EI.EIE
Ly.A - 21.00 f. Proveedor real de este comprobante:
Cred. Fisc 0. Provesdor: | | CoLT.:
IMPORTE TOTAL |
Detalle: |

IMPUTACIONES
Partida del gazto Categoria Programatica Devengado | Importe

| | | tem 0 de 0 Irmpiorte Total @

";'.“-:::E Inareze Mro. Rea. Comp.

Nro. Reg. Comp.: el registro de compromiso que se ingrese, debe tener en el campo Estado
“Devengado”, y no debe estar anulado. Ingresado el numero se debe dar ENTER, y el Sistema muestra
los datos del Proveedor, los Importes Acumulados hasta el momento y las fechas ingresadas en el
Registro de Compromiso.

Tipo: Se puede ingresar el dato directamente o seleccionarlo a través de la ayuda.

Numero: es de ingreso obligatorio, niumero que corresponde al tipo de comprobante ingresado.
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Importes acumulados

SANTA FE
CluDAD

Reg. de compromiso: corresponde al total de importe

Req. de cormpromiso:

de este registro y todos sus relacionados.
Devengado s/comprobante: importe por el que se

|
Devengado =f compr.: |
|

Compr. ya ingresados:

devengo el registro de Compromiso y para el cual aun
no se ingreso ningun comprobante.
Compr. ya ingresados: es la sumatoria de los

| Comprobartes cf 0. F‘.:l

|
Cormprobartes =5 0. F‘.:l

comprobantes ingresados.

Comprobantes c/O. P.: importe de comprobantes, por
el cual se generaron Ordenes de Pago.

Comprobantes s/O. P.: importe de comprobantes que
aun no se generaron Ordenes de Pago.

Detalle: ingresar el detalle del comprobante no sera obligatorio, pero puede ser util hacer alguna

referencia de la operacion.

Fecha comprob.. Fecha de comprobante: el Sistema sugiere la fecha del dia. Es un dato

de ingreso obligatorio, y se valida contra la fecha de Conformacion. Si es
menor, se observa un mensaje de error.

Fecha de conformacién: debera estar comprendida entre la fecha del

Corformacién: comprobante y la fecha del dia. Es un dato obligatorio y se sugerira la

‘e i enta: Ii fecha del dia.

Fecha de vencimiento: si el registro de compromiso no tiene asociada

una orden de compra, la fecha de vencimiento que se sugerira sera igual a la fecha de conformacion.

Imputaciones

La funcionalidad de esta grilla, es desplegar las imputaciones del Registro de Compromiso,
detallando sus respectivos importes conjuntamente con los importes en comprobantes ya ingresados

anteriormente.
T
IMPUTACIONES
Partida del gazta Cateqaria Programatica Devengado |'¥a cargado | Importe
2.3.1.0 Papel de ezcritonio y car 01.07.00 coord p dir E.000.00 D.Dﬂm 000,00y

Detalle ‘@ ’

=
="" Ingrese Proveedor

term 1 de 1 Irmporte Total : |

Luego de seleccionar un elemento de la grilla, se deberd pulsar el botéon Modificar,
presentandose asi una ventana para ingresar el importe que corresponde de ese registro de

compromiso.
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Imputacion del gasta

Inzizo: |

Fartid= Principal :|

|
|
Fartid= Parcial: | |
|

Fartid=a Subparcial

Categoria Programatica

Jurisdiceidn : |

Frograrma:

|
Actividad Proy: | |
Actividad Obra: |

Importe dewvengado: |

Comprobartes ya cargados: |

Importe de este comprobante: | I

|nigrese Importe de este comprobante

El importe ingresado no debera ser superior a la diferencia entre el importe del registro de
devengado y lo ya registrado en otros comprobantes. A su vez, ese importe no debe superar al del
comprobante que se esta dando de alta.

Al salir de esta ventana, se actualizara el total en la grilla.

Si el importe total del comprobante ingresado, coincidiera con el total de importe devengado sin
comprobantes ingresados, se debera tomar todas las imputaciones relacionadas, como si se hubiesen
ingresado los valores para cada fila de la grilla.

El monto también puede ingresarse con el boton Seleccionar/Deseleccionar, que
presionandolo se ingresaran automaticamente en la columna de la grilla Importe, los valores disponibles
para cada imputacion.

Si se pulsa nuevamente este botén, los valores se pondran en cero.

El monto del comprobante debe ser menor o igual al importe de devengado, sino el sistema
muestra un mensaje de error.

Una vez que el importe ingresado sea el correcto, presionar el icono GRABAR.

Si graba el comprobante ingresado, el sistema muestra una pantalla donde se observa el
importe ingresado por el comprobante y posibilita continuar con la carga de otros comprobantes.

Si se desea continuar con el ingreso de comprobantes al registro de compromiso se puede
repetir la operacion, donde al presionar agregar y completando los campos de registro de compromiso,
tipo de comprobante y namero, el Sistema posibilita la carga del importe del nuevo comprobante y
muestra en la grilla de imputaciones el monto devengado y lo ya cargado en otros comprobantes.

Una vez que se ingresaron los Importes discriminados, y el monto Devengado y Ya cargado,
quedan iguales, significa que se ingresaron comprobantes por el total del Registro de Compromiso.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG . 56



i SANTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD clupaD
Sistema de Administracion Financiera

En el caso que se desee realizar una consulta mas detallada de los datos, estando ubicado en el
elemento de la grilla se debe presionar el boton Detalle.

——=% BAJAS DE COMPROBANTES

Una vez seleccionado un comprobante que se desea anular, se usara el icono Borrar, el cual
desplegara un mensaje de confirmacion.
El comprobante incorporado en la generacién de una orden de pago, NO se podra anular.

]E MODIFICACION DE COMPROBANTES

Para buscar un comprobante, se debe inicialmente ingresar el nimero de registro de
compromiso relacionado, para lo cual se cuenta con la ayuda correspondiente. A continuacion, en el
campo tipo de comprobante, el icono Consultar muestra la ventana de filtro de comprobantes, con dicho
numero de registro preseleccionado.

Al aceptar dicha ventana, se mostrara una grilla con los comprobantes existentes.

Al seleccionar un comprobante de la grilla, se accede a la pantalla de Actualizacién de
Comprobantes.

Empleando el icono Modificar, se podran efectuar cambios al “Detalle”

ORDEN DE PAGO

Descripcion de las Operaciones

Las operaciones de emision de una Orden de Pago, pueden ser de caracter presupuestario o
excepcionalmente sin imputacion presupuestaria

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA

o Municipalidad de S5anta Fe de la Vera Cruz - RAFAMCLUR 2

= Comprobantes  Minutas  Garantias  Liskados  Consulbas

Preventivo

Carnpromiso
Devengado
Crdenes de Pago Presupuestarias

Gastos Aprobados Extrapresupuestarias
Crdenes de Reintegro 3 QP Canceladas({Por Inciso)
Regularizaciones k Consulkas

Si se trata de una operacién presupuestaria, el sistema verificara la existencia del/los formulario/s
de compromiso/s que se referencia/n, y que los mismos posean ademas un registro previo de devengado
por el monto solicitado.
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Las imputaciones se heredaran de uno o varios registros de compromiso. Para ello se mostraran
los que tuviesen comprobantes ingresados no pagados totalmente, los cuales deben pertenecer a un
mismo proveedor, a una misma fuente de financiamiento y a una misma unidad ejecutora.

Al ingresar a esta opcion del menu, se observan los campos Ejercicio y Nro.Orden de.Pago:
este campo contard con ayuda para su busqueda. Este valor se ingresara si se desea modificar o
borrar una orden de pago existente, no ingresandose valor alguno cuando se desee efectuar un alta.

s

ALTA DE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA

El operador debe decidir cual o cuales registros de compromiso de un mismo proveedor
participan de la operacion. Estos deberan pertenecer a una misma jurisdiccién, unidad ejecutora y
deben compartir la misma fuente de financiamiento.

P Alta de Ordenes de Pago

3 i 2
Ejercicio; Mro. 0. Pago: Lugar de emision: |SFE |Santa Fe ﬂ Fecha: |

\| Reg. Comp.: )Dueedor: | | I:.U.I.T.:l Estado: |
JOrTEreehee | 1. Ejecutora:l_ | J Coarfirm.:
F. de Fir.: | | J Mectacicn: Cad. préstanna: Carit. Impr.:

Documento Respaldatorio

Tipo: | | J Hifreras | g | Deuda ejercicios ant.:

Reconocimierto de Deuda [ Orden: | Ao |

Deuds Previa: - Orden de Compra: | Ao | ‘

Obzervaciones: |

Concepto: |
Comprobantes T Imputaciones T Het. Impositivas 1 Otras retenciones
FHeq. Comp Tipo MN* Comprobante | Partida del gasto | Cateqoria programatica | Importe Deuda

ftern 0 de 0 Irparte Total :

=" |nareze Lugar de emizidn

Existen dos posibilidades:

1. Que el usuario ingrese un numero de registro de compromiso

Al emplear el icono Agregar, el cursor se ubicard en el campo donde se solicita nimero de
registro de compromiso. Para ingresar el dato, se puede realizar mediante la ayuda que ofrece el
Sistema, pero una vez seleccionado, se verificara que el importe en comprobantes sea mayor que cero

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG .58



, SAMTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD cCluDAD

Sistema de Administracion Financiera

y superior al importe pagado, es decir, que exista importe pendiente de pago.

El registro de compromiso seleccionado debe cumplir las siguientes condiciones:
« se debe encontrar total o parcialmente devengado,
« no debe estar anulado
« ydebe estar confirmado, tanto el registro original asi como todos los relacionados.

Ademas, se mostraran los datos correspondientes a proveedor, jurisdiccion, unidad ejecutora y
fuente de financiamiento, los que no podran ser modificados.

Los datos correspondientes al importe a pagar se ingresaran en la solapa Imputaciones.

| LOncepta: |Hdpe
Comprobantes T Imputaciones T Ret. Impositivas T Otraz retenciones
Feq. Comp Tipo M* Comprobante | Partida del gagto | Cateqoria programatica | lmporte Deuda
4 Factura "B" | 0000-000000070 | 2.3.1.0 01.01.00 0.00M

Detalle @ @Em 1de 3 Irmporte Total:

=""= |narese Cad. oréstamo

En esta solapa se indican las imputaciones por registro de compromiso y comprobante de
facturacion de los registros originales a las cuales se esta abarcando.

El monto se puede ingresar de dos formas diferentes: con el boton Seleccionar/Deseleccionar,
se ingresaran automaticamente en la columna de la grilla Importe, los valores disponibles para cada
imputacién. Si se pulsa nuevamente este botdn, los valores se pondran en cero. O al presionar el botén
Modificar, y seleccionar un elemento de la grilla se puede ingresar el monto directamente en el campo:
Importe esta O.P.

El Sistema valida que se ingrese un importe menor o igual a la diferencia del importe del
Compromiso y el Importe ya pagado.

Al ingresar un importe fuera del rango, se muestra una ventana de error.

2. Cuando se ingresan varios registros de compromiso.

Si lo que se desea es involucrar en la orden de pago varios registros de compromiso, se debe
dejar nulo el campo donde se solicita ese dato.

Al dar ENTER en el campo donde se solicita registro de compromiso, se habilitaran para entrada

de datos, con su correspondiente ayuda, los campos beneficiario, jurisdiccion, unidad ejecutora y fuente
de financiamiento.
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m; Alta de Ondenes de Pago P§|

| i i

Ejercicia: Hro. 0. Pago: Lugar de emisidn: |ST,-'1'-.FE |Santa Fe de laVera I:j Fecha:

Reg. Comp.: Prowveedor: | | C.LI.I.T.:l Estado: |
Juri;diccirﬂn:l | 1. EjechtDra:l_ | J c.:.nfirm_;l
F. de Fin.: | | j Mectacicn: Ciad. préstama: Cart. Impr.:

Documento Respaldatorio o

e | | J (freres | (e | Deuda ejercicios ant.:
Reconocimiento de Deuda [~ Order: | A |
Deuda Frevia: [ Orden de Compra: | I | |

Obzervaciones: |

Concepta: |

Proveedor: el primer campo que se debera ingresar es el numero de proveedor, para el cual se contara
con ayuda. Presionando el icono Consultar, se visualizan en una grilla los proveedores.

Estado: corresponde al estado en que se encuentra la orden de pago.
Jurisdiccion: es un dato de ingreso obligatorio, también cuenta con ayuda.

Unidad ejecutora: es un dato de ingreso obligatorio, también cuenta con ayuda. Este valor determinara
que categorias programaticas podran involucrarse.

Confirm.: indica si la Orden de pago esta o no confirmada.

Fuente de Financiamiento: es un dato de ingreso obligatorio.

Cddigo de préstamo: no es un dato de ingreso obligatorio. Pero de estar relacionado el pago con algun
gasto vinculado a la deuda, debe ingresarse un codigo de un empréstito previamente ingresado en el
subsistema de crédito Publico.

En este punto, al presionar ENTER, él o los registros de compromiso que finalmente satisfagan
la seleccién establecida, pasaran a integrar la grilla. Si no hay ninguno se muestra un mensaje de error.

El comportamiento y caracteristicas de la aplicacion a partir de este momento, son similares.

Documento respaldatorio: este dato no es obligatorio, pero si en el campo tipo se ingresa un
codigo, se debe ingresar numero y afo.

Observaciones: este dato tampoco es de ingreso obligatorio, pudiendo el usuario emplear el
mismo para cualquier aclaracion que se desee establecer.

Concepto: este dato se hereda del registro de compromiso. Puede ser modificado en el momento
de generar la orden de pago.

Solapa Comprobantes
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Comprobantes: T Imputaciones 1 Ret. Impositivas 1 Otras retenciones
B. Comp. Tipo Comprobante M* Comprobante Bonif. Fagado ant. |mporte
B Factura "B" Q0o0-0000000z2 MO E,000.00 E.000.00

Detalle Concepto ft=m 1 de 1 Imparte Total:

=""= Inareze M. 0. Pago

Mostrara los comprobantes previamente ingresados, vinculados con él o los registros de
compromisos indicados inicialmente en la tarea. El usuario visualizara los comprobantes, cuanto hay
pagado de los mismos y el importe.

Se habilitara un botéon denominado Concepto, que al ser presionado editara en la pantalla
principal, los datos provenientes del campo Concepto del registro de compromiso seleccionado. También
se habilita el boton Detalle.

Solapa Retenciones Impositivas

Comprobantes T Imputaciones T Ret. Impositivas T Otras retenciones

Cédigo] Retencidn | licuota | Importe | Gen| Actividad
Ingrezos Brutos 44.00 & COMER

=

Detalle Modificar | ‘ tem 1 de 2 Importe Total:

=""= Ingrese Tipo de Documento Respaldatario

Se desplegara una grilla con las retenciones impositivas. Una vez seleccionado un tributo y
empleando el botén Modificar, se ingresara el importe en una pantalla, o podra modificarse el sugerido
por el sistema.

Puede suceder que la actividad seleccionada para el Proveedor, no tenga informado en el
Sistema los parametros impositivos. De ser asi, no se realizara el calculo automatico del impuesto y el
Sistema muestra una ventana de aviso.

Tener en cuenta que la retencion correspondiente a DRel debera cargarse en forma
manual (antes de guardar y almacenar la Orden de Pago).

Solapa Otras Retenciones

Aqui se agrupan todas las retenciones a cuenta de Terceros que se efectian en las Ordenes de
Pago (Ejemplo: multas)
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Comprobantes T Imputaciones T Ret. Impositivas T Ouas retenciones;

Cadigo B etencion |mporte

Agregar tem 0 de O Importe Total:

=""= Inarese Cod. préstamo

En la parte inferior de la grilla, se encuentran los botones: Detalle, Agregar, Modificar, y Borrar.
Dado que inicialmente se encuentra vacia, estara habilitado solo el boton Agregar. Al presionarlo el
usuario esta en condiciones de afiadir retenciones a la Orden de Pago.

Al finalizar la entrada de datos, o durante la misma, se pueden tomar dos decisiones:

@
=

GRABAR: si toda la informacién ingresada es correcta, se ejecuta la accion; el sistema
consulta si se confirma la registracion de la Orden de Pago.

CANCELAR

Al presionar Si, se observa una ventana con el niumero de Orden y el importe.
Al aceptar, se ejecuta la accién y se puede realizar otra entrada desde el lugar, con el método ya
especificado.

—=% BAJAS DE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA

Luego de ingresar el numero de Orden de Pago, el cual contara con ayuda, se debe presionar el
icono Borrar. El Sistema pide la confirmacion de la accion. Al presionar Si, se debe ingresar el motivo de
la baja.

W& datos Una vez ingresado el motivo de la baja, en Estado aparece ANULADO y se
= activa el botén Mas datos, que al presionarlo se visualiza el motivo de la
baja.

]E MODIFICACIONES DE LA ORDEN DE PAGO PRESUPUESTARIA

Luego de ingresar el numero de Orden de Pago, el cual contara con ayuda, se debe presionar el
icono Modificar. Al ejecutar dicha accién, los datos susceptibles de ser modificados en una orden de
pago, son Documento Respaldatorio, Observaciones y Concepto. Al presionar el icono Grabar, se
actualizan los datos.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE PAG. 62



i SANTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD clupaD
Sistema de Administracion Financiera

ORDEN DE PAGO EXTRAPRESUPUESTARIA

:il; Municipalidad de Santa Fe - RAFAMO 02/09/2008 16:31:45 - Contabilidad

SRl =t Comprobantes

Configuracian

Listados Consulkas

Minutas  Garantias

Presventivo
Campramisa
Devengado

] ale}
Gastos Aprobados ;
Ordenes de Reintegro QP Canceladas{Por Inciso)
Regularizaciones Consultas
Devoluciones
ancelacion de Deuda
Devengamiento de Recursos
Movs, Cuenka Corriente Prow.

Consiste en el registro del DEVENGADO de operaciones, que realiza el Municipio y tienen las
siguientes caracteristicas:

¢ Se vinculan con la devolucién de fondos de terceros, previamente ingresados al Tesoro Municipal.
e Serviran para instrumentar el pago de retenciones.
¢ Permitiran la constitucion de cajas chicas.

Las operaciones tipicas de este rubro son, en consecuencia:
v Gastos por Cuenta de Terceros

Si se trata de un trabajo realizado por cuenta terceros, su registro se efectuara en las mismas
condiciones que un gasto presupuestario, sélo que la imputacién a utilizar correspondera a un "codigo
sin imputacién presupuestaria”.

El sistema debera permitir ingresar la factura del proveedor realizando los mismos controles que
si se tratara de un gasto propio del Municipio, pero que pueda identificarse a la misma como un gasto de
terceros.

Dicho registro implicara la realizacion de los asientos correspondientes en la Contabilidad
General.

v Reintegro de gastos, por garantias, depodsitos erréneos, etc.

La solicitud puede ser por el total de la garantia o por un importe parcial. Una vez aprobada la
solicitud de reintegro por las autoridades del Municipio, se realiza una orden de pago no presupuestaria
para la devolucion de las garantias percibidas.

Dicho registro implicara la realizaciéon de los asientos correspondientes en la Contabilidad
General.

v" Operaciones vinculadas al crédito publico

Existen gastos como el pago de la deuda, operaciones de diferencia de cambio, diferencias de
cotizacién, pago de intereses o comisiones por la deuda, que revisten el caracter de “no presupuestaria”,
ya sea en forma transitoria, hasta tanto se efectien las modificaciones presupuestarias correspondientes
para regularizar estos gastos. Estas operaciones se encuentran descriptas de un modo detallado en el
Manual de Crédito Publico.
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Si se trata de una operacién no presupuestaria, no debera existir compromiso previo y debe
mediar autorizacion de Autoridad competente.

Al ingresar a esta opcion del menu, se observan los campos Ejercicio y Nro.Orden de.Pago:
este campo contara con ayuda para su busqueda. Este valor se ingresara si se desea modificar o borrar
una orden de pago existente, no ingresandose valor alguno cuando se desee efectuar un alta.

s

ALTA DE ORDEN DE PAGO EXTRAPRESUPUESTARIA

Luego de presionar el icono AGREGAR, el usuario debera ingresar los datos que integran la
primera seccidn, para luego acceder a las solapas ubicadas en la parte media de la pantalla. Dichos
datos son los mismos que en el caso de O.P. Presupuestarias

P2 Alta de Ordenes de Pago Extrapresupuestaria

a3 2@ | 2|

Ejercicia: Hra. 0. Pago: Lugar de ernisidn: |ST,-'1'-.FE |Santa Fe dela‘era Eﬂ Fecha:

Beneficiario: | | C.ULT. Estado: =
Jurisdiccinrﬂ | U. Ejecutora: I_ | J I:cunfirm.:l

Rubro de Egreso: | | Deuda Ejercicios arteriores: | Mg « | Préstamo: Ii

Documento Respaldatorio

e | | ﬂ Mfrerme | S | Cart. Impresiones: I_
Reconccimierto de Deuda [ Orden: Ii b0 Ii [~ Metear

Deuda Prewia [~ Orden de Compra: li I Ii

Observaciones: |

Concepta: |

Imputaciones T Het. Impositivas T Otraz retenciones
Cadigo Descripcidn I mporte

Aagregar fem 0 de O Irmporte Total @

2 Ingrese Lugar de emisidn

Rubro de egresos: es un dato de ingreso obligatorio. Al presionar el icono Consultar, se visualiza
la pantalla de Seleccion de Egresos Extrapresupuestarios:
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Seleccion de Egresos extrapresupuestarios

[ # kK" 2

=-10000 - PAGO DE AYALES CAIDOS

=8 20000 - ANTICIPOS OTORGADOS.

=-30000 - OPERACIONES YINCULADAS A LA DEUDA.

+- 60000 - EGRES0S POR OPERACIONES DE FINAMCIAMIENTO.

+

Y

'.'._"'“-:..: Seleccione un ftem 1 de 41

No debe seleccionarse un elemento de ultimo nivel, sino algun rubro totalizador.

Solapa Imputaciones

Siempre sera Imputaciones, la primera grilla en mostrarse y en el Alta, dicha grilla aparecera

vacia.
Imputaciones T Ret. Impositivas T Otras retenciones
Codigo Descripoion Importe
24000 Cajas Chicas. 2.000.00

Detalle | Modificar Barrar tem 1 de 1 Importe Total:

=% |ngrese Préstamo

Al presionar el boton AGREGAR, que se encuentra al pie de la pantalla, se observa una ventana,
que permite agregar una imputacion extrapresupuestaria.
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. Cddigo: se podra ingresar el codigo o
Ti¢ Alta de Imputaciones de la Orden de Pago Extrapresupuest... E| acceder a la ayuda con el icono
F | % an Consultar. Una vez seleccionada una
— cuenta, se mostrara la descripcion de
la misma. De acuerdo al rubro de
Cadigo: 24000 egreso ingresado en la pantalla
anterior (Datos Generales) se filtraran
los codigos que pueden ser
mperte: | 2,000000 ingresados.
Importe: dato de ingreso obligatorio.
Una vez validados los datos vy
presionado el icono Grabar, se puede
continuar ingresado Imputaciones o
retornar a la pantalla anterior.

Descri pcién:l

Inarese Imparte

Solapa Retenciones Impositivas

Imputaciones 1 Ret. Impositivas 1 Otras retenciones
Codid Retencitn | Alicuota | Importe | Gen | Actividad,
&

FI.P. - Gananciaz 0.0 0.00 A EXEMNT
0.00 .00 & =EMT
0.00 0. 00 &

4 [

Detalle | b odificar | | fem 1 de 3 Importe Total:

Los botones que se encuentran disponibles son Detalle y Modificar. Como en otras opciones, el
botén Detalle se utilizara para consultar los datos de Retenciones Impositivas. Al presionar el botén
Modificar, se observa una pantalla, en la cual se puede modificar importe y alicuota.

Al retornar a la pantalla anterior, se visualiza en grilla, la alicuota aplicada y el importe ingresado.

Solapa Otras Retenciones

Imputaciones T Ret. Impositivas T Drag retenciones

Cadigo Hetencion | mporte

Aagregar fern 0 de 0 Importe Total :

Esta solapa cumple las mismas funciones que para el caso de O.P. Presupuestarias

Los demas aspectos inclusive los relacionados con Bajas y Modificacién, no difieren de la O. P.
Presupuestaria.
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_E i CONFIRMACION DE LA OPERACION

Generado el formulario de “Orden de Pago”, sea Presupuestaria o Extrapresupuestaria, en el
sistema, se imprimira el mismo, se adjuntara a la documentacion que respaldé la operacion y se remitira
a las autoridades correspondientes para la aprobacion y confirmacién de la operacion en el sistema.

En el caso de tratarse de una operacidon no presupuestaria genera los registros contables
necesarios en la etapa del devengado.

Aprobado el formulario en el sistema, se remite el mismo al Departamento de Tesoreria.

GASTOS APROBADOS

Para aquellos gastos que se originan en el Subsistema de Contabilidad, que no tienen Orden de
Compra y no surgen de Contrataciones (ejemplo: pagos de servicios basicos como luz, teléfono, agua),
esta opcién da la posibilidad de generar automaticamente las distintas instancias de una sola vez:

e) Compromiso

f) Devengado

g) Carga del Comprobante

h) Genera Orden de Pago Presupuestaria

Es importante tener en cuenta que esta opcion puede utilizarse cuando el importe es el mismo
para todos los momentos.

5 Municipalidad de Santa Fe de la Vg
Comprobantes Minutas  Gar

Registraciones
Prescentiva »
Comprarniso .3
Devengado ¥
Ordenes de Pago »

Gastos Aprobados
Ordenes de Reintegro
Regularizaciones
Devoluciones

v v v w

Cancelacidn de Deuda
Devengamiento de Recursos
Movws, Cuenta Carriente Proy.
Imputacidn Liquidacidn de Haberes

Salir

b

ALTA

Presionar el boton AGREGAR.
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:il; Alia de Registro de Compromiso f'5_<|
2@ R

Ejercicia: Req. Comp: F. de emision: Tipo: Imzi stida:
Lugar de Erisicn: |SFE |Santa Fe ﬂ Estada: Feg. Original Irnpres.; |_ CDFIfiF-I_

Orden de Compra 5

Unidad de I:-:mpra:| | J Hirners:

Solicitud de gastos

Del egacidn: | | J Hirmera:

durisdiecian( )v\ Unidad E@ ~]
\L Mectacidn: :

Datos obligatorios a [~ . Ii
ingresar o

Documento Respaldatorio

Concepto: | cophpra bienes

Tipo: |

IMPUTACIONES
Partida del gasta Cateqoria Programatica Irparte

Para agregar las
imputaciones

| | Importar tem 0de 0 Importe Total:

Jurisdiceidn | |

Fuerte de Financi=misnto: | |

Imputacion del gasta
Iniziso: | E
]

Al aceptar se cargan los
datos en la Seccién

Fartida Principal :|

|
|
Partid= Parcial: | ] |
|

Imputaciones
Fartid= Subparcia|
Categoria Programatica
Programa: | aa |
Actividad Proy: | oo |
Actividad Obra: | oo |
Irnporte: 0.00

Ingrese Incizo de Imputacion del gasto
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IMPUTACIOMNES
Partida del gasto

Cateqoria Programatica [rnporte
E.S.E.D Productos de artes arafic

17.00.00 ASISTEMC. AL TURIS 100.00

Detalle | Aqgregar Madificar

Borrar | tem 1 de 1 Importe Total:

==

=" Ingrese Proveedor

Bl Seleccione la actividad de la Re... [‘S__<|

Actividad de Ganancias:
I | E
Actividad de Ingresos Brutos:
Una vez guardada la Actividad de Suss:
informacion el sistema » | | =]
solicita los datos de 1Y Seleccione Comprobante de OFP:
ComprObante [Fap |Fac:tura "B" j
Nro._ - VA
[no0n-00000001 | 21.00
Fecha Yenc. :
|zomovz008 x|
Aceptar
Aviso [‘5_<\
Al aceptar nos informara los niumeros .
. . Se generaron |os siguientes
de los distintos registros.
. . I [rocumentos:
Luego se podran imprimir los

formularios y confirmar la Orden de
Pago

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE

-Req.Compromisa: 74
-Req.dewengado: 20

-Asiento: 160
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ORDEN DE REINTEGRO

?‘E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Con

Registraciones Comprobantes Minutas Garantias Listados Consultas  Configuracion

Preventivo »

Compromiso dlle la Administraciéon Financiera
Devengado L4

Ordenes de Pago L4 L
Gastos Aprobados [ ntab I I Id
Regularizaciones r Extrapresupuestarias

Devoluciones » Consultas

Cancelacion de Deuda »

Devengamiento de Recursos
Movs. Cuenta Corriente Prov.
Imputacion Liquidacion de Haberes

Salir

a) PRESUPUESTARIA

Esta aplicacion se empleara para aquellos casos en que el beneficiario de un pago efectiue una
devolucion parcial del monto recibido oportunamente. Ejemplo: pago en exceso a un proveedor. En estos
casos se hace necesario efectuar reintegros a las partidas presupuestarias, para las etapas de
compromiso, devengado y pagado. Ademas de confeccionarse la respectiva orden de reintegro, el
sistema debera registrar el documento de ingreso en el Subsistema de Tesoreria. Asimismo, se
confeccionaran automaticamente los respectivos asientos contables de las etapas del devengado y
pagado por lo percibido en el Departamento Tesoreria. Esto es, las registraciones contables revertiran los
asientos realizados en oportunidad de realizar el gasto.

b

ALTA DE ORDEN DE REINTEGRO PRESUPUESTARIA

Al seleccionar esta opcion, se observa una pantalla en la que se encuentran habilitados los
iconos: Salir, Consultar, Agregar, Imprimir y Herramientas

?E Actualizacion de Orden de Reintegro Presupuestario

B w[+]e]2|tes] n|a] 0w o5 | I
Ejercicio:l 2008 | Nro.O. Reintegro:l Lugar de emisidn: |
I AGREGAR

v
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?E Alta de Orden de Reintegro Presupuestario il

B Flele|2]ta | 2| a2 2z

S| |

Ejercicio:l 2008 | Nro. O. Reimegro:l Lugar de emisi@)|santa Fe ﬂ Fecha: I 31,/1042008

Beneﬁman{l Pﬂormax C.ULT:30-50160121-3 Estado:INormaI vl Conﬁrm.:INo VI

Jurisdicciond11101 2000 F\I0 U. Ejeci
Fuen. fin. @q@mpal /LI r Afectaci()n'l

Wtaria de la Produccion LI Cant. |mp,;| 0

Deuda Ej. ant.: IND vl

—

ForrnadePago 5 |Dewe ﬁr)*entoypercepcmnen efec’my:u cheq/_l Cleanng
2\

VA

BOCAMOBA -
| Wy
FPatacones
Sin clearing

Imputaciones Presupuestarias
Una vez ingresados y validados Se habilita el ingreso de los estos campos de ingreso
los datos precedentes, al . h - ;
. . . obligatorio, Documento Respaldatorio y Observaciones
presionar este boton se podran ; -
. : no son obligatorios
afadir imputaciones.
\

Dietalle |® fdodificar Eorrar Item 0 de 0 Importe Total: 0.00

F“, Ingrese Clearing

]E MODIFICACION DE LA ORDEN DE REINTEGRO PRESUPUESTARIA

i@ Actualizacion de Orden de Reintegro Presupuestario

X|

i g 2»

=
Ejercicio:l 2008 Nro. 0. Reintegro:l E| Lugardeemiaic'nn:L |

x| Fecha: | 31/10/2008

Beneﬁcian’o:l Ellnformax C.U.I.T.:|3U-5U1EU121-3 Estado:INDrmal vl Confirm.: |Si

Para modificar una orden de reintegro presupuestaria, podra ingresarse

durisdiccion: [1110120000[5F 00 U.Ejecutora:{7  [Secretaia de |a Produccion | Cantimps| 0

el numero de la misma.

Solo podran actualizarse los datos inherentes al documento respaldatorio y las observaciones.

—=% BAJAS DE ORDEN DE REINTEGRO PRESUPUESTARIA

Se podran anular érdenes de reintegro presupuestarias. Para ello se

aceptaran, ademas de

ordenes en estado normal, aquellas que se encuentren confirmadas o no. Si la orden se encontraba ya
confirmada, y dado que en ese momento se habian generado asientos contables, el sistema efectuara

los contra asientos correspondientes.
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b) EXTRAPRESUPUESTARIA

Para aquellos casos en que se deba efectuar reintegros a las partidas extrapresupuestarias, se
utilizara esta aplicacion, que se encargara de efectuar las registraciones correspondientes a las etapas
de devengado y pagado, asi como la confeccién de la respectiva orden de reintegro.

Asimismo se confeccionara automaticamente el respectivo asiento contable de la etapa del
devengado y pagado por lo percibido en el Departamento Tesoreria.

b

ALTA DE ORDEN DE REINTEGRO EXTRAPRESUPUESTARIA

?E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 2804
Registraciones Comprobantes Minutas Garantias Listados  Cons

Preventivo '

i » L =
Compromiso le la Administrac
Devengado '

Ordenes de Pago '
Gastos Aprobados

Ordenes de Reintegro r Presupuestarias
BEegularizaciones * Extrapresupuestarias

Devoluciones » Consultas
Cancelacidn de Deuda ,

Una vez que se completaron los datos de la primera seccion, al presionar el boton AGREGAR,
que se encuentra al pie de la grilla, se pueden afiadir imputaciones.

El dato a ingresar correspondera a la imputacion del Auxiliar de Tesoreria. La busqueda se
facilitara, al presionar el icono Consultar, la cual desplegara una grilla tipo arbol.

Una vez que se completd la carga de los datos, al presionar el icono GRABAR, se retorna a la
pantalla anterior. Los datos seran mostrados en la grilla de imputacion.

=)

GRABAR! luego que se completd la carga de datos se presiona el icono GRABAR vy el
sistema nos informa en NUMERO de ORDEN DE REINTEGRO EXTRAPRESUPUESTARIA.
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REGULARIZACIONES

i“E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/200
Registraciones  Comprobantes Minutas Garantias Listados Consuftas

Preventivo »
Compromiso dle la Administracion
Devengado »
Ordenes de Pago r
Gastos Aprobados CD nt
Ordenes de Reintegro s

Busqueda de reguarzacd
Devoluciones *  Correcciones
Cancelacion de Deuda L Desafectaciones L
Devengamiento de Recursos Cambio de Imputacidn »
Movs. Cuenta Corriente Prov. Retenciones 4

Imputacion Liquidacion de Haberes
Gastos

<alir

BUSQUEDA DE REGULARIZACION

i

Ingrese nimero de regularizacién: desplegara una pantalla que

Al seleccionar esta tarea, se

|1

permitira ingresar el numero de
regularizacion a buscar

Aceptar I Cancelar

CORRECCIONES

fE-I'lmliL'iuai'J-m] the Samla | e la Wera Crug - B MU 200080000 LRS- CunLalilidad
Earlgmaw Camuvhantes Waams Camnthe (kbers Cansats Sorbguracdn
Ervzpliva b
CRAT RO

le la Administracion Financiera en el A
Disvanigen

Jmenss ar kAo g
Gt tsbalon Contabilidad
Jnenss ae el e
Eegueancason e

- o w

dargazua d= s laneail

T s EEECEEEEEE o noenestres
LA ds Leads Disvd s Lanro ke st s s o e LR
Nz ngam e vt e Brorsas Cambin A Impakardn o Gmshas Feraproslplestodns

Mhoss, urnld Do renle P, LIS R b
Trapernckie Lqudardn 4o Habe s

Lo Ly

fadulios

s
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Correcciones — Gastos Presupuestarios

Opcion para efectuar correcciones a uno o varios de los clasificadores presupuestarios
involucrados en las distintas etapas del gasto, asi como la confeccion del respectivo formulario.

Si las partidas del objeto del gasto empleadas involucran distintas cuentas contables, se
confeccionard automaticamente el respectivo asiento contable correspondiente a las etapas del
devengado y pagado, si es que alguna o ambas sean regularizadas.

Al seleccionar esta opcion, se observa una pantalla en la que se encuentran habilitados los
iconos: Salir, Consultar, Agregar, Imprimir y Herramientas.

3
J ALTA DE REGULARIZACION — CORRECCIONES DE GASTOS PRESUPUESTARIOS

Al presionar el icono AGREGAR, se habilita el ingreso de los siguientes campos:

ST
&

Actualizacion de Regularizacion - Correccion il

| 7[e]+ |21 a|a] afa] 2 el =»
i Ingreso
Ejercicio:l 2008 | Nro. Regularizacién:l Lugar de EmiSitﬁl D—> echa:l
Obligatorio
- Etapas presupuestarias a regularizar——|
[~ Compromiso [~ Devengado, [~ Pagado Debera darse un click con el | e
—Documento Respaldatorio w mouse  en los casilleros
; \‘u correspondientes a las etapas :
Tipo: I I LI que se desee regularizar. Debe Mas datos .
Dbsewaciones-l Seleccionarse al menos una [ .i..co T
: etapa.
Disminuciones T Aumentos
Fuen. F. Partida del gasto Cateqoria programatic Pro, Irporte

Se debera ingresar al menos una imputacion en
cada solapa. Para ello se debe presionar el botén
Agregar, que se encuentra al pie de ambas
grillas. Se visualiza una pantalla, que es idéntica
en ambas opciones.

Detalls fodificar Agregar = [ =1 Item O de 0 Importe Total: 0.00

W, o 0o
I %,:2 Ingrese MNro. Regularizacian

Al presionar el botén agregar, tanto en la solapa “Disminuciones” como “Aumentos” se visualiza
la siguiente pantalla en la que corresponde efectuar la carga de datos:
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T Alta de Imputaciones de la Regularizacion - Correccion

| F| X '

tern: Jurisdiccién:l |
Fuen. Fin.:l | j ﬂo‘ec‘taciénlﬁ
Prcweedc\rl | m I_ | J

Deuda de ejercicios arteriore| o C.UIT.:

Imputacion del gasta

Inzisa: |

Partida Parcial: |

|
FPartida Principal :| |
|
|

Fartid= Subparcial

Categoria Programatics

Frograma: | |

Aotividad Proy: | |

Aotividad Obra: | |

Observaciones: |

Importe: 0.00

Ingreze Junzdiccion

Datos obligatorios:

Jurisdiccion, Fuente de Financiamiento, Proveedor, Imputacion por Objeto del Gasto (se
compone de cuatro campos de un digito: Inciso, Partida principal, Partida parcial, Partida subparcial.),
Categoria Programatica, Importe (no se permite el ingreso de importes negativos. De no ingresarse
algun valor, se emite el siguiente mensaje: “El monto debe ser mayor a cero”.)

Luego de ingresar el importe se mostrara el crédito disponible de la imputacién (campo en la
parte inferior de la pantalla de Alta de Imputaciones de Regularizacion -Correcciones).

Observaciones: unico campo no obligatorio de esta pantalla, puede emplearse para referenciar el
movimiento presupuestario que se esta ingresando.

Completa la carga de los datos, presionar el icono GRABAR vy se retorna a la pantalla anterior.

Los datos serdan mostrados en la grilla. Luego de que se ingresaron las Imputaciones, se
habilitan los botones: Detalle, Modificar y Borrar.

=)

GRABAR: el Sistema avisa el Numero de Regularizacién ingresada.
Dependiendo de las imputaciones involucradas, también podria emitir un aviso en el que informa

que “debido a las imputaciones presupuestarias involucradas no ha sido necesario generar asiento
contable.”

]E MODIFICACION DE REGULARIZACIONES — CORRECCION DE GASTOS
PRESUPUESTARIOS

Para modificar una correccion de gastos puede ingresarse el nUmero o emplearse el icono de
Consulta. Presionar el icono MODIFICAR y se habilitan los campos: Documento Respaldatorio y
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Observaciones.

% BAJA DE REGULARIZACIONES — CORRECCION DE GASTOS PRESUPUESTARIOS
Para dar de baja una correccion de gastos, puede ingresarse el nimero o emplearse el icono de

Consulta. Presionando el icono BORRAR, se pedira la confirmacién de la baja. Al responder en forma
afirmativa, se observa una ventana, en la cual se debe ingresar el motivo de la baja.

Correcciones — Recursos Presupuestarios

Opciodn para efectuar correcciones a las etapas del devengado y percibido presupuestario.

Si los rubros de recursos empleados involucran distintas cuentas contables, se confeccionara
automaticamente el respectivo asiento contable para las etapas del devengado y percibido.

Al seleccionar esta opcidn, se observa una pantalla en la que se encuentran habilitados los
iconos: Salir, Consultar, Agregar, Imprimir y Herramientas.

3
J ALTA DE REGULARIZACION — CORRECCIONES DE RECURSOS PRESUPUESTARIOS

i‘f{ Actualizacion de Regularizacion - Correccion de Recursos il
_— i
Rel 7(e[e(2|ey| mn|&| 0|@ 251 BN 4| o3 a8l =
E'ercicio:l 2008 Nro. R ularizaci()n:l Lugar de QMiSi'H:I I )—®| Ingreso bcha: I
: - | Obligatorio

—Etapas a regularizar
[ Devengado [T Percibido Estado: I — <1 contomadee [ <1 cant imnrs-[
Debera darse un click con el mouse
en los casilleros correspondientes a

Forma de pago:l \ las etapas que se desee regularizar.
—Documento Respaldatorio Debe seleccionarse al menos una

: J Ni ; etapa. Si se selecciona percibido, se |
Tipo: I I i umero.l solicitara la forma de pago de los

recursos que se estan regularizando. |
Observaciones: I
Disminuciones w T - Aumentos

Fenglon | Jurisdiccian Tipa Clase Coprepto Subrconcepto | Importe

Se debera ingresar al menos una imputacion en cada
solapa. Para ello se debe presionar el boton Agregar,
que se encuentra al pie de ambas grillas. Se visualiza
una pantalla, que es idéntica en ambas opciones.

Detalle fadlificar Agregar Borrar Item 0 de 0 Importe Total: 0.00

wy . ..
”E:_,! Ingrese Nro. Regularizacion
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Al presionar el icono AGREGAR, se habilita el ingreso de los siguientes campos:
Documento respaldatorio y Observaciones: no son datos obligatorios pero pueden completarse

Datos de la Solapas Disminuciones y Aumentos

Jurisdiccion

Imputacién por Recursos por Rubro: se compone de cuatro campos:
d) Tipo
e) Clase

f) Concepto
g) Subconcepto
Observaciones: unico campo no obligatorio de esta pantalla, puede emplearse para
referenciar el movimiento presupuestario que se esta ingresando.
Importe: no se permite el ingreso de importes negativos.
Cuando se ingrese el importe se solicitara que se confirmen los datos.

Completa la carga de los datos, presionar el icono Grabar y se retorna a la pantalla
anterior.

Los datos serdan mostrados en la grilla. Luego de que se ingresaron las Imputaciones, se
habilitan los botones: Detalle, Modificar, Borrar.

GRABAR: el sistema informa el Numero de Regularizacion. Y dependiendo de las
imputaciones involucradas se generara el asiento correspondiente.

]E MODIFICACION Y|

Procediendo de la misma manera que en el caso de Correcciones de Gastos Presupuestarios se
puede modificar o dar de baja las regularizaciones.

BAJA DE REGULARIZACIONES — CORRECCION DE RECURSOS

Correcciones -Gastos Extrapresupuestarios

Opcién para efectuar correcciones a uno o varios de los clasificadores extrapresupuestarios
involucrados en las distintas etapas del gasto, asi como la confeccion del respectivo formulario.

Si las partidas del objeto del gasto empleadas involucran distintas cuentas contables, se

confeccionard automaticamente el respectivo asiento contable correspondiente a las etapas del
devengado y pagado, si es que alguna o ambas sean regularizadas.

b

ALTA DE REGULARIZACION - CORRECCION DE GASTOS EXTRAPRESUPUESTARIOS

Presionar el icono Agregar, se habilita el ingreso de los siguientes campos:
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i"g Alta de Regularizacion - Correccion

SANTA FE
CluDAD

x|
af o =

Ejercicio:l 2008 | Nro. Regularizacién:l Lugardeemisién:lET(FE ISANTA?E.de_l}Ll Fecha:l 3141002008

|7 Fagado

BecumenteRespaldateris
Tipo: I I LI Nw

Observaciones: I

Disminuciones

— Etapas extrapresupuestarias a regularizar
F Devengado _‘ Estadp: INnrmHl vl Confirm.: INn VI

Debera darse un click con el

mouse en los casilleros

correspondientes a las etapas

que se desee regularizar. Debe

Seleccionarse al menos una
etapa.

Cant. Imp.:l a

s datos ..

CntraEsients

Jurisdiccion

Dlescripoion

en ambas opciones.
rodificar

Se debera ingresar al menos una imputacién en
cada solapa. Para ello se debe presionar el botdn
Agregar, que se encuentra al pie de ambas
grillas. Se visualiza una pantalla, que es idéntica

0.00

. .
E,,F Ingrese Lugar de emisian

Datos Solapas:
Jurisdiccion
Unidad Ejecutora
Proveedor

Cédigo AxT: presionando el boton Consultar, el sistema completara estos campos segun

el cddigo seleccionado.

Deuda de ejercicios anteriores: Los valores posibles son Si 6 No dependiendo del origen

de lo que se quiere regularizar.
Observaciones

Importe: el valor ingresado debe ser mayor que cero.

Completa la carga de los datos, presionar el icono Grabar y se retorna a la pantalla

anterior.

Los datos seran mostrados en la grilla y se habilitan los botones: Detalle, Modificar y Borrar.

=)

GRABAR: el sistema informa el N° de Regularizacién y el N° del Asiento generado.

]E MODIFICACION Y |_ BAJA DE REGULARIZACIONES - CORRECCION DE GASTOS

EXTRAPRESUPUESTARIOS

Procediendo de la misma manera que en los casos anteriores se puede modificar o dar de baja

las regularizaciones.
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Correcciones - Consultas
Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario accedera a la consulta, permitiendo establecer
filtros y orden de los datos. (Idem para opciones anteriores)

i"E Consulta de Regularizadiones - Correccion Presupuestaria ¢ il

Consulta:

Consulta de Regularizaciones al registro ﬂ
En caso de requerir algin/algunals) Ejercicio . u otro dato, puede
obtenerse atrawves del botan 'Filtrar " ﬂ

Filtrada por las siquientes condiciones:

Ejercicio: 2008 al 2008 ﬂ Filtrar ... |

=
Orden Principal: Orden(es) Secundario(s):

Ejercicio N Regul Qrdenar ... |

Yer Consulta

DESAFECTACIONES

?E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabiidad
Registraciones Comprobantes Minutas Garantias Listados Consultas  Configuracion

Preventivo L4

j » [l N o £l - -
Compromiso le la Administracion Financiera en el Ambi
Devengado 4

Crdenes de Pago 4 age
Gastos probados Contabilidad
Crdenes de Reintegro

Devoluciones N
Canceiacn de Deuda
Devengamiento de Recursos Cambio de Imputacion Preventivo General
Mows. Cuenta Corriente Prov. Retenciones

Imputacion Liquidacion de Haberes

- B2

Busqueda de regularizacién
Correcciones

- v

Compromiso - Baja y Formulario
Gastos 4 Compromiso General

Salir . .
Devengado - Baja y Formulario

Devengado General

Consultas

Desafectaciones - Preventivo - Baja y Formulario

Opciodn para dar de baja, consultar o imprimir un Formulario de Desafectacién de Preventivo.
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L]
@
E.Qn:col TnE r.r:\,ﬁ_gwaﬂ;:c(b{]V ﬂﬁ\SJm I|I-HIIHII':I:;: _ |_-.u|-_.g = j H:'ill HCEl i | B

Salinzitn] tha Samin : \ /\ R I__
= TR || |_‘| Lodakdan il Ingresar el ntmero o b

Msanmsnls: Ruapul:luliis consultar onfrreac |4.-: 'l
Tpx | | Ll T T | Exfada |.-'-n.|:-:|:h *rl
Fucamic e Floard srclomice |1- | el el R b e ;I - |

oo |

I AL TURL

~af;nd: gucls Uxond oS ERCC rams1s e 1"perz |
ATGUL 123 pars S a, 182130 B [y Py | OO | O | I Y D ) | I T4 A0

R | L= g b | e fem ) | Ha = Hen 1 al=1 TTETHCRE T | 4.0

E:::" Iuiezaban Frcnicoandte

Si se quiere modificar una Orden de Regularizacion se presiona el icono Modificar y, se
habilitan los campos Documento Respaldatorio y Observaciones.

Si quiere darse de baja una Orden de Regularizacion, al presionar el icono Borrar, se pide la
confirmacion de la baja y el ingreso del motivo de la baja. Al confirmar en la principal se activa el boton,
Mas Datos que indicard en cualquier momento, al presionarlo, el motivo de la anulacién de esa
regularizacion.

Desafectaciones — Preventivo - General

Permite dar de alta en forma simultanea a mdltiples desafectaciones de solicitudes de gasto. Al
acceder a esta opcidn se visualiza una pantalla de Filtro de Orden de Regularizacion.

2

ik pan
| S TR [N e war |
r il '.H_:ll:r--.l:ll' a LECC-Ar |

' Mlaggarzis Seliziac v

[ dnzdeczien
[ et n
[ Zerw e S IEEEEE
I et oy | |

——

[z Seaznod oo oo I— «l I—
| |
| |
|

Al aceptar se visualizan las solicitudes de gasto factibles de desafectacion que concuerden con
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el filtro indicado anteriormente.

’:' Cornewiones dl reg e - Desale Lacin de Prevenlse

Ly

Ao aolcadz B 2008

g, | setete | dmzezedn] tuzcon|1ecmscle | meenten] amoae | Crorenos| =23 e | =)
2 I N &N | IR | I | NN b N s

D ) TR B T ) e | "Ll . R 1% %]

D HE I Nt | R I | n b N s

D 1. TR B D | LRI} . hLIRI] -

D e I A nmn | LY R | o b omn

O

D 5 I A nmn | LY R | o b omn

D -1 T2t B ) e | M . hUM -

D 5 I nd=nn | LY R | o b omn

D T T B ) e | M . hUM -

D 1= I n2=nmn | LY R | o b omn

D T Ty B ) e | M . hUM -

|_| L I nENN 1= F-1700nF N b onn j

= daznid L TY I E T | Womia 2 desatzciar | nnenn”

Botdn Ver Solicitud, permite visualizar la solicitud de gasto seleccionada.

Botdn Incluir No comp./Excluir No comp.. permite incluir/excluir aquellas solicitudes de gastos
que no hayan sido comprometidas.

Marcando las solicitudes de gasto deseadas y presionando el icono Grabar se solicita la
confirmacion.

Finalmente se genera el registro de desafectacién informando, por medio de una ventana, el/los
numeros asignados.
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i‘@ Correcdones al registro - Desafectacio x|
ul@ s -
Filtro aplicado: Ejercicio 2008

= | Solicitud Jurisdiccian | Fuen Fin. | Fecha Salic. | Preventiva | Comarom... | Diferencial Feg. Cao.. | -

17 11101550 (T o 100000 (verios)

D 1-91 11mzoo 0 1800 Mariog)

|:| 1-584 11101200 @ Confirma la desafectacidn de 1 0 700 Marios)

I:I 1-15 11101220 Solicitudes de gastos 0 2000 o

[ 123 11101360 = N | 0 7000 -

O i1 11101660 -~ o 0 7000 =

D 1-32 111013490 T T 0 7000 -

D 1-14 11210 10 2z2A0/2008 7000 0 7000 -

[ 13 1110746000 110 22A10/2008 7000 0 7000 -

[ 1-es 1110135000 110 22A10/2008 7000 0 7000 -

|:| 1-18 1110125000 10 zzAnsz008 7000 0 7000 -

|:| 1-24 1110131000 1o Zza0szoo8 7000 0 7000 -

[ 143 1110150000 110 2z2f0/2008 000 0 7000 - LI

Yer Saolicitud | Excluir Mo Camp. | Monto a desafectar: 100.000.00

Desafectaciones — Compromiso - Baja y Formulario

Para dar de baja, consultar o imprimir un Formulario de Desafectacion de Compromiso.

Al seleccionar esta opcidon se observa una pantalla con los campos Ejercicio y N° de
Regularizacion.

Para modificaciones o bajas se debe proceder de la misma forma que para Desafectaciones de
Preventivo.
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T actualizacion de Regularizacion - Desafectacion de Compromiso

x|
of o]

Ejercicio:l 2005 Nro. Regularizaci()n:l 14| Lugardeemisi()n:ISFE ISantaFe LI Fecha:l 2441072008

Reg. Compromiso: I 21 Proveedonl 50002 |Te|éf0n0 Cant. Impresiones: I 0

Documento Respaldatorio Confirmado: ISi Vl
’7Tipo: I I LI Humero: I L I Estado: INormaI VI
Fuente de Financiamiento: |1 10 ITesorD tunicipal LI Afectacion: I hEe datas . |
Observaciones: I

| IMPUTACIONES 1
Partida del gasto

|Cateq0r|’a programatica |Impone |
3.1.4.0 Teléfonos, telexy telefa

[1110120000.17.00.00 ASISTENC. AL TURIS | 67.00

Detalle rodifizar Agremar Barrar Item 1 de 1 Importe Total: I 67.00
*a
ﬂ‘" s

2 Ingrese MNro. Regularizacian
a

Desafectaciones — Compromiso General

Permite dar de alta en forma simultanea multiples desafectaciones de registros de compromiso.

Al acceder a esta opcion se puede filtrar y ver los registros factibles de desafectacién segun el filtro
indicado.

i"g Filtro de Orden de Regularizacion - Desafectacion de Comp

B =

—Filtrado por:
[ Ejercicio 008 & 2008 Aceptar

[T hro, Regularizacitn al I Cancelar

aII

L

[ Reg. Compromiso

[ Jurisdiccian

I~ Fuente Fin:

[~ Eecha de Emisidn
|_ Proveedor
[~ Objeto del gasto

Jrfonfzong g I 3141042006

Botdn Ver Reg. Compromiso, permite visualizar el Registro de compromiso.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE

PAG . 83



, SAMTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD CIUDAD

Sistema de Administracion Financiera

i@ Correcciones al registro - Desafectacion de Compromiso il
ala ] 3
Filtro aplicado: Ejercicio 2008
e
O 1110120000 110 2341042008 G 400 100 7
O &4 1110120000 110 2741042008 50004 4200 1400 2800 11
“erFeg. Compromiso Monto a desafectar: I 0.00
|

En esta pantalla marcando registros de compromiso deseados, y presionando el icono
GRABAR, una vez confirmado se generaran las desafectaciones correspondientes.
Finalmente se preguntara si borra los comprobantes no pagados.

Desafectaciones — Devengado — Baja y Formulario

Para dar de baja, consultar o imprimir un Formulario de Desafectacion de Devengado.

Al seleccionar esta opcidon se observa una pantalla con los campos Ejercicio y N° de
Regularizacion.

Para modificaciones o bajas se debe proceder de la misma forma que para Desafectaciones de
Preventivo y Compromiso.

Los botones Asiento y Contraaasiento permiten visualizar los asientos contables generados
automaticamente.

Desafectaciones — Devengado General

Permite dar de alta en forma simultanea a multiples desafectaciones de registros de compromiso
cuyo importe devengado sea inferior al pagado. Al acceder a esta opcion se puede filtrar y ver los
registros factibles de desafectacion segun el filtro indicado.

En esta pantalla marcando registros de compromiso deseados, y presionando el icono Grabar,
una vez confirmado se generaran las desafectaciones respectivas informando por medio de una ventana,
los numeros asignados a ellas.

Botdon Ver Reg. Compromiso, permite visualizar el Registro de Compromiso correspondiente al
devengado seleccionado.

Desafectaciones — Consultas

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario accedera a la consulta, permitiendo establecer
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filtros y orden de los datos. (Idem para opciones anteriores)

CAMBIO DE IMPUTACION

campebantes Maams Sannths (RERacs Cansatas

B el don e
Prevsliva o
e e ] L]
D=yt L

o prchae ' Contabilidad

awenns ae Beinheg e

le la Administracion Financiera en

Aaegazua dz sy kel

A E e pla Ty o
Do’ s L e LN |
amhin o Impikcdn Frirasms (30

Epyusanea e
Desnranss

Careandn de Dueads

Nearngamentn e Rrursas

Hovs, CuRild O TRl Fre, R R P Lk LA

Trapmckie | qursdn 4 Habe s R s
Cadslus b

andrs

ok

Cambio de Imputacién-Egresos (OP)

Esta opcién permite efectuar cambios de imputacién de Ordenes de Pago Presupuestarias a
Extrapresupuestarias y viceversa por medio de dos solapas de Disminuciones y Aumentos

En la pantalla que se visualiza permite dar de Alta, modificar datos de Documento
Respaldatorio y Observaciones asi como dar de Baja una Regularizaciéon previamente cargada.

El dato clave a ingresar es el nimero de la Orden de Pago.

Las funcionalidades que permite son idénticas a las definidas para los casos anteriores de
regularizaciones.

i@ Alta de Regularizacion - Cambio de Imputacion il

Ejercicio:| 2007 Nro. Regulanzacién:l Lugardeemisi()n:ISTAFE ISANTAFEdeIa | Fecna:| 31/10/2008

ili spresupuestaria a presupuestaria j Estado: INDmelI ﬂ
Hro. 0. jario | | cuLT:| confirmado: [51 <]

P2 Segefic
Jurisdiccion:l l_ Dato clave a ingresar u. Ejecutora:l_l ﬂ
F. de financiamiento: | I j Afectaci()n:l Cant. Impres.: I 1]

Documento Respaldatorio
’71—“}0: I | ﬂ Nimero: I Afio: I f&s datos ...

AslEntD Contraasienta

Observaciones: I

Disminuciones T Aumentos

Fenglon | Jurisdiccidn Imputacian Importe
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Cambio de Imputacién-Egresos (OCEA)

Esta opcion permite efectuar cambios de imputacion de Ordenes de Cancelaciéon de Deuda
Presupuestarias a Extrapresupuestarias y viceversa por medio de dos solapas de Disminuciones y
Aumentos

En la pantalla que se visualiza permite dar de Alta, modificar datos de Documento
Respaldatorio y Observaciones asi como dar de Baja una Regularizacién previamente cargada.

El dato clave a ingresar es el numero de la Orden de Cancelacién de Ejercicios Anteriores.

Las funcionalidades que permite son idénticas a las definidas para los casos anteriores de
regularizaciones.

i@ Alta de Regularizacin - Cambio de Imputacion OCEA il
=] »
Ejercicio:l 2008 | Nro. Regularizacién:l Lugar de emisi()n:HSTAFE |SANTAFE dela ﬂ Fecha:l anAangzo0g
Tipo de cambio j Estado: |N|:|rma| ﬂ
Nro. Q I Confirmado: |S1 +
wiestaria a Extrapresupuestaria,
Jurisdiceion| | Dato clave a ingresar u. E]eculora:l | ﬂ
F. de financiamiento: I I ﬂ Afectacién:l Cant. Impres.:l 1]
Documento Respaldatorio
’7Tipo: I I ﬂ Nimero: I Afio: | has datos ..
TiET T ITIE I Aslento Caontraasiento
Disminuciones T Aumentos
Fenglon  [Jurisdiccion Imputacian Impore
Detalle YerOrden de Cancelacion [tem 0 de 0 Importe Total: 0.00
|l,';:‘:: Ingrase Mro. OCEA

Cambio de Imputacion-Recursos

Esta opcion permite efectuar cambios de imputacién generales de Recursos Presupuestarios a
Extrapresupuestarios y viceversa por medio de dos solapas en las que se permitira colocar importes
negativos y positivos de manera tal que entre ambas la suma algebraica sea igual a cero.

En la pantalla que se visualiza permite dar de Alta, modificar datos de Documento
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Respaldatorio y Observaciones asi como dar de Baja una Regularizacién previamente cargada.

Las funcionalidades que permite son idénticas a las definidas para los casos anteriores de
regularizaciones.

!"E Alta de Regularizacion - Cambio de Imputacion de Recursos iI
= o
Ejercicio:l 2008 | Hro. Regularizaci()n:l Lugar de emisién:lSTAFE ISANTA FEdela | Fecha: | 314102008
—Presupuestarias——— — Extrapresup.—
v Devengado [¥ Percibido ’]7 Percibido Estado: |NDrmaI vl Confirm.: IND vl Cant. Imp.:l 1]
|
—Documento Respaldatorio
Tipo: I I ﬂ Numero: I Afio; I figs datas .
Forma de Pago: |{@f=l[=Ra ] ] Asiento Caontraasiento
Observaciones: I
Presupuestarias T Extrapresupuestarias
Jurisdiccion Tipo Clase Concepto Subconcepto | Importe
Detalle | @l ificar | Agregar | Barrar Item 0 de 0 Importe Total: 0.00
|

||§;:." Ingrese Tipo de Documento Respaldatorio

Cambio de Imputacion-Gastos

Esta opcidn permite efectuar cambios de imputacidon generales de Gastos Presupuestarios a
Extrapresupuestarios y viceversa por medio de dos solapas en las que se permitira colocar importes
negativos y positivos de manera tal que entre ambas la suma algebraica sea igual a cero.

Se puede dar de Alta, modificar datos de Documento Respaldatorio y Observaciones asi como
dar de Baja una Regularizacion previamente cargada.

Las funcionalidades que permite son idénticas a las definidas para los casos anteriores de
regularizaciones.

Cuando se deba regularizar una operacion sin imputacion presupuestaria se debera proceder a
confeccionar un registro de "Cambio de Imputacién”.

Afin de regularizar la operacién se debera verificar en el sistema:

- Que exista la “Orden de Pago sin imputacién presupuestaria” referenciada.

- Que la mencionada en el parrafo precedente no se encuentre regularizada por el importe a
regularizar.

- Que exista crédito y cuota suficiente para las imputaciones presupuestarias correspondientes.

- Que la sumatoria de los importes en positivo menos los importes en negativo sea igual a cero.
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Si no se detecta algtn error en las validaciones efectuadas acontece lo siguiente:

v' Se generara un "Formulario Regularizacion y Modificacién al Registro", en estado confirmado,
Tipo de Registro "Cambio de imputacion” al cual el sistema le asignara numero, fecha y hora de
registro.

v' Se disminuira el devengado y el pagado contable del formulario relacionado e incrementa el
compromiso, devengado y pagado de las imputaciones presupuestarias afectadas.

v' Se realizaran los asientos y contra-asientos en la Contabilidad General.

Cambio de Imputacion Consulta

Al seleccionar esta opcion del menu, el usuario accedera a la consulta, permitiendo establecer
filtros y orden de los datos. (Idem para opciones anteriores)

GASTOS

comperkantes Mnoms

Frevslvo k
e e el ] k
Di=rgripgen F
amencsar fagn ]
Crdulids AUl es

amencs ae Beinfeg s

wnnnies

e SAE ERH

drgasg ds s lareairi

SO rTrants 0
Lareaudn ds Deade I IEREE EEC LyF
LT B Bl el e W e S e Trpckarn i
Maya, uRnld T el P, LI K
Trpermckie iqudardn A4z Habe s

r
Beubancaone: v
Nl [

1)

Geslcrs Hres sl =g s
i7shns FaiTaprost st s

s

Cansm

Al ingresar a esta opcidn se podran registrar las operaciones realizadas y no registradas.

Comprende a todas aquellas operaciones que estan pendientes de registro de compromiso,
devengado y pagado o del devengado y pagado, al mismo tiempo, segun corresponda, para los cuales el
Departamento de Tesoreria no emitira cheques o realizara transferencias porque éstos ya se efectuaron
anteriormente y solo esta pendiente su registro.

Las operaciones tipicas de este rubro son:

Gastos por Comisiones Bancarias, gastos bancarios varios

Estos gastos surgen al efectuar la conciliacién del extracto bancario, ya que los mismos son
salidas de fondos de las cuentas, y deben registrarse al momento de efectuar la Conciliacion Bancaria.

Se presenta en los casos de débitos bancarios por convenios de pago a través de transferencia
de cuenta a cuenta, comisién por mantenimiento de cuenta, emision de resumenes bancarios y otros que
no requieren la emision de cheques o realizacién de transferencias, porque el gasto ya se pago y
solamente esta pendiente su registro. Es decir, como las comisiones ya estan debitadas de la cuenta
bancaria no es necesario realizar las etapas de Preventivo, Compromiso y Devengado.

Gastos efectuados por organismos a cuenta del Municipio
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Son aquellos gastos que realiza un organismo por cuenta del Municipio, y el mismo no surge de
la gestién habitual del municipio y por lo tanto no se encuentra registrado.

Operaciones de la Deuda

Cuando un organismo debe registrar el canje de deuda, para registrar la cancelaciéon de la
misma. En todos estos casos se debera referenciar el N° otorgado por el Subsistema de Crédito Publico.

En todos los casos, el registro de la Regularizacién disminuye el crédito presupuestario
disponible y aumenta la ejecucién del presupuesto en la imputacién presupuestaria afectada. Las cuotas
de compromiso y devengado seran disminuidas si la regularizacion se procesa en el trimestre de
vigencia de dichas cuotas.

Se efectuaran los asientos correspondientes de la Contabilidad General, quedando la operacion
regularizada, por el monto que existe crédito y cuota de compromiso.

v' Si la operacion es sin imputacién presupuestaria, aumenta el devengado y el pagado contable
del formulario y se registra en la opcion Gastos — Gastos Presupuestarios.

v'  Si la operaciéon es presupuestaria, incrementa el compromiso, devengado y pagado de las
imputaciones presupuestarias afectadas y se registra en la opcion Gastos — Gastos
Extrapresupuestarios.

v En ambos casos efectia los asientos en la Contabilidad General.

GASTOS-GASTOS PRESUPUESTARIOS
’: Alla e Beygularicauiin de Gaslus s uesLaris
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B[ WM [Seols 2 d Uess ale Wimsee ) [unicls 23z lens ol x| |u1mu:|=i v|
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GASTOS-GASTOS EXTRAPRESUPUESTARIOS

q
B f[e[e]e]n] a]a[ela] ZBA]a] &[] ®]

Ejercicio 2005 Hro. 0. Reintegro:l Lugardeemisién:lSTAFE |SANTAFE delaVe v Fec.ha:l 31/10/2008

Beneficiario: b [formx CULT: |3E|—5015E|1 713 Estado: |N0rma| |

Jurisdiccion: |1 110118000 |Sec. de Obrasy Servicios | U. Ejecutora: |1_ |Sec. de Obras y senvicios Pﬂﬂ Confirm.. |ND j

Deuda Ejercicios anteriores: IND vl Forma de Pago: |5-|Devengamientn v Percepcian en efectiva, che j Cant. |mp.;| 0

Documento Respaldatorio Clearing: | I j
’iﬂpo: | | j Himero: | Afio: |
Asientn ‘ Canfraasiento
Observaciones: I s datos ..

IMPUTACIONES

Codigo AxT Auiliar de Tesoreria Impote

i@ Alta de Imputaciones de la Orden de Reintegro Presupuestaria

R gl F|% B
Jurisdiccion : | 1110178000 |Sec. de Obrasy Seracios Piblicos (ejemplo)
huxiliar de Tesoreria: | ﬁl
Detall Agrear e Importe: I 0.00
E::,‘ Ingrese Farma de Pago Ingrese

Esta tarea se utilizara para realizar correcciones de todas las etapas del gasto
extrapresupuestario.

La condicion que se debe cumplir es que la suma algebraica de todas las imputaciones cargadas
a esta Orden de Regularizacion debe ser igual a cero.

GASTOS-CONSULTAS

Al seleccionar esta opcién del mend, el usuario accedera a la consulta, permitiendo establecer filtros y
orden de los datos. (Idem para opciones anteriores).
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DEVOLUCION DE RECURSOS

E‘E Munidipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad
Registraciones  Comprobantes Minutas Garantias Lstados Consufttas  Configuracion

Preventivo b
Compromiso dle la Administracion Financiera en el
Devengado »
Ordenes de Pago v age
Gastos s Contabilidad
Ordenes de Reintegro »
Regularizaciones 4
Becuros

Cancelacian de Deuda b Consuftas
Devengamiento de Recursos
Movs. Cuenta Corriente Prov.
Imputacidn Liquidacidn de Haberes

Salir

Estos pagos a terceros no impactaran en la ejecucién presupuestaria de gastos, sino que haran
una ejecucion negativa en los recursos del Ente. Para el Municipio implica una erogacion de fondos. Por
ejemplo, un contribuyente paga dos veces la tasa y se debe efectuar una devolucion.

Cuando un contribuyente solicite formalmente el reintegro del importe correspondiente a un
tributo pagado mas de una vez en el ejercicio, se iniciara un expediente interno para que Contabilidad
efectie una orden de devoluciéon de recursos. Esta sera imputada a las cuentas del clasificador de
recursos por rubro, disminuyendo la ejecucion presupuestaria del calculo de recursos.

Si bien esta previsto su empleo para efectuar devoluciones de recursos no ftributarios, se
permitira utilizar todo el clasificador de recursos por rubro.

b

ALTA DE UNA ORDEN DE DEVOLUCION DE RECURSOS

Toda alta para la generacién de una devolucidn de recursos debera indicar, entre otros datos, el
beneficiario que solicita este reintegro, el cual debera estar dado como proveedor interno y en el de
beneficiarios y poderes.

En estos casos, puede tratarse de una devolucién que afecte las etapas de devengado y
percibido, pues ambas se han confirmado en el ejercicio en curso, o bien solo la etapa del percibido,
cuando éste se haya producido en el ejercicio vigente, pero el devengamiento se halla registrado en
ejercicios anteriores.

Estas devoluciones seran afectadas presupuestariamente disminuyendo el rubro de recursos por
el cual se registré6 su ingreso; de modo que las imputaciones a utilizar para la confecciéon de este
formulario, se refieren al clasificador de recursos por rubro.

El sistema controlara la existencia de montos percibidos iguales o superiores a los que se desea
reintegrar para el rubro de que se trate.
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SE Alta de Orden de Devolucion de Recursos il
] w2 2] &] 5] =2]a i s =
Ejercicio:l 2008 Nro. Devolucion: I Lugar de emision: ISTAFE ISANTA FE de IaVeLI Fecha: I Aanfzo08
Beneficiario: | B [Informas AT [3050160121-3 Estado: [Namal <]
PR ool = T— = " S 2 || = - s —aw
i‘@ Alta de Imputaciones de la Orden de Devolucion de recursos il I
A =ikl R
— Rubro
Jurisdiccion: I 1110118000 |Sec. de Obras v Senvicios Fublicos (ejempla) J
(1 ' |
_|| Clase:
I Concepto:
Subconcepto:
Importe: 000 — DEBE SER
DISTINTODE |
Ingrese Tipo de Rubro CERO
Detalle Agregar tdmdificar Borrar Item O de 0 Importe Total: 0.00
“ AN /
}e‘_:‘, Ingrese Forma de-Rege—

Completada la carga de los datos, al presionar el icono Grabar, se retorna a la pantalla anterior.
Los datos, seran mostrados en la grilla.

Luego que se ingresaron Imputaciones, se habilitan los botones Detalle, Modificar y Borrar.
Terminada la carga de los datos, al presionar el icono Grabar, se observa una pantalla con el
numero de Orden de devolucion.

Cuando el documento impreso correspondiente haya sido refrendado por autoridad competente,
el mismo puede ser confirmado en el sistema. La fecha de confirmacién se correspondera con la fecha
del dia.

]E MODIFICACION DE UNA ORDEN DE DEVOLUCION DE RECURSOS

Se brinda la posibilidad de modificar una Orden de Devolucion de recursos, pero Unicamente en
los campos correspondientes al documento respaldatorio y a las observaciones. Si la orden respectiva se
encontrara confirmada, no podra realizarse modificacion alguna.
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x|
2L Y 2

Ejercicio:lm Nro. Devolucidn: I—E Lugar de emisi()n:ISFE ISanta Fe LI Fecha: IW

Beneficiarioz| 50003 [contribuyents & C.uA.T: [00-00000000-0 Estado: [Normal =

Jurisdiccior‘n:|1‘|1D‘IEDDDD ISP ao u. Ejecutora:l?—l LI

Forma de Pago: |1_|Per|:ep|:ién en ef. ch. o compensacian de un recurso prey. devengado LI Confirm.: IE

|7Dccumento Respaldatorio

Tipo: I I LI Nimero: I Afio: I Cantidad Imp.: I 1

Observaciones: I IS cdetos |

BAJA DE UNA ORDEN DE DEVOLUCION DE RECURSOS

La posibilidad de dar de baja una orden de devolucién de recursos permanecera habilitada aun
cuando la misma estuviera o no confirmada. Esta posibilidad no existe si la referida orden de devolucién
de recursos ha sido ya cancelada en el Subsistema de Tesoreria, esto es, si ya fue pagada.

REGISTRACION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE DE LA ORDEN DE DEVOLUCION DE
RECURSOS

Si la forma de pago original ingresada en la Orden de Devolucién de Recursos corresponde a las
alternativas de devengado y percibido simultaneo, se debera generar un registro de anulacién en la
etapa del devengado para cada rubro ingresado.

Por otro lado, sin importar la forma de pago original ingresada en el formulario de origen del
recurso, debera generarse un registro de anulacion del percibido para cada rubro ingresado.

Las registraciones presupuestarias y contables tendran lugar cuando se efectle, en el
Subsistema de Tesoreria, la registracion del pagado de la orden de devolucion; ya sea que se trate de un
impacto en las etapas de devengado y percibido, como si sélo lo fuera en el percibido.

Desde el punto de vista de la contabilidad, la registracion del pagado implicara generar un
asiento contable para reflejar las disminuciones en los ingresos involucrados. A los efectos de
asentar las ordenes de devolucion, debera procederse como en la anulacién o regularizacion
(disminucion) de ingresos presupuestarios.
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CANCELACION DE DEUDA

’E Munidpaiclad de Sanla e el Werd Croe - Kl AMUUR 30 0000008 1050520 - Cumlalilidad

Eeldgaes Camprhantes  Mnams Samaths Tkbers Cansats Sorlguracdn
Prevarlivg G
TR REONED k
Lr=emnigmnny L

ANeRsE e P k g

o st Contabilidad
Seenes ae Relnteg o
Begaanssanzy
Nesrkiranss

Caneeiaoan de Uewda
[T R R Tl e W
U I R E R E R
Tmptnckie Dqidacsn 4n Habe s

le la Administracion Financiera en el Ambito Municipal

- r -

cariends Corislamie ve Dsv g
SOrsIE

Torsuks o Jienes o Ranoonan JCFA
sl ve ShUess Ue Fage s DL
s CrrsLEn e Teskan cegnslae JUFA

Aquellos Gastos Devengados No Pagados a fecha de cierre del ejercicio, se convertiran en el
ejercicio siguiente en Deuda de Ejercicios Anteriores.

Estos Gastos Devengados No Pagados pueden ser:
= sin Orden de Pago
= con Orden de Pago no pagadas.

El origen de esta deuda es siempre Presupuestario, pues se trata de deuda consolidada o
flotante. Ahora bien, el PAGO de esta deuda puede ser presupuestario o extrapresupuestario. Si existen
fondos disponibles en la Tesoreria al cierre del ejercicio, el pago sera extrapresupuestario, de lo contrario
se debera realizar con cargo al nuevo presupuesto.

!E-fl]l.d e Ordenes de Cancebicrin de Deoda de Lpsmeios Anlerones il
o =] 2

Pz | 570 R, Canciachin| L S M |F:T=== [F2AT=FF e« en = |u:1|4 R
Elorchclodde |2 Doudda m [T ||'.||:|-|||:|- T LI 1l Iﬁ =T TEER IE
TR O I — | o | Eceade: [Femn =]

derisalzcion| | el

SHlin |_| =| arecmacin I_ NPEEE |_| =
D:i::-:-d:ll:a:n:-l | | | | anl |||:-||-H||'ﬂ!:|_- M- Liis

|r\. o Ll

Tp:vzl | ;l fdrser | .h.h:u:l cxced i e | L TS TR

[NE- N T EH |

IR TR T [ MHutHnr Tz b bodui: LN
|

Nrlann i mna Impmzilivoe r Ulras rebencione s
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Frtala ol | % bt el IECR P TS Tiwan 0 ele T hongezinie Rl Dinpe: i
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DEVENGAMIENTO DE RECURSOS

Esta aplicacion se utilizara para registrar presupuestariamente aquellos recursos no tributarios
que, por su caracteristica, posean devengamientos previos a su percepcion.

’E Muniipahcdad de Sanla | & de la Vera Crog - R AMCUE 28 SN 1250530 - ©

Eauplgnees  Compebantes Wniams Camnfhs REains Cansutns Sorbgurecsn

Fravsbva L

AT | ko L} q .= & " B
pra le la Administracion Financie

Disemnpgan e L

Aments ae Rage L

Contabilic

L I TE LT R

amenes e Reinteg

= S W I

Dosasiranss
anewendn ds Leads

T Nl vty Arairans
Hova, Luenla Doenle Foow,
Tmiprnckie qudacdn 4 Habe rs

T v T =

Tl

b

ALTA DE DEVENGAMIENTO

Al presionar el boton de Agregar se observa una pantalla con los siguientes datos:
= EAIta de Devengamiento de Recursos

X

Re| Flo|¢|2]| 8|0l 78] B(@ = 2
Ejercicio: I 2008  Fecha: I 042008
Jurisdiccion: |111D118EIEID ISec:. de Obras v Servicios Piblicos (ejempla)
N a—
Recurso: Dahilitacian de comerciode industrias
P £00,000)00
Jon: ' Aslento |
Datos obligatorios Coirzasiznic |
Fecha Dewven |Becurso  |Descripcion Abrewviada Afio Cuota |importe

_‘r.,‘
%J Ingrese Importe
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Una vez completado los datos, se debe GRABAR la informacion y el sistema informa el nimero

de asiento generado.
x|
@ Se generd el asiento ndmero 176

]E MODIFICACION DEVENGAMIENTO

Sélo se permite modificar el campo de observaciones.

——=% BAJA DE DEVENGAMIENTO

Seleccionar un registro por medio del botén de consulta, y al hacer click en el botén Borrar, se
observa una pantalla de confirmacion
Al aceptar se muestra el numero de asiento generado.

MOVIMIENTOS CUENTA CORRIENTE PROVEEDORES

?E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - R
Registraciones Comprobantes Minutas Garantias

Preventivo L4
Compromiso 4
Devengado *
Ordenes de Pago >
Gastos Aprobados

Ordenes de Reintegro
Regularizaciones
Devoluciones

Cancelacion de Deuda
Devengamiento de Recursos
Movs. Cuenta Corriente Prov.
Imputacion Liguidacion de Haberes

*r ¥ v ¥

Salir

Esta aplicacion se utilizara para registrar movimientos de Reconocimiento o Desafectaciones de
Deuda a los proveedores.

Al ingresar a la tarea, se presenta una pantalla donde se permite agregar nuevos movimientos,
modificar el Documento Respaldatorio y el campo Observaciones, y dar de baja movimientos
previamente cargados a los proveedores.
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i"E Alta de Movimientos de Cuenta Corriente

SANTA FE
CluDAD

R [+ [2]] o] a] w]m] L[ & 2
Eiercicio:l 2008 Drden:l Codigo: |Feeconocimiento LI Fecha:

Desafectacion
Proveedor: | 6 [Informes c.u.|.T.;|3u—5mamz1—3

Documento Respaldatorio
o

Observaciones: I

0.00

MHota: esta aplicacion NO registra minuta contable automatica, debe efectuarla el usuario en forma manual

Ejercicio | Orden Cod. Prow.

Fecha Importe

Cadigo

2nng 1

(s3]

2341042008

250.00

E

L
k|
|l$ . Ingrese Proveedor

1det]

IMPUTACION LIQUIDACION DE HABERES

Esta Opcion se podra utilizar siempre y cuando esté habilitado el Médulo de Recursos Humanos
y sirve para importar los datos de las liquidaciones de haberes y poder registrarlo en el Moddulo de

Contabilidad.

SE Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cr
Registraciones Comprobantes Minutas Ga

Ereventivo
Compromiso
Devengado

Ordenes de Pago

Gastos Aprobados

Ordenes de Reintegro
Regularizaciones
Devoluciones

Cancelacion de Deuda
Devengamiento de Recursos
Mowvs. Cuenta Corriente Prov.

Imputacion Liquidacion de Haberes

3
3
3

T v

b

Salir
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MINUTAS

El Subsistema de Contabilidad operara de manera automatica, generando a partir de los
registros presupuestarios y no presupuestarios, asientos de partida doble. Pero habra casos no cubiertos
por los procedimientos que abarcan los formularios previstos en el sistema, que se deberan registrar
mediante asientos manuales. Es importante destacar que en estos casos no generan ejecucién
presupuestaria o extrapresupuestaria, son solo registraciones contables.

i@ Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contz
Registraciones  Comprobantes | Minutas  Garantas Listados Consuftas  Configuracian

Minutas Contables

Consultas

Mnistracion Financiera

Esta opcion permitira dar de alta y/o modificar asientos manuales que no hayan sido
confirmados. Se podran ingresar tantos renglones como sean necesarios y aun cuando las columnas de
debe y haber no se encuentren balanceadas, el usuario podra salvar el asiento para recomenzarlo mas
tarde, dado que, entre los estados de asientos, se prevé uno que establezca que el mismo no se
encuentra balanceado.

Se observa una pantalla de ingreso, que tendra en su parte superior datos inherentes a los datos
generales del asiento. El Ejercicio y la Fecha, son datos no modificables.
Los iconos que se encuentran habilitados son: Salir, Consultar, Agregar, Confirmar e Imprimir.

s

ALTAS DE MINUTAS CONTABLES

Al presionar el icono AGREGAR, se observa una pantalla y en el primer renglén, el Sistema
muestra los datos asignados para el asiento a ingresarse:
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& | 22 B| B
2008 I I I I
Ejercicio: Asiento: Estado: INDrmaI LI Tipo: hanual = Fecha: ST

Encabezado: |5 zjentn de apertura

Ingreso Obligatorio

Fenglan | Cuenta Descripoian Debe Haber

Qetalla( — 9Ddiﬂcar | Eormar | Item 0 de 0 Totales: — —

_
e

Luego el Sistema habilita los campos a ingresar.

EERRREEEE HE]
— A s che D che e
I_. Cf a
INECES B B Bl l'.lu-ulc-c[

]

S

o

C RS
]

1L
A8

llﬁ

L
£

Taseaks | by 14 11

Ry i |_1 Cuzmia

|'.r.r-=$|:|:|:cnl:||:I:-:I:~: —
LU U TR i |
DT I A T WRELE — i |
=gl Coens DT T - s e mes Ingreso Obligatorio
T 1000 -"rras cizpen ki

FH

Cazermcldin:

pese | Rl -

Mulmrminan

Tpx FH BT ERT =

p| Rl u
T ||-(I LTI I)"I L e - il

= v
L =X

Una vez que se completaron los datos para un renglén, si confirmamos el item, el sistema limpia
la pantalla para que continuemos con la carga de otros renglones. Al momento de finalizar la carga de
renglones, cuando cancelemos la pantalla anterior (botdn rojo) se muestra una pantalla con los datos
ingresados.

Si el asiento no se encuentra balanceado, y se quiere grabar, el Sistema lo informa mediante un
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mensaje de error.
Si confirmamos la intencién de grabarlo, el sistema muestra un aviso informando el nimero de
asiento generado.

]E MODIFICACION DE ASIENTOS CONTABLES

i‘g Actualizacién de Asientos Contables il

| w2 ]e[e]ry] al@] w]a] LM o] e[Z] o] »
— _ {Generar contra asiento [AIt—B]r

Eiercicio:l - Asiento:l 1l IEstado:ICan'rmadD :I' Tino: MamUE T pog ] ZarTU/2008

Encabezado: Pz s registrar la anulacion del asierto 10

Pie: I

RENGLONES i

Renqlén|0uenta |Descripcién |Debe |Haber |
11113800000 | Fondos rotatorios 0.00 10.00

2[211999900

Si el Asiento ingresado se encuentra Confirmado, NO se puede modificar. Si el Asiento NO se
encuentra Confirmado, al presionar el icono Modificar, se habilitan los campos: Encabezado y Pie, en lo
que se refiere a datos generales.

i %! Icono Confirmar

Presionar este icono para CONFIRMAR un asiento. Si lo que se desea es confirmar un conjunto
de asientos en estado “normal”, al presionar el icono Confirmar, mostrara una ventana de filtros para
seleccionar los asientos a confirmar.

En la pantalla de filtros, el Estado Normal y el Tipo Manual, no se puede modificar.

Si la seleccidn fue satisfactoria, se mostrara una grilla conteniendo el o los registros que cumplen
las condiciones solicitadas.

Si se selecciond un asiento, al retornar a la pantalla principal con el dato, se observa un mensaje
de Confirmacion.

BAJA DE ASIENTO CONTABLE

Cuando la intencién es dar de baja un asiento contable, se debe generar un Contra Asiento ya
que los asientos no se pueden borrar.

Para generar el Contra Asiento, se tiene —en la pantalla de inicio de Minuta Contable mediante
el icono consultar— que seleccionar el Asiento y presionar el icono de Contra Asiento, efectuado ello, el
sistema mostrara un aviso informando en niumero de contrasiento
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DEPOSITOS EN GARANTIA

Se utiliza esta Opcion cuando se desee emitir la autorizacidon para que en Tesoreria se devuelvan
los fondos que habian sido depositados en garantia.

?E Municipalidad de Santa Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad
Registraciones Comprobantes Minutas | Garantias Listados Consuftas  Configuracion

Depositos en Garantia

Reforma de la Administracion Financiera en el

LISTADOS

Listados posibles que se pueden obtener:

o« Libros

Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad

Garantias | Listados Consultas  Configuracion

la Ad Retenciones » Libro Mayor

Ejecucion Presupuestaria » Balance de Sumas y Saldos
Ejecucion Extrapresupuestaria » Balance General

Facturas a Pagar Estado de Situacion Patrimonial
Comprobantes por proveedor Disponibiidades

Deuda Flotante por Proveedor Evolucidn del Pasivo

Deuda Flotante por Imputacion Evolucidn del Activo

Detalle de Deuda de Ejercicios Anteriores

: o Cuenta Ahorro Inversion Financiamiento
Matrices de Conversion

Situacion Economico-Financiera

Cuenta Corriente Proveedores
Cta. Cte. Proveedores (Resumen)

x|
i+
=ifirsds par:
F G |'ﬁ-“= QQIFIE
T
[* Leshe [EZERXTUIEY | EX ENTATR LI
[ Lztaze e s elos | x|
[ Lpzdz mozmzs | x|
[~ Frxan | & i [t % TS |
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« Retenciones

(NEENl Consultas  Configuracion

3

. 3
Ejecucion Presupuestaria 4 Retenciones efectuadas (Ganancias
Ejecucion Extrapresupuestaria 4 Libro IW. A, Compras S.U.5.5.
Facturas a Pagar D01 Ingresos Brutos Okras
Comprobantes por proveedor Gestidn de DD IIEE
Deuda Flotante por Proveedor D0 Ganancias
Deuda Flokante por Impukacion D01 Suss
Detalle de Deuda de Ejercicios Anteriores Gestion de DD Suss
Matrices de Conversion

o Ejecucion Presupuestaria

z - RARFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad

(NEEGEES Consultas  Configuracion

Libros
Retenciones

Ejecucidn Presupuestaria Recur Estado de Ejec
Ejecucion Extrapresupuestaria Detalle de Ingresos Presupuestarios
Facturas a Pagar Exportacion de Datos Ejecucion de Recursos por su Procedencia

3astos

Comprobantes por proveedor [ ] Ejecucion de Recursos por Caracter Econdmico
Deuda Flokante por Proveedor Ejecucion de Recursos Afectados s, Gastos
Deuda Flokante por Imputacian

Detalle de Deuda de Ejerricios Anteriores
Matrices de Conversidn
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z - RAFAMCUR 28f08/2008 12:58:21 - Contabilidad

BEERREN Consultas  Configuracion

Libros
Retenciones =
Ejecucidn Presupu i E I A mbltﬂ M‘uniCi D al
Ejecucian Extrapresupuestaria ( Es

Facturas a Pagar Estado de Ejecucion por Objeto
Carmprobantes por proveedaor Estadn de Ejecucion por Fusnte de Financiamienta
Deuda Flokante por Proveedor Estado de Ejecucion por Cakegoria Programatica
Deuda Flokante por Impukacion Detalle del Pagado Presupuestario

Detalle de Deuda de Ejercicios Ankeriores
Matrices de Conversion

on de Gastos

Detalle de Ejecucion de Gastos

Ejecucion del Gasto por Caracter Econdmico

Estado de Ejecucion de Gastos para Cuentas Afectadas
Detalle de Ejecucion de Gastos para Cuentas Afectadas
Estado de Ejecucion por Finalidad v Funcion

« Ejecucion Extrapresupuestaria

FAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad

Listados Consultas Configuracion

Libros ¢

Retenciones _ g el Ambito Municipal
Ejecucion Presupuestaria r

Ejecucion Extrapresupuestaria Estado de Ejecucion de Recursos

Facturas a Pagar Estado de Ejecucion de Gastos
Comprobantes por proveedor Estado de Ejecucion de Gastos y Recursos

Deuda Flotante por Proveedor

Deuda Flotante por Imputacion

Detale de Deuda de Ejercicios Anteriores
Matrices de Conversion

Detalle de Ejecucion de Recursos

Detalle de Ejecucion de Gastos

Detale de Pagado Extrapresupuestario
THE " T T

« Facturas a Pagar

« Comprobantes por proveedor

« Deuda Flotante por Proveedor

« Deuda Flotante por Imputaciéon

« Detalle de Deuda de Ejercicios Anteriores

En cualquiera de los casos se observa una pantalla con un filtro por medio del cual se podra
obtener la informacion segun los parametros que se indiquen. Estos listados podran imprimirse o
exportarse a otros formatos (por ej. Planillas de calculos Excel, Planillas de texto Word).
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CONSULTAS

AFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad
s Llstados Consultas Configuracion

Saldos Presupuestarios Gastos

Recursos
Seguimiento de Tramite
Seguimiento por Documento Respaldatorio
Matrices de Conversion

Consulta de Saldos Presupuestarios de Gastos
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PROVEEDORES

A través de esta opcidn se puede dar de alta, modificar y consultar a “proveedores internos” (por
ej. Sueldos, Retenciones, Contratos de locacion de servicios). El resto de los proveedores los da de alta
Contrataciones. Se recomienda para diferenciar a los proveedores internos de los externos, asignarles a
los primeros un cédigo a partir del numero 50.000.

MODIFICAR EJERCICIO

En todas las aplicaciones de Sistema Contable, el usuario se encontrara trabajando dentro de un
afio de ejercicio especifico. No se podra desde las diversas aplicaciones modificar ese valor, sino que
tendra que acceder a una tarea que a tal fin encontrara dentro del menu Configuracion y seleccionando

la opcién Modificar Ejercicio.

Fecha: ID‘I,-"‘H,."ZDDB
Ejercicio: IEDDB VI

s .
= 2 Seleccione un elemento

&

CALENDARIO CONTABLE

Esta opcidon permite definir cuales son los dias habiles e inhabiles con los que operara el
sistema.

Dias no habil: jornada en que el Municipio no efectia operaciones que involucren a la
Contabilidad General o a la Tesoreria.

Para ir generando en el subsistema el calendario contable, se ira afadiendo meses del mismo a
medida que se lo necesite, generalmente ante la proximidad temporal del nuevo periodo. Esta modalidad
se emplea, dado que de muchos feriados no se conoce con mucha antelacion, que dia sera designado
como tal.

Al ingresar la aplicacién solicitara inicialmente con cudl afio de ejercicio se desea trabajar. Para
ello el usuario contara con ayuda. Luego aparecera el calendario correspondiente al mes de enero del
afio seleccionado y dado que el proceso de creacion de ejercicio contable insertara automaticamente ese
mes, indicando en forma automatica como no habilitados los sdbados y domingos.

Si una vez dado de alta el mes de diciembre del ejercicio el usuario emplea el icono de alta, se
considerara que se desea afiadir al calendario el mes de enero del afio siguiente como mes de prorroga,
unico mes permitido como tal.
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)
| .4 o

e

=
Er::' TRlaa t A AarmAtn

AUXILIARES TESORERIA

En esta opcidn se podran cargar los cddigos de los ingresos y egresos extrapresupuestarios

P8 12:58:21 - Contabilidad
Configuracion

Proveedores
Modificar afio ejercicio
Calendario Contable
Egresos
| Deducciones Recursos
Catalogo de Cuentas
Tablas Paramétricas r
Deuda de ejercicios anteriores  *
Parametros Impositivos 4
Composicidn U.T.E.

Maodificar Contrasefia

DEDUCCIONES

Aqui se establece la tabla de cddigos de las deducciones posibles. Pueden darse de alta a través
del botén “Agregar”, se completan los campos Cddigo; Descripcion; Tipo de Deduccion (Impositivas
como Impuesto a las Ganancias, Ingresos Brutos, Suss u Otras); Alicuota y AxT que refiere al Cédigo de
Auxiliar de Tesoreria para el caso de ingresos y pagos extrapresupuestarios.

También pueden hacerse modificaciones pero sélo en el campo Descripcion.

Una vez que se definen estas deducciones s6lo se puede borrar algin cédigo siempre y cuando
no haya registros que estén relacionados.
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i@ Actualizadion de Deducciones
Be| T2 || 2|8 B | U@ 25 | & 2

20og . 3
Eiercicio: Codigo:
A.F P, - Ganancias

Descripcion:

Descripcion hbreuiada:IGAN

Tipo de deduccién: I|mpDSitiVEl j

Codigo AXT: I 24001 IRet Imp a las Ganancias.

Cadigd Descripcitn | Cadign AXT |Descripcitn AXT | Tipa |

74001 RBet lmp a las Ganancias. Impositiha

JAFLP. - Ganancias

ciohes

1deh

L o
lé‘ 2 Seleccione un elemento
il

CATALOGO DE CUENTAS

Este es uno de los elementos fundamentales en la relacién que se establece a través de las

matrices de conversion con los clasificadores presupuestarios o auxiliares contables.
En esta opcién podran darse de Alta aquellas cuentas resaltadas en color azul, al hacer click con

el mouse sobre las mismas se activa el icono de Altas.
Al posicionarse en las cuentas resaltadas en color Negro se habilitan los botones Modificar y

Bajas.
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i"E Actualizacion de Cuentas Contables il
a4
=]
& | aue P
Ejercicio: I 2008
Cuenta: 100000000 [ACTIvO
SR 100000000 - ACTIVO: ~

= :

B

E| 111210000 - Fondos ordinarios
111210100 - Banco de la Provincia de Buenos Aires
-111220000 - Fondos con afectacion especifica
-111230000 - Fondos de terceros
-111280000 - Movimientos Transitorios
.. 111280100 - Retenciones |LP.5.
111290000 - Otros depdsitos bancarios

EEl .....

Ezl .....

EE' .....

EEl .....
e ~

" .
’é‘ 2 Seleccione un elemento
il

TABLAS PARAMETRICAS

60872008 12:58:21 - Contabilidad

onfiguracion

Proveedores
Modificar afio ejercicio S
Calendario Contable Brd en EI .A mb' to M‘uni
Auxiliares Tesoreria »
Deducciones

Catalogo de Cuentas

Tablas Paramétricas Tipos de referencias de asientos

Deuda de ejercicios ankeriores  # Delegaciones

Parametros Impositivos 3 Mativos de Baja de Ordenes de Pago
Composicion U.T.E. Motivos de Baja de Registros de Compromiso

Modificar Contrases Mativos de Baja de Registros de Devengado
Ceilicar L orrasena Motivos de Baja de Solicitudes de Gasto

_ Tipos de Documentos Respaldatorios

Son aquellas tablas que poseen un mismo formato, un cédigo y una descripcién, por lo tanto
acceden a una misma actualizacion y se utilizan en todo el sistema.

Se podra observar, actualizar (altas, modificaciones y bajas) y/o imprimir las Tablas Paramétricas
existentes en el Sistema:
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- Tipos de Referencias de Asientos

- Delegaciones

- Motivos de bajas de 6rdenes de pagos

- Motivos de bajas en registro de compromiso
- Motivos de bajas de registros de devengado
- Motivos de baja en solicitud de gastos

- Tipos de Documentos Respaldatorios

DEUDA DE EJERCICIOS ANTERIORES

SANTA FE
CluDAD

Esta opcion se define a los efectos de ingresar en el Sistema, la deuda por proveedor que el
Municipio registrase al 31 de Diciembre del afio anterior de puesta en marcha del subsistema Contable,

es decir deudas previas a la implementacién de RAFAM.

Las imputaciones adeudadas en las 6rdenes de compra impagas de ejercicios anteriores, se
convertiran al contenido del clasificador presupuestario del gasto por objeto, para permitir expresar las

mismas en una clasificacion propia del Sistema.

Las opciones que se presentan son:

- Actualizacién de Deuda de Ejercicios Anteriores: presionando el icono “Agregar’ se
ingresa cédigo de proveedor, numero de Orden de compra y se da Enter para que se habilite el
campo Observaciones. Luego se debe presionar el botdn “Agregar’ que figura al pie de la

pantalla para ingresar las imputaciones.

- Consultas

robantes Minutas Garantias Listados Consultas | Configuracion
Proveedores

Auxiiares Tesoreria
Deducciones

Actualizacion de Deuda de ejercicios anteriores
Consultas

Composicidn L.T.E.

anta Fe de la Vera Cruz - RAFAMCUR 28/08/2008 12:58:21 - Contabilidad

Modfficar afio ejercicio
Calendario Contable

Catalogo de Cuentas

Tablas Paramétricas

Deuda de ejercicios anteriores
Parametros Impositivos

Modificar Contraseria

PARAMETROS IMPOSITIVOS

En esta opcidon deben definirse todos los datos necesarios para las deducciones impositivas

(alicuotas, minimos no imponibles, etc.)
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Configuracion
Proveedores
Modificar afio ejercicio
Calendario Contable

sito Municipal

Auxiliares Tesorerfa 4
I Deducciones

Catdlogo de Cuentas

Tablas Parameétricas 4

3

Deuda de ejercicios anteriores

Parametros Impositivos 4 Ganancias
Composicion U.T.E. Ingresos Brutos

] ~ Sistema Unico de Seguridad Social
il SRS LG T —

COMPOSICION UTE

En esta opcién, se detalla la composicion de la UTE previamente cargada a través de la opcion
Proveedores del menu Configuracion. Aqui se ingresan los proveedores con su porcentaje de
participacion.

MODIFICAR CONTRASENA

Esta opcidn se utiliza cuando se desea modificar la contrasefia
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CATALOGO BASICO DE CUENTAS

1. ACTIVO

1.1 ACTIVO CORRIENTE
1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.1 Caja

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As
1.1.1.2.2 Fondos con afectacion especifica
1.1.1.2.9 Otros depdsitos bancarios
1.1.1.3 Fondos rotatorios
1.1.1.9 Otras disponibilidades

1.1.2 Inversiones financieras

1.1.2.1 Inversiones temporarias
1.1.2.2 Titulos y valores

1.1.2.2.1 Titulos y valores en cartera
1.1.2.3 Préstamos otorgados

1.1.3 Créditos

1 Cuentas a cobrar

1.1 Deudores tributarios

1.2 Deudores no tributarios

1.3 Deudores por contribuciones de mejoras
1.4 Deudores por Ingresos por venta de bienes y servicios
1.5 Deudores por rentas de la propiedad
1.6 Deudores por venta de activos fijos

1.7 Deudores por transferencias

1.8 Deudores por contribuciones figurativas
1.9 Oftras cuentas a cobrar

.2 Documentos a cobrar

.3 Recaudacion en transito

.3.1 Agentes de percepcion

4 Anticipos

4.1 Adelantos a proveedores y contratistas
.3.4.9 Oftros anticipos

.3.5 Gastos pagados por adelantado

.3.6 Deudores morosos

.1.3.7 Deudores en gestion judicial

.1.3.9 Otros créditos

.1.3.9.1 Deudores por avales

.1.3.9.2 Gastos pagados por cuenta de terceros
.1.3.9.3 IVA crédito fiscal

.1.3.9.9 Otros créditos a cobrar

1.3.
1.3.
1.3.
1.3.
1.3.
1.3.
1.3.
1.3.
1.3,
1.3,
1.3
1.3
1.3
1.3
1.3
1
1
1

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1.1.
1.1.
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

1.1.4 (Previsién para incobrables)

1

. Se discriminara de acuerdo a la entidades bancarias habilitadas
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1.1.4.1 (Previsién para incobrables por cuentas a cobrar)
1.1.4.2 (Previsién para incobrables por documentos a cobrar)
1.1.4.3 (Previsién para incobrables deudores morosos)

1.1.4.4 (Previsién para incobrables deudores en gestion judicial)
1.1.4.9 (Previsioén para incobrables por otros créditos)

1.1.5. Bienes de cambio 2

1.1.5.1 Existencias de productos terminados
1.1.5.2 Existencias de productos en proceso
1.1.56.3 Existencias de materiales, suministros y materias primas

1.1.9. Otros activos
1.2 ACTIVO NO CORRIENTE
1.2.1 Créditos

Cuentas a cobrar a largo plazo
1 Deudores tributarios
2 Deudores no tributarios
3 Deudores por contribucion de mejoras
.4 Deudores por venta de bienes y servicios
5 Deudores por rentas de la propiedad
6 Deudores por venta de activos fijos
7 Deudores por transferencias
8 Deudores por contribuciones figurativas
9 Otras cuentas a cobrar
.2 Documentos a cobrar a largo plazo
.3 Adelantos a proveedores y contratistas a largo plazo
.4 Gastos pagados por adelantado a largo plazo
.9 Oftros créditos a cobrar a largo plazo

1
1.
1.
1.
1
1
a
A
1
1

[ I I T QT G QT QT QT QI QU QI
l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)l\)
[ G I G G G G G,

1.2.2 (Previsién para incobrables a largo plazo)

2.1 (Previsién para incobrables por cuentas a cobrar a largo plazo)
.2.2 (Prevision para incobrables por documentos a cobrar a largo plazo)
29

1
1
1 (Previsién para incobrables por otros créditos a cobrar a largo plazo)

N o o

1.2.3 Inversiones financieras

1.2.3.1 Acciones y aportes de capital
1.2.3.1.1 Acciones

1.2.3.1.2 Aportes de capital

1.2.3.2 Titulos y valores a largo plazo
1.2.3.2.1 Titulos y valores en cartera

1.2.3.3 Participaciones de capital

1.2.3.4 Préstamos otorgados a largo plazo

2 . Para aquellos Municipios que dispongan de un sistema de inventario permanente para
la administracion de sus bienes de consumo, como alternativa para su registro contable, se
indica la cuenta 1.1.5.3. Existencia de materiales, suministros y materias primas.

Ello siempre y cuando la significatividad de las cifras involucradas en el mismo no
justifiquen la apertura de un rubro 1.1.6. Bienes de Consumo y a partir de alli se realicen las
aperturas necesarias.
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1.2.4 Bienes de uso

1.2.4.1 Edificios e instalaciones

1.2.4.2 Tierras y terrenos

1.2.4.3 Maquinaria y equipo

1.2.4.3.1 Maquinaria y equipo de produccion

1.2.4.3.2 Equipo de transporte, traccion y elevacion

1.2.4.3.3 Equipo sanitario y de laboratorio

1.2.4.3.4 Equipo de comunicacion y sefialamiento

1.2.4.3.5 Equipo educacional y recreativo

1.2.4.3.6 Equipos para computacion

1.2.4.3.7 Equipos de oficina y muebles

1.2.4.3.8 Herramientas y repuestos mayores

1.2.4.3.9 Equipos varios

1.2.4.4 Equipo de seguridad

1.2.4.5 Construcciones en proceso en bienes de dominio privado
1.2.4.6 Construcciones en proceso en bienes de dominio publico
1.2.4.9 Otros bienes de uso

1.2.5. (Amortizacion acumulada de bienes de uso)

5.1 (Edificios e instalaciones)

5.3 (Maquinaria y equipo)

5.3.1 (Maquinaria y equipo de produccion)
.5.3.2 (Equipo de transporte, traccion y elevacion)
1.2.5.3.3 (Equipo sanitario y de laboratorio)
1.2.5.3.4 (Equipo de comunicacién y sefalamiento)
1.2.5.3.5 (Equipo educacional y recreativo)
1.2.5.3.6 (Equipos para computacion)

1.2.5.3.7 (Equipos de oficina y muebles)

1.2.5.3.8 (Herramientas y repuestos mayores)
1.2.5.3.9 (Equipos varios)

1.2.5.4 (Equipo de seguridad)

1.2.5.9 (Otros bienes de uso)

1.2
1.2
1.2
1.2

1.2.6 Bienes inmateriales

1.2.6 Activos intangibles

1.2.6.1.1 Derechos de propiedad intelectual
1.2.6.1.2 Marcas

1.2.6.1.3 Patentes
1.2.6.
1.2.6.
1.2.7

A

1.4 Costos de investigacion
1.5 Gastos de organizacion
(Amortizacién acumulada de bienes inmateriales)

(Amortizacion Acumulada Activos intangibles)
.1 (Derechos de propiedad intelectual)
.2 (Marcas)
.3 (Patentes)
.4 (Costos de investigacion)
.5 (Gastos de organizacion)

1.2.9 Otros activos a largo plazo
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2. PASIVO
2.1 PASIVO CORRIENTE
2.1.1 Deudas

.1 Cuentas comerciales a pagar

.2 Contratistas

.3 Gastos en personal a pagar

.3.1 Sueldos y salarios a pagar

.3.2 Contribuciones patronales a pagar
.3.3 Prestaciones sociales a pagar
.3.4 Beneficios y compensaciones a pagar
4 Retenciones a pagar

4.1 Retenciones de impuestos a pagar D.G.I.
4.2 Retenciones de impuestos provinciales
4.3 Retenciones del sistema de prevision social
4.4 Retenciones del sistema de obra social
4.5 Retenciones entidades sindicales
4.6 Embargos

4.9 Ofras retenciones

.5 Deudas Financieras

.5.1 Banco Provincia de Buenos Aires

.6 Impuestos a pagar

.7 Intereses a pagar

.8 Transferencias a pagar

.9 Ofras cuentas a pagar

.9.1 Préstamos otorgados a pagar

.9.2 Titulos y valores a pagar

.9.3 Amortizaciéon deuda interna vencida
.9.4 Amortizacién deuda externa vencida
.9.5 Amortizacién préstamos internos
.9.6 Amortizacién préstamos externos
.9.9 Oftras cuentas

NNPNPNNNONNDPNPDPNDNPNPNNNNNONNNDNODNDNNNNNNNNNNDNNONNDNDDN
_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\

2.1.2 Deuda documentada a pagar

2.1.2.1 Documentos a pagar
2.1.2.2 Préstamos a pagar

2.1.3. Porcion corriente de los pasivos no corrientes

2.1.3.1 Porcion corriente de deudas no documentadas a largo plazo
2.1.3.2 Porcion corriente de deudas documentadas a largo plazo
2.1.3.3 Porcidén corriente de la deuda publica

2.1.3.4 Porcion corriente de préstamos a largo plazo

2.1.3.9 Porcidn corriente de otros pasivos no corrientes

2.1.4 Pasivos diferidos

2.1.5 Previsiones

2.1.5.1 Previsiones para autoseguro
2.1.5.9 Otras previsiones
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2.1.6 Fondos de terceros y en garantia

2.1.6.1 Fondos en garantia
2.1.6.2 Fondos de terceros

2.1.9 Otros pasivos

2199 Otros

2.2 PASIVO NO CORRIENTE

2.2.1 Deudas a largo plazo

2.2.1.1 Cuentas comerciales a pagar a largo plazo
2.2.1.2 Contratistas a largo plazo

2.2.1.3 Deudas con Provincia Bs. As. a largo plazo
2.2.1.5 Deudas financieras a largo plazo

2.2.1.5.1 Banco Provincia de Buenos Aires

2.2.1.9 Otras deudas a pagar a largo plazo

2.2.2 Deuda documentada a pagar a largo plazo
2.2.21 Documentos a pagar a largo plazo

2.2.3 Deuda publica

2.2.3.1 Deuda publica interna
2.2.3.2 Deuda publica externa

2.2.4 Préstamos a largo plazo

2.241 Préstamos internos a pagar a largo plazo
2.2.4.2 Préstamos externos a pagar a largo plazo

2.2.5 Pasivos diferidos a largo plazo
2.2.51 Pasivos diferidos a largo plazo

2.2.6 Previsiones a largo plazo y reservas técnicas
2.2.6.1 Previsiones para autoseguro a largo plazo
2.2.6.2 Reservas técnicas
2.2.6.9 Otfras previsiones a largo plazo
3. PATRIMONIO
3.1 PATRIMONIO PUBLICO
3.1.1 Capital fiscal
3.1.2 Resultados de la cuenta corriente
3.1.2.1 Resultados de ejercicios anteriores

3.1.2.2 Resultado del ejercicio
3.1.2.3 Resultados afectados a construccion de bienes de dominio publico
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5. RECURSOS
5.1 INGRESOS CORRIENTES
5.1.1 Ingresos tributarios

.1.1 Coparticipacion de impuestos

5.
5.1.1.9 Otros tributarios

_

5.1.2 Ingresos no tributarios

5.1.2.1 Tasas

5.1.2.2 Derechos

5.1.2.3 Primas

5.1.2.4 Regalias

5.1.2.5 Alquileres

5.1.2.6 Multas

5.1.2.9 Otros no tributarios

5.1.4 Venta de bienes y servicios de las administraciones publicas
5.1.5 Rentas de propiedad

5.1.5.1 Intereses

5.1.5.2 Dividendos

5.1.5.3 Arrendamientos de tierras y terrenos

5.1.5.4 Derechos sobre bienes intangibles

5.1.6 Transferencias recibidas

5.1.6.1 Transferencias del sector privado

5.1.6.2 Transferencias del sector publico nacional

5.1.6.3 Transferencias del sector publico provincial y municipal
5.1.6.4 Transferencias del sector externo

5.1.7 Contribuciones recibidas

5.1.7.1 Contribuciones de la Administracion Central
5.1.7.2 Contribuciones de los Organismos Descentralizados

5.1.9 Otros Ingresos

5.1.9.1 Diferencia de cambio

5.1.9.2 Diferencia de cotizacion

5.1.9.9 Otros

5.2. INGRESOS EXTRAORDINARIOS
6. GASTOS

6.1 GASTOS CORRIENTES

6.1.1 Gastos de consumo
6.1.1.1 Remuneraciones
6.1.1.1.1 Sueldos y salarios
6.1.1.1.2 Contribuciones patronales
6.1.1.1.3 Prestaciones sociales
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1.4 Beneficios y compensaciones

.2 Bienes y servicios

.2.1 Bienes de consumo

.2.2 Servicios no personales

3 Impuestos indirectos

.4 Amortizacion

4.1 Amortizaciéon de bienes de uso

.4.2 Amortizacion de bienes inmateriales
5 Cuentas incobrables

5.1 Cuentas a cobrar

5.2 Documentos a cobrar

5.9 Otros créditos a cobrar

.1.6 Pérdida por autoseguro, reservas técnicas y otras
.1.6.1 Autoseguro

.1.6.2 Reservas técnicas

.1.6.9 Otras

A
1
1
1
1
N
1
1
1.
1.
1.
1.
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6.1.2 Rentas de la propiedad

6.1.2.1 Intereses

6.1.2.1.1 Intereses de deuda interna

6.1.2.1.2 Intereses de deuda externa

6.1.2.2 Arrendamientos de tierras y terrenos
6.1.2.3 Derechos sobre bienes inmateriales

6.1.5 Transferencias otorgadas

6.1.5.1 Transferencias al sector privado

6.1.5.2 Transferencias al sector publico

6.1.5.2.1 Transferencias a la administracion Nacional
6.1.5.2.2 Transferencias a empresas publicas
6.1.5.2.3 Transferencias a instituciones provinciales o municipales
6.1.5.3 Transferencias al sector externo

6.1.6 Contribuciones otorgadas

6.1.6.1 Contribuciones a la administracién central
6.1.6.2 Contribuciones a organismos descentralizados

6.1.9 Otras pérdidas
6.1.9.1 Diferencia de cambio
6.1.9.2 Diferencia de cotizacion
6.1.9.9 Otras
7. CUENTAS DE CIERRE
7.1 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS
7.2 AHORRO DE LA GESTION
7.3 DESAHORRO DE LA GESTION
8. CUENTAS DE ORDEN
8.1 CUENTAS DE ORDEN - DEUDORAS

8.1.1 Garantias otorgadas
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8.1.1.1 Garantias otorgadas sobre cuentas comerciales a pagar a largo plazo
8.1.1.2 Titulos en cartera deuda publica interna
8.1.1
8.1.1

.3 Titulos en cartera deuda publica externa
.4 Documentos descontados

8.1.2 Titulos y valores recibidos

8.1.2.1 Titulos y valores recibidos de terceros
8.1.2.2 Deudores por titulos y valores recibidos de terceros

8.1.3 Titulos y valores entregados

8.1.3.1 Deudores por titulos y valores entregados

8.2 CUENTAS DE ORDEN - ACREEDORAS

8.2.1 Responsabilidad por garantias otorgadas

8.2.1.1 Responsabilidad por garantias otorgadas sobre cuentas comerciales a largo
5{3.210.2 Emitentes titulos en cartera deuda publica interna

8.2.1.3 Emitentes titulos en cartera deuda publica externa

8.2.1.4 Responsabilidad por documentos descontados

8.2.2 Responsabilidad por titulos y valores recibidos

8.2.2.1 Acreedores por titulos y valores recibidos de terceros

8.2.3 Responsabilidad por titulos y valores entregados

8.2.3.1 Titulos y valores entregados a terceros
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GUIA DE ASIENTOS CONTABLES

Los asientos contables que se proponen utilizan como medio general de pago la cuenta de
Bancos a los efectos de facilitar una exposicién homogénea de estos ejemplos. Ello sin perjuicio que la
secuencia de pago también pueda realizarse a través de la cuenta de Caja, que es utilizada mas
escasamente en estos ejemplos. La posibilidad de utilizar uno u otro medio de pago estara definida en
las tablas de conversion que generen automaticamente estos asientos contables.

1. Registro de Operaciones de Ingresos

1.1. Registro de los Ingresos Corrientes
1.1.1. Ingresos tributarios
1.1.2. Ingresos no tributarios
1.1.3. Otros Ingresos Corrientes
1.1.4. Ingresos-Percepcion

1.2. Registro de Otros Ingresos
1.2.1. Venta de Bienes

1.3. Registro de las Fuentes Financieras
1.3.1. Registro de Titulos y Valores, Acciones y Recuperaciones de Préstamos
1.3.2. Registro del Endeudamiento Publico

2, Registro de Operaciones de Gastos

2.1, Registro de los Gastos Corrientes
2.1.1. Registro de las Remuneraciones
. Registro de los Bienes de Consumo y Servicios no Personales
. Registro de Otros Gastos Corrientes
. Registro de las Transferencias y Contribuciones Figurativas Otorgadas
. Registro por Pago de los Gastos Corrientes

A,
A,
A,
A,
. Registro de Gastos que no involucran desembolsos de Fondos

NNNDNDN
OO WN

2.2. Registro de los Gastos de Capital

2.2.1. Registro por la Compra de Bienes de Uso

2.2.2. Registro de la Documentacion de la Deuda a fecha cierta (Operacion
Extrapresupuestaria)

2.2.3. Construccion de Bienes de Dominio Privado por Contrato

2.2.4. Construccion de Bienes de Dominio Publico por Contrato

2.2.5. Registro de las Construcciones en Bienes de Dominio Publico y Privado que se
realizan con pago diferido

2.2.6. Construcciones en Bienes de Dominio Privado, Produccién por Cuenta Propia

2.2.7. Construcciones en Bienes de Dominio Publico, Produccién por Cuenta Propia

2.2.8. Capitalizacion de Otros Gastos imputados en la Categoria Programatica
“Proyecto”

2.2.9. Registro por el pago de los Gastos de Capital Devengados

2.3. Registro de las Aplicaciones Financieras
2.3.1. Registro de los Titulos y Valores, Acciones de Capital y Concesioén de Préstamos
2.3.2. Registro por el Pago de las Colocaciones de Fondos en Titulos, Valores,
Acciones de Capital y Concesion de Préstamos

3. Registro de Operaciones sin imputacion presupuestaria
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3.1. Registros Extrapresupuestarios
3.1.1. Baja de Bienes de Uso

. Aplicacion de las Previsiones
Registro de la Apertura, Movimiento y Cierre del Fondo Rotatorio
Transferencias de Fondos entre Cuentas Bancarias
Registro de Operaciones con Retencion de Fondos
Registro de Ingresos y Egresos de Fondos Pendientes de Imputacién
Conversion de Deuda Publica de largo plazo en Deuda Publica de corto plazo
Registro del Endeudamiento

R G G G G G
o~NO O~ WN

4, Registro de Operaciones de Cierre del Ejercicio
4.1. Cierre de Cuentas de Ingreso

4.2. Cierre de Cuentas de Gasto

4.3. Determinacién de Resultados
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1. REGISTRO DE OPERACIONES DE INGRESOS
1.1 REGISTRO DE LOS INGRESOS CORRIENTES
1.1.1. INGRESOS TRIBUTARIOS
Registro del devengamiento de los ingresos tributarios

1.1.3 Créditos
1.1.3.1  Cuentas a cobrar
1.1.3.1.1 Deudores Tributarios
a 5.1 Ingresos Corrientes
5.1.1 Ingresos Tributarios

5.1.1.1 Coparticipacion de Impuestos
5.1.1.9 Otros Tributarios

1.1.2. INGRESOS NO TRIBUTARIOS
Registro del devengamiento de los Ingresos no tributarios

Créditos
Cuentas a cobrar
.1.2. Deudores no tributarios
a 5.1. Ingresos Corrientes

5.1.2 Ingresos no tributarios

5.1.2.1 Tasas

5.1.2.2 Derechos

5.1.2.3 Primas

5.1.2.4 Regalias

5.1.2.5 Alquileres

5.1.2.6 Multas

5.1.2.9 Otros no tributarios

1.1.3 OTROS INGRESOS CORRIENTES

a. Registro del devengamiento de otros ingresos corrientes de la Administracién Central.
Créditos

Cuentas a Cobrar

3
3.1
.3.1.4 Deudores por Ingresos por Venta de Bienes y Servicios
.1.3.1.5 Deudores por rentas de la propiedad

a 5.1.4 \Ventade Bienes y Servicios de las Administraciones Publicas
5.1.5 Rentas de la Propiedad
5.1.5.1 Intereses
5.1.5.2 Dividendos
5.1.5.3 Arrendamientos de Tierras y Terrenos
5.1.5.4 Derechos sobre Bienes Intangibles

1.1.4. INGRESOS -PERCEPCION
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1.1.3 Créditos

1.1.3.1  Cuentas a cobrar

1.1.3.1.1 Deudores Tributarios

1.1.3.1.2 Deudores no Tributarios

1.1.3.1.3 Deudores por Contribuciéon de mejoras

b. Registro del devengamiento de transferencias a cobrar.

1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a 5.1.6 Transferencias Recibidas
5.1.6.1 Transferencias del Sector Privado
5.1.6.2 Transferencias Sector Publico Nacional
5.1.6.3 Transferencia del Sector Publico Provincial y Municipal
5.1.6.4 Transferencia del Sector Externo

c. Registro del devengamiento de las contribuciones a cobrar.
1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar
a 5.1.7.1 Contribuciones de la Administracion Central

5.1.7.2 Contribuciones de los Organismos Descentralizados

d. Registro de la percepcion de ingresos tributarios, no tributarios y otros ingresos corrientes.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.
a 113 Créditos
1.1.3.1  Cuentas a cobrar
1.1.3.1.1 Deudores tributarios
1.1.3.1.2 Deudores no tributarios
1.1.3.1.4 Deudores por ingresos por venta de bienes y servicios
1.1.3.1.5 Deudores por rentas de la propiedad
1.1.3.2 Documentos a cobrar

e. Registro del cobro de las transferencias ganadas.

Disponibilidades
Bancos

1.1.1
1.1.1
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.

2
2

1.
3.
3.

1.3 Créditos
9 Otros Créditos
9.

a
1
1 9 Otros Créditos a Cobrar

1.
1.
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f. Registro del cobro de las contribuciones ganadas.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.
a 113 Créditos
1.1.3.9 Oftros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

1.2 REGISTRO DE OTROS INGRESOS

1.2.1 VENTA DE BIENES

a. Venta de bienes de uso con pérdida al devengamiento.

1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

1.2.5 (Amortizacion Acumulada Bienes de Uso)
6.1.9 Otras Pérdidas

6.1.9.9 Otfras

a 1.24 Bienes de Uso
1.2.4.1 Edificios e Instalaciones
1.2.4.2 Tierras y Terrenos
12 4 3 Maquinaria y Equipo
12 4.9 Otros Bienes de Uso

b. Venta de bienes de uso con utilidad al devengamiento.

1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

1.2.5 (Amortizacion Acumulada Bienes de Uso)

a 1.24 Bienes de Uso
1.2.4.1 Edificios e Instalaciones
1.2.4.2 Tierras y Terrenos
1.2.4.3 Maquinaria y Equipo
1.2.4.9 Otros Bienes de Uso

a 5.1.9 Otros Ingresos
5.1.9.9 Otros

SANTA FE
CIUDAD

c. Por la Registracion del alta patrimonial previo a la venta de bienes de uso no inventariados.

1.2.4 Bienes de Uso

a 3.1.1 Capital Fiscal

d. Venta de bienes de uso, no registrados en el activo, de conformidad con el punto anterior.
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1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a 1.2.4 Bienes de Uso
e. Por el ingreso de los ingresos producidos por la venta de bienes de uso.

1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.

1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Oftros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a

1.3 REGISTRO DE LAS FUENTES FINANCIERAS
1.3.1 REGISTRO DE TITULOS Y VALORES, ACCIONES Y RECUPERACION DE PRESTAMOS

a. Registro de la liquidacion de la cartera de titulos con ganancia al momento de su
devengamiento.

1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

N

a Inversiones Financieras

1.1.
1.1.2.2 Titulos y Valores

N

a 1.2.3 Inversiones Financieras

1.2.3.1 Acciones y Aportes de Capital
1.2.3.2 Titulos y Valores a Largo Plazo
a 5.1.9 Ofros Ingresos

b. Registro de la liquidacién de la cartera de titulos con pérdida al momento de su
devengamiento.

1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar
6.1.9 Otras Pérdidas

Inversiones Financieras

a 112
1.1.2.2 Titulos y Valores

a 1.2.3 Inversiones Financieras
1.2.3.1 Acciones y Aportes de Capital
1.2.3.2 Titulos y Valores a Largo Plazo

c. Registro del cobro del crédito generado por la venta de titulos.
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1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia de Buenos Aires

1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a

d. Registro de la recuperacion de préstamos al momento de su devengamiento.

1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a 1.1.2 Inversiones Financieras
1.1.2.3 Préstamos Otorgados
a 1.2.3 Inversiones Financieras
1.2.3.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo

e. Registro del cobro de los créditos por los préstamos devengados.

1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.

1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a

1.3.2 REGISTRO DEL ENDEUDAMIENTO PUBLICO
a. Registro de la colocacién de titulos a la par al momento de su devengamiento.

Créditos
.9 Oftros Créditos

1.1.
1.1.
1.1.

wWww

.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a 2.2.3 Deuda Publica
2.2.3.1 Deuda Publica Interna
2.2.3.2 Deuda Publica Externa

b. Registro de la colocacidon de titulos con prima a momento de su devengamiento.
1.3 Créditos
.1.3.9 Otros Créditos
1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar
1.9 Otras Pérdidas
a 2.2.3 Deuda Publica
2.2.3.1 Deuda Publica Interna
2.2.3.2 Deuda Publica Externa

c. Registro del cobro de los créditos derivados de la colocacidon de titulos.
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Disponibilidades
Bancos

1.11
1.1.1
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.

2
2
Créditos

1.1.3
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a

d. Registro de la obtencion de préstamos a largo plazo.
d.1 Por el devengamiento.

1.1.3 Créditos
1.1.3.9 Otros Créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a 2.2.4 Préstamos a Largo Plazo
2.2.4.1 Préstamos Internos a Pagar a Largo Plazo
2.2.4.2 Préstamos Externos a Pagar a Largo Plazo

d.2 Por el cobro de los créditos derivados de la obtencion de préstamos a largo plazo.

Disponibilidades
Bancos

1.11
1.11
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.

2
2
1.1.3 Créditos

1.1.3.9 Otros Créditos

1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

a

2. REGISTRO DE OPERACIONES DE GASTOS
2.1 REGISTRO DE LOS GASTOS CORRIENTES

2.1.1 REGISTRO DE LAS REMUNERACIONES

6.1.1 Gastos de Consumo

6.1.1.1  Remuneraciones

6.1.1.1.1 Sueldos y Salarios

6.1.1.1.2 Contribuciones Patronales

6.1.1.1.3 Prestaciones Sociales

6.1.1.1.4 Beneficios y Compensaciones

a 211 Deudas

2.1.1.3 Gastos en Personal a Pagar
2.1.1.3.1 Sueldos y Salarios a Pagar
2.1.1.3.2 Contribuciones Patronales a Pagar
2.1.1.3.3 Prestaciones Sociales a Pagar
2.1.1.3.4 Beneficios y Compensaciones a Pagar
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a 2.1.1.4 Retenciones a Pagar (extrapresupuestario)

2.1.2 REGISTRO DE LOS BIENES DE CONSUMO Y SERVICIOS NO PERSONALES
a. Registro de la adquisicion de bienes y servicios, sin registro en inventarios.

Gastos de Consumo

2 Bienes y Servicios

.2.1 Bienes de Consumo
2.2 Servicios no Personales

2.1.3 REGISTRO DE OTROS GASTOS CORRIENTES

a. Registro por los impuestos indirectos, alquiler de tierras y terrenos y derechos de bienes
intangibles.

6.1.1.3 Impuestos Indirectos
6.1.2.2 Arrendamiento de Tierras y Terrenos
6.1.2.3 Derechos sobre Bienes Inmateriales

211 Deudas
2.1.1.6 Impuestos a Pagar
2.1.1.9 Otras Cuentas a Pagar

a

b. Registro de gastos y comisiones bancarias devengadas.
6.1.1 Gastos de Consumo

6.1.1.2 Bienes y Servicios

6.1.1.2.2 Servicios no personales

a 211 Deudas
2.1.1.1 Cuentas Comerciales a Pagar

c. Registro del pago de los gastos y las comisiones bancarias pagadas.

Deudas

211
2.1.1.1 Cuentas Comerciales a Pagar

a 1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos

d. Registro de los intereses de la deuda del ejercicio, al devengamiento.

6.1.2.1 Intereses

6.1.2.1.1 Intereses de Deuda Interna

6.1.2.1

1
.2 Intereses de Deuda Externa

a 2.1.1 Deudas
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2.1.1.7 Intereses a Pagar

SANTA FE
CIUDAD

2.1.4 REGISTRO DE LAS TRANSFERENCIAS Y CONTRIBUCIONES FIGURATIVAS OTOR-GADAS

a. Registro de las transferencias a los sectores privado, externo y publico.

6.1.5 Transferencias Otorgadas

6.1.5.1 Transferencias del Sector Privado
6.1.5.2 Transferencias al Sector Publico
6.1.5.3 Transferencias al Sector Externo

Deudas

a 2.1.
2.1.1.8 Transferencias a Pagar

1
1
b. Registro de las contribuciones figurativas otorgadas.

6.1.6 Contribuciones Otorgadas
6.1.6.1 Contribuciones a la Administracion Central
6.1.6.2 Contribuciones a Organismos Descentralizados

a 211 Deudas
2.1.1.8 Transferencias a Pagar

2.1.5 REGISTRO POR PAGO DE LOS GASTOS CORRIENTES

Deudas
1 Cuentas Comerciales a Pagar
.3 Gastos en Personal a Pagar
.3.1 Sueldos y Salarios a Pagar
.3.2 Contribuciones Patronales a Pagar
.3.3 Prestaciones Sociales a Pagar
.3.4 Beneficios y Compensaciones a Pagar
4 Retenciones a Pagar
.6 Impuestos a Pagar
.7 Intereses a Pagar
.8 Transferencias a Pagar
.9 Otras Cuentas a Pagar

NJNENESECECESENE Y SERES
S N N N N \ L N (L W . W .

A
1.
1
1
1
A
A
1
1
1
1
1

Disponibilidades
Bancos
.1 Banco Provincia de Bs. As.
.2 Fondos con Afectacion Especifica

[SENEN

2.1.6 REGISTRO DE GASTOS QUE NO INVOLUCRAN DESEMBOLSO DE FONDOS
a. Registro por la constituciéon de previsiones.

6.1.1.5 Cuentas Incobrables

6.1.1.6 Pérdida por autoseguro, reservas técnicas y otras
6.1.1.6.1 Autoseguro

6.1.1.6.2 Reservas Técnicas

6.1.1.6.9 Otras
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a 1.1.4 (Prevision para Incobrables)
a 1.2.2 (Prevision para Incobrables a largo plazo)
1.5.1 Previsiones para Autoseguro

1
2
2.1.5.9 Otras Previsiones

a 2.2.6 Previsiones a Largo Plazo y Reservas Técnicas
2.2.6.1 Previsiones para Autoseguro a Largo Plazo

2.2.6.2 Reservas Técnicas
2.2.6.9 Otras Previsiones a Largo Plazo

b. Registro por la amortizacién de los bienes de uso (al cierre del ejercicio).

6.1.1.4 Amortizacion
6.1.1.4.1 Amortizacion de Bienes de Uso
6.1.1.4.2 Amortizacion de Bienes Inmateriales

a 1.2.5 (Amortizacion Acumulada de Bienes de Uso)

a 1.2.7 (Amortizacion Acumulada de Bienes Inmateriales)

2.2 REGISTRO DE LOS GASTOS DE CAPITAL
2.2.1 REGISTRO POR LA COMPRA DE BIENES DE USO
a. Registro por la compra a corto plazo.

1.2.4 Bienes de Uso

1.2.4.1 Edificios e Instalaciones
1.2.4.2 Tierras y Terrenos
1.2.4.3 Maquinaria y Equipo
1.2.4.4 Equipo de Seguridad
1.2.4.9 Otros Bienes de Uso
1.2.6 Bienes Inmateriales

Deudas
Cuentas Comerciales a Pagar
Otras Cuentas a Pagar
.9 Otras Cuentas
Retenciones a Pagar

row=

b. Registro por la compra con financiamiento.

1.2.4 Bienes de Uso

1.2.4.1 Edificios e Instalaciones
1.2.4.2 Tierras y Terrenos
1.2.4.3 Maquinaria y Equipo
1.2.4.4 Equipo de Seguridad
1.2.4.9 Otros Bienes de Uso
1.2.6 Bienes Inmateriales
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a 2.2.1 Deudas a Largo Plazo
2.2.1.1 Cuentas Comerciales a Pagar a Largo Plazo
2.2.1.9 Otras Deudas a Largo Plazo

c. Registro del pago.

Deuda

Cuentas Comerciales a Pagar

Otras Cuentas a Pagar

Otras Cuentas

Retenciones a Pagar

Deudas a Largo Plazo

Cuentas Comerciales a Pagar a Largo Plazo
Otras Deudas a Largo Plazo

NMNNNNMNDNDNN
row=
©

SR NN
A A A A A A A

o

a Disponibilidades

.2 Bancos

.2.1 Banco Provincia de Bs. As.
2.

2 Fondos con Afectacion Especifica

1.1.1
1.1.1
1.1.1
1.1.1

2.2.2 REGISTRO DE LA DOCUMENTACION DE LA DEUDA A FECHA CIERTA (OPERACION

EXTRAPRESUPUESTARIA)

211 Deudas
2.1.1.1 Cuentas Comerciales a Pagar

a 2.1.2 Deuda Documentada a Pagar
2.1.2.1 Documentos a Pagar

2.2.3 CONSTRUCCION EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO POR CONTRATO

a. Registro por el avance de obra segun certificacion.

1.2.4 Bienes de uso
1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado

1 Deudas
1.2 Contratistas
1.4 Retenciones a Pagar (extrapresupuestario)

a

2.1.
21.
21.
b. Registro por la conclusion del proceso de construccion.

1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.1 Edificios e Instalaciones

a 1.2.4 Bienes de Uso

1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado

2.2.4 CONSTRUCCION EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO POR CONTRATO

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE



, SAMTA FE
RAFAM - MODULO CONTABILIDAD cCluDAD

Sistema de Administracion Financiera

a. Registro por el avance de obra segun certificacion.

1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

1 Deudas
1.2 Contratistas
1.4 Retenciones a Pagar

a

2.1.
21.
21.
b. Registro del total del movimiento del ejercicio.

3.1.2 Resultado de la Cuenta Corriente
3.1.2.3 Resultados Afectados a Construccion de Bienes de Dominio Publico

a 3.1 Patrimonio Publico
c. Registro por la conclusién del proceso de construccioén.
3.1 Patrimonio Publico

a 1.24 Bienes de Uso

1.2.4.6 Construcciones en proceso en Bienes de Dominio Publico

2.2.5 REGISTRO DE LAS CONSTRUCCIONES EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO Y PRIVADO QUE
SE REALIZAN CON PAGO DIFERIDO
a. Construcciones con pago diferido con financiamiento del contratista.
1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado

1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

a 2.2.1.9 Otras Deudas a Pagar a Largo Plazo
2.2.2.1 Documentos a Pagar a Largo Plazo

b. Construcciones pagadas con deuda publica.
1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado
1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico
a 2.2.3 Deuda Publica
2.2.3.1 Deuda Publica Interna
2.2.3.2 Deuda Publica Externa
a 2.24 Préstamos a Largo Plazo
2.2.4 .1 Préstamos Internos a Pagar a Largo Plazo
2.2.6 CONSTRUCCION EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO, PRODUCCION POR CUENTA PROPIA

a. Registro por el avance de obra segun certificacion.

1.2.4 Bienes de Uso
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1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado

Deudas
1 Cuentas Comerciales a Pagar
3 Gastos en Personal a Pagar
.3.1 Sueldos y Salarios a Pagar
.3.2 Contribuciones Patronales a Pagar
.3.3 Prestaciones Sociales a Pagar
.3.4 Beneficios y Compensaciones a Pagar
4 Retenciones a Pagar (extrapresupuestario)

NN NRNRY

b. Registro por la conclusion del proceso de construccion.

1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.1 Edificios e Instalaciones

a 1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado

2.2.7 CONSTRUCCION EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO, PRODUCCION POR CUENTA PROPIA
a. Por el avance de obra segun certificacion.

1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

Deudas
1 Cuentas Comerciales a Pagar
3 Gastos en Personal a Pagar
.3.1 Sueldos y Salarios a Pagar
.3.2 Contribuciones Patronales a Pagar
.3.3 Prestaciones Sociales a Pagar
.3.4 Beneficios y Compensaciones a Pagar
4 Retenciones a Pagar

NNRNRNNN

b. Registro del total del movimiento del ejercicio.

3.1.2 Resultado de la Cuenta Corriente
3.1.2.3 Resultados Afectados a Construccion en Bienes de Dominio Publico

a 3.1 Patrimonio Publico
c. Registro por la conclusion del proceso de construccién (extrapresupuestario).
3.1.1 Capital Fiscal

a 1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

2.2.8 RECUPERO DE LA CONSTRUCCION EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO A TRAVES DE
CONTRIBUCION DE MEJORAS
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a. Registro de las sumas que se fijen como contribucion de mejoras a cargo de los
contribuyentes

1.1.3.1.3 Deudores por Contribucion de Mejoras
(corto plazo)

1.2.1.1.3 Deudores por Contribucion de Mejoras
(largo plazo)

a 3.1.2.3 Resultados Afectados a Construcciéon de Bienes de Dominio Publico
b. Registro por las percepciones de las contribuciones de mejora

1.1.1  Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
1.1.1.2.1  Banco Provincia de Bs.As.
1.1.1.2.2 Fondos con Afectacion Especifica

a 1.1.3.1.3 Deudores por Contribucion de mejoras
(corto plazo)

2.2.9 CAPITALIZACION DE OTROS GASTOS IMPUTADOS EN LA CATEGORIA PROGRAMATICA
"PROYECTO"

a. Registro para capitalizar los gastos en impuestos, intereses, arrendamiento de tierras y
terrenos y derechos sobre bienes intangibles.

1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Privado
1.2.4.6 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

a 2.1.1 Deudas
2.1.1.6 Impuestos a Pagar
2.1.1.7 Intereses a Pagar
2.1.1.9 Otras Cuentas a Pagar

2.2.10 REGISTRO POR EL PAGO DE LOS GASTOS DE CAPITAL DEVENGADOS

Deudas

1 Cuentas Comerciales a Pagar

2 Contratistas

3 Gastos en Personal a Pagar

.3.1 Sueldos y Salarios a Pagar

.3.2 Contribuciones Patronales a Pagar
.3.3 Prestaciones Sociales a Pagar
.3.4 Beneficios y Compensaciones a Pagar
4 Retenciones a Pagar

6 Impuestos a Pagar

7 Intereses a Pagar

8 Transferencias a Pagar

9 Otras Cuentas a Pagar

MDD NMDNONDNNONDNDNDND
_— A L A L A A D L

a 1.1.1 Disponibilidades
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1.1.1.2 Bancos
1.1.1.2.1 Banco Provincia de Bs. As.
1.1.1.2.2 Fondos con Afectacion Especifica

2.3 REGISTRO DE LAS APLICACIONES FINANCIERAS

2.3.1 REGISTRO DE LOS TITULOS Y VALORES, ACCIONES DE CAPITAL Y CONCESION DE
PRESTAMOS

a. Registro de la colocacién de fondos en titulos y valores y acciones de capital.

1.2.3 Inversiones Financieras

1.2.3.1 Acciones y Aportes de Capital
1.2.3.1.1 Acciones

1.2.3.2 Titulos y Valores a Largo Plazo
1.1.2 Inversiones Financieras
1.1.2.2 Titulos y Valores

Deudas

a 2.1.
2.1.1.9 Otras Cuentas a Pagar

1
1

a 2.2.1 Deudas a Largo Plazo
a 2.2.2 Deuda Documentada a Pagar a Largo Plazo
b. Registro por la concesién de préstamos.

1.2 Inversiones Financieras

.1.2.3 Préstamos Otorgados

.2.3 Inversiones Financieras

.2.3.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo

211 Deudas
21.1.9 Ofras Cuentas a Pagar
2.1.1.9.1 Préstamos Otorgados a Pagar

a

a 221 Deudas a Largo Plazo
222 Deuda Documentada a pagar a Largo Plazo

2.3.2 REGISTRO POR EL PAGO DE LAS COLOCACIONES DE FONDOS EN TITULOS, VALORES,
ACCIONES DE CAPITAL'Y CONCESION DE PRESTAMOS
a. Registro del pago a la Administracion con pérdida.
1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
6.1.9 Otras Pérdidas
a 1.1.2 Inversiones Financieras

1.1
1.1.2.2 Titulos y Valores
1.1

2.
.2.3 Préstamos Otorgados

a 1.2.3 Inversiones Financieras
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1.2.3.1 Acciones y Aportes de Capital
1.2.3.2 Titulos y Valores a Largo Plazo
1.2.3.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo

b. Registro del pago a la Administraciéon con ganancia.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
a 1.1.2 Inversiones Financieras
1.1.2.2 Titulos y Valores
1.1.2.3 Préstamos Otorgados

a 1.2.3 Inversiones Financieras
1.2.3.1 Acciones y Aportes de Capital
1.2.3.2 Titulos y Valores a Largo Plazo
1.2.3.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo
5.1.9.9 Otros

c. Registro de la conversion de la deuda a largo plazo en deuda a corto plazo (antes del
vencimiento).

2.2.3 Deuda Publica

2.2.3.1 Deuda Publica Interna

2.2.3.2 Deuda Publica Externa

2.2.4 Préstamos a Largo Plazo

2.2.4.1 Préstamos Internos a Pagar a Largo Plazo

a 2.1.3 Porcion Corriente de los Pasivos no Corrientes
2.1.3.3 Porcion Corriente de la Deuda Publica
2.1.3.4 Porcion Corriente de Préstamos a Largo Plazo
d. Amortizacion de la deuda publica a largo plazo.
2.1.3 Porcion Corriente de los Pasivos no Corrientes
2.1.3.3 Porcién Corriente de la Deuda Publica
2.1.3.4 Porcion Corriente de los Préstamos a Largo Plazo

a 211 Deudas
2.1.1.9 Otras Cuentas a Pagar

e. Amortizacion de la deuda publica a corto plazo.

2.1.2 Deuda Documentada a Pagar
2.1.2.2 Préstamos a Pagar

a 211 Deudas
2.1.1.9 Otras Cuentas a Pagar

3. REGISTROS DE OPERACIONES SIN IMPUTACION PRESUPUESTARIA.

3.1. REGISTROS EXTRAPRESUPUESTARIOS
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3.1.1. BAJADE BIENES DE USO
a. Registro de la baja de bienes por pérdida o deterioro.

6.1.9 Otras pérdidas
1.2.5 (Amortizacion Acumulada de Bienes de Uso)

a 1.2.4 Bienes de Uso
1.2.4.3 Maquinaria y Equipo

3.1.2 APLICACION DE LAS PREVISIONES

a. Registro de la pérdida de inventario de materiales y suministros.

6.1.9 Otras Pérdidas

Bienes de Cambio

a 115
1.1.5.3 Existencias de Materiales, Suministros y Materias Primas

b. Registro de los incobrables reales.

1.1.4 Prevision para Incobrables
1.1.4.1 Prevision para Incobrables por cuentas a Cobrar
1.1.4.2 Prevision para Incobrables por documentos a Cobrar
1.1.4.9 Prevision para Incobrables por otros Créditos

a .3 Créditos
.3.1 Cuentas a Cobrar
.3.2 Documentos a Cobrar
3.

1.1
1.1
1.1
1.1.3.9 Otros Créditos

3.1.3 REGISTRO DE LAAPERTURA, MOVIMIENTO Y CIERRE DEL FONDO ROTATORIO
a. Apertura de fondo rotatorio.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.3 Fondos Rotatorios
a 1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos

b. Cierre de fondo rotatorio.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Banco

a Disponibilidades
.3 Fondos Rotatorios

_

1.1.
1.1.
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3.1.4 TRANSFERENCIAS DE FONDOS ENTRE CUENTAS BANCARIAS

1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia Bs. As.
a 1.1.1 Disponibilidades

1.1.1.2 Bancos

1.1.1.2.1 Banco Provincia Bs. As.

3.1.5 REGISTRO DE OPERACIONES CON RETENCION DE FONDOS

a. Retencion de fondos.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
a 211 Deudas
2.1.1.4 Retenciones a pagar

b. Devolucion de fondos retenidos.

211 Deudas
2.1.1.4 Retenciones a Pagar
Disponibilidades

a 1.1.
1.1.1.2 Bancos

_

3.1.6 REGISTRO DE INGRESOS Y EGRESOS DE FONDOS PENDIENTES DE IMPUTACION

a. Ingresos pendientes de imputacion.

1.1.1 Disponibilidades
1.1.1.2 Bancos
a 211 Deudas
2.1.1.9 Ofras Cuentas a Pagar
2.1.1.9.9 Otras Cuentas

b. Egresos pendientes de imputacion.

1.1.3.9 Oftros créditos
1.1.3.9.9 Otros Créditos a Cobrar

Disponibilidades

a 1.1.
1.1.1.2 Bancos

1
1

3.1.7 CONVERSION DE DEUDA PUBLICA DE LARGO PLAZO EN DEUDA PUBLICA DE CORTO
PLAZO

2.2.1 Deudas a Largo Plazo
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2.2.1.1 Cuentas Comerciales a Pagar a Largo Plazo
2.2.1.9 Otras Deudas a Pagar a Largo Plazo

2.2.2 Deuda Documentada a Pagar a Largo Plazo
2.2.2.1 Documentos a Pagar a Largo Plazo

2.2.3 Deuda Publica

2.2.3.1 Deuda Publica Interna

2.2.3.2 Deuda Publica Externa

2.2.4 Préstamos a Largo Plazo

2.2.4 1 Préstamos Internos a Pagar a Largo Plazo

a 2.1.3 Porcién Corriente de los Pasivos no Corrientes
2.1.3.1 Porcion Corriente de Deudas no documentadas a Largo Plazo
2.1.3.2 Porcién Corriente de la Deuda Documentada a LP
2.1.3.3 Porcion Corriente de la Deuda Publica
2.1.3.4 Porcion Corriente de los Préstamos a Largo Plazo
2.1.3.9 Porcién Corriente de otros Pasivos no Corrientes
3.1.8 REGISTRO DEL ENDEUDAMIENTO

a. Registro de la colocacién de deuda y obtencion de préstamos a corto plazo.

Disponibilidades

1.11
1.1.1.2 Bancos

a 2.1.2 Deuda Documentada a Pagar
2.1.2.1 Documentos a Pagar
2.1.2.2 Préstamos a Pagar
b. Registro del otorgamiento de avales, fianzas y garantias.
8.1 Cuentas de Orden Deudoras
a 8.2 Cuentas de Orden Acreedoras
c. Registro del vencimiento y/o ejecucioén de avales, fianzas y garantias.
8.2 Cuentas de Orden Acreedoras
a 8.1 Cuentas de Orden Deudoras
d. Registro constitucion de deuda por avales, fianzas y garantias. (asiento simultaneo).
1.1.3 Créditos
1.1.3.1  Cuentas a Cobrar
1.1.3.1.9 Otras Cuentas a Cobrar

a 1.1.1 Disponibilidades
1. Bancos

4. REGISTRO DE OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO.

4.1 CIERRE DE CUENTAS DE INGRESO
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Dividendos

Ingresos Tributarios
Ingresos no Tributarios

Otros no Tributarios
Venta de Bienes y Servicios
Rentas de la Propiedad

5.1.5.3 Arrendamiento de Tierras y Terrenos

5.1.54
5.1.6

5.1.6.1
5.1.6.2
5.1.6.3
5.1.6.4
5.1.7

5.1.7.1
5.1.7.2
5.1.9

Derechos sobre Bienes Intangibles

Transferencias Recibidas

Transferencias del Sector Privado

Transferencias del Sector Publico Nacional
Transferencia del Sector Publico Provincial y Municipal
Transferencias del Sector Externo

Contribuciones Recibidas

Contribuciones de la Administracion Central
Contribuciones de los Organismos Descentralizados
Otros ingresos

a 7.1 Resumen de Ingresos y Gastos

4.2 CIERRE DE CUENTAS DE GASTOS

7.1 Resumen de Ingresos y Gastos

1.1 Gastos de Consumo
1.1.1 Remuneraciones
1.1.2 Bienes y Servicios
.1.1.3 Impuestos Indirectos
11
11
11

.4 Amortizacion
.5 Cuentas Incobrables
.6 Pérdida por autoseguro, reservas técnicas y otras

a 6.1.2 Rentas de la Propiedad

6.1.2.1 Intereses
6.1.2.2. Arrendamiento de tierras y terrenos
6.1.2.3 Derechos sobre Bienes Inmateriales

a 6.1.5 Transferencias Otorgadas

6.1.5.1 Transferencias al Sector Privado
6.1.5.2 Transferencias al Sector Publico
6.1.5.3 Transferencias al Sector Externo

a 6.1.6 Contribuciones otorgadas

6.1.6.1 Contribuciones a la Administracién Central
6.1.6.2 Contribuciones a Organismos Descentralizados
6.1.9 Otras Pérdidas

4.3 DETERMINACION DE RESULTADOS

a. Registro de superavit.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTAFE

SANTA FE
CIUDAD



RAFAM - MODULO CONTABILIDAD
Sistema de Administracion Financiera

7.1 Resumen de Ingresos y Gastos

a 7.2 Ahorro de la Gestion
b. Registro del ahorro en el patrimonio.
7.2 Ahorro de la Gestion

a 3.1.2 Resultado de la Cuenta Corriente
3.1.2.2 Resultado del Ejercicio

c. Registro de déficit.
7.3 Desahorro de la Gestion

a 7.1 Resumen de Ingresos y Gastos
d. Registro del desahorro en el patrimonio.

3.1.2 Resultado de la Cuenta Corriente
3.1.2.2 Resultado del Ejercicio

a 7.3 Desahorro de la Gestion

5. SALIDAS DE INFORMACION.

5.1 CUENTA AHORRO-INVERSION-FINANCIAMIENTO

I. INGRESOS CORRIENTES
Ingresos Tributarios
Ingresos no tributarios
Venta de bienes y servicios de la administracién publica
Ingresos de operacion
Rentas de la propiedad
Transferencias
Otros ingresos

Il. GASTOS CORRIENTES
Gastos de consumo y operacion
Remuneraciones
Bienes y servicios
Otros gastos
Rentas de la propiedad
Intereses
Intereses deuda interna
Intereses deuda externa
Otras rentas
Otros gastos corrientes
Transferencias corrientes
Al sector privado
Al sector publico
Al sector externo
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Otros gastos

IIl. AHORRO CORRIENTE: (I - II)

IV. RECURSOS DE CAPITAL
Venta de activos
Otros

V. GASTOS DE CAPITAL
Inversion real directa
Transferencias de capital
Inversion financiera

VI. INGRESOS TOTALES

VIl. GASTOS TOTALES

VIIl. RESULTADO GLOBAL (VI - VII)

IX. FUENTES FINANCIERAS

X.APLICACIONES FINANCIERAS

5.2 ESTADO DE RECURSOS Y GASTOS CORRIENTES

5 RECURSOS
5.1 Ingresos corrientes

5.1.1 Ingresos tributarios
5.1.1.1 Coparticipacion de impuestos
5.1.1.9 Otros tributarios

5.1.2 Ingresos no Tributarios

5.1.2.1 Tasas

5.1.2.2 Derechos

5.1.2.3 Primas

5.1.2.4 Regalias

5.1.2.5 Alquileres

5.1.2.6 Multas

5.1.2.9 Otros no tributarios

5.1.4 Venta de bienes y servicios de las administraciones publicas
5.1.5 Rentas de la propiedad

5.1.5.1 Intereses

5.1.5.2 Dividendos

5.1.5.3 Arrendamientos de tierras y terrenos
5.1.5.4 Derechos sobre bienes intangibles
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5.1.6
5.1.6.1
5.1.6.2
5.1.6.3
5.1.6.4
5.1.7

5.1.7.1
5.1.7.2

5.1.9

5.1.9.1
5.1.9.2
5.1.9.9

5.2

Transferencias recibidas

Transferencias del sector privado

Transferencias del sector publico nacional
Transferencias del sector publico provincial y municipal
Transferencias del sector externo

Contribuciones recibidas

Contribuciones de la Administraciéon Central
Contribuciones de los Organismos Descentralizados

Otros ingresos
Diferencia de cambio
Diferencia de cotizacién
Otros

Ingresos Extraordinarios

TOTAL DE RECURSOS

6.1

6.1.1

_ A A A
JEE L L (L I S §

0003
ouhrwivo

6.1.2
6.1.2.1
6.1.2.2
6.1.2.3
6.1.5
6.1.5.1
6.1.5.2
6.1.5.3
6.1.6

6.1.6.1
6.1.6.2

6.1.9

GASTOS

Gastos corrientes

Gastos de consumo
Remuneraciones

Bienes y servicios

Impuestos indirectos

Amortizacién

Cuentas incobrables

Pérdida por autoseguro, reservas técnicas y otras
Rentas de la propiedad

Intereses

Arrendamientos de tierras y terrenos
Derechos sobre bienes inmateriales
Transferencias otorgadas
Transferencias al sector privado
Transferencias al sector publico
Transferencias al sector externo

Contribuciones otorgadas

Contribuciones a la Administracion Central
Contribuciones a Organismos Descentralizados

Otras pérdidas
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6.1.9.1 Diferencia de cambio
6.1.9.2 Diferencia de cotizacion
6.1.9.9 Otras

TOTAL DE GASTOS ...

7 CUENTAS DE CIERRE
71 Resumen de ingresos y gastos
7.2 Ahorro de la gestion

7.3 DESAHORRO DE LA GESTION

5.3 ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE FONDOS

. ORIGEN DE LOS FONDOS
FLUJO ANUAL
Ahorro/desahorro de la gestion
Variacion de previsiones y reservas técnicas
Variacion de amortizaciones acumuladas
PATRIMONIO
Incremento de Capital
VARIACION DE ACTIVOS
Disminucion de activos corrientes
Financieros
Disponibilidades
Inversiones financieras
Créditos
Otros activos
Reales
Disminucion de existencias de bienes de consumo
Disminucion de activos no corrientes
Financieros
Créditos
Inversiones financieras

Otros activos a largo plazo

Reales
Bienes de uso
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Bienes inmateriales
VARIACION DE PASIVOS
Incremento de pasivos corrientes
Deudas
Deuda documentada a pagar
Pasivos diferidos
Otros pasivos

Incremento de pasivos no corrientes

Deudas a largo plazo

Deuda documentada a pagar a largo plazo

Deuda publica

Préstamos a largo plazo

Pasivos diferidos a largo plazo
TOTAL ORIGEN DE FONDOS

Il. APLICACION DE FONDOS
PATRIMONIO
Reducciones patrimoniales
VARIACION DE ACTIVOS
Incremento de activos corrientes
Financieros
Disponibilidades
Inversiones financieras
Créditos

Otros activos

Reales

Incremento de existencias de bienes de consumo

Incremento de activos no corrientes

Financieros
Créditos
Inversiones financieras
Otros activos a largo plazo

Reales
Bienes de uso
Bienes inmateriales
VARIACION DE PASIVOS

Disminucion de pasivos corrientes
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Deudas

Deuda documentada a pagar
Pasivos diferidos

Otros pasivos

Disminucion de pasivos no corrientes
Deudas a largo plazo
Deuda documentada a pagar a largo plazo
Deuda publica
Préstamos a largo plazo
Pasivos diferidos a largo plazo

TOTAL APLICACION DE FONDOS

5.4 BALANCE GENERAL

1 ACTIVO

11 Activo corriente

1.1.1 Disponibilidades

1 Caja

2 Bancos

.3 Fondos rotatorios

9 Otras Disponibilidades
1.1.2 Inversiones financieras
.2.1 Inversiones temporarias
.2.2 Titulos y valores
2.3

Préstamos otorgados

1.1.3. Créditos

1.1.3.1 Cuentas a cobrar

1.1.3.2 Documentos a cobrar

1.1.3.3 Recaudacion en transito

1.1.1.4 Anticipos

1.1.1.5 Gastos pagados por adelantados
1.1.1.6 Deudores morosos

1.1.1.7 Deudores en gestién judicial
1.1.3.9 Otros créditos

1.1.4 (Previsién para incobrables)

1.1.4.1 (Prevision para incobrables por cuentas a cobrar)
1.1.4.2 (Previsidn para incobrables por documentos a cobrar)
1.1.4.3 (Previsidn para incobrables deudores morosos)

1.1.4.4 (Previsidn para incobrables deudores en gestién judicial)
1.1.4.9 (Previsién para incobrables por otros créditos)
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1.1.5

1.1.5.1
1.1.5.2
1.1.5.3

1.1.9

Bienes de cambio

Existencias de productos terminados

Existencias de productos en proceso

Existencias de materiales, suministros y materias primas

Otros activos

Total del activo corriente ..

1.2.4.1
1.2.5.1
1.24.2
1.24.3
1.25.3
1244
1254
1.24.5
1.24.6
1.24.9
1.25.9

—_—
N
No
—_—

1.2.9

Activo no corriente
Créditos

Cuentas a cobrar a largo plazo

Documentos a cobrar a largo plazo

Adelantos a proveedores y contratistas a largo plazo
Gastos pagados por adelantado a largo plazo

Otros créditos a cobrar a largo plazo

(Prevision para incobrables a largo plazo)

(Previsién para incobrables por cuentas a cobrar a largo plazo)
(Previsién para incobrables por documentos a cobrar a largo plazo)
(Previsién para incobrables por otros créditos a cobrar a largo plazo)

Inversiones financieras

Acciones y aportes de capital
Titulos y valores a largo plazo
Participaciones de capital
Préstamos otorgados a largo plazo

Bienes de uso

Edificios e instalaciones

(Amort. Acum. Edificios e instalaciones)

Tierras y terrenos

Maquinaria y equipo

(Amort. Acum. Maquinaria y equipo)

Equipo de seguridad

(Amort. Acum. Equipo de seguridad)

Construcciones en proceso en bienes de dominio privado
Construcciones en proceso en bienes de dominio publico
Otros bienes de uso

(Amort. Acum. Otros bienes de uso)

Bienes inmateriales

Activos intangibles
(Amort. Acum. Activos intangibles)

Otros activos a largo plazo
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Total del activo no corriente

TOTAL DEL ACTIVO

2 PASIVO

21 Pasivo corriente

211 Deudas

2.1.1.1 Cuentas comerciales a pagar

2.1.1.2 Contratistas

2.1.1.3 Gastos en personal a pagar

2.1.1.4 Retenciones a pagar

2.1.1.5 Deudas financieras

2.1.1.6 Impuestos a pagar

2.1.1.7 Intereses a pagar

2.1.1.8 Transferencias a pagar

2.1.1.9 Otras cuentas a pagar

21.2 Deuda documentada a pagar

2.1.2.1 Documentos a pagar

2.1.2.2 Préstamos a pagar

2.1.3 Porcion corriente de los pasivos no corrientes
2.1.3.1 Porcidn corriente de deudas no documentadas a largo plazo
2.1.3.2 Porcidn corriente de la deudas documentada a largo plazo
2.1.3.3 Porcién corriente de la deuda publica

2.1.3.4 Porcion corriente de los préstamos a largo plazo
2.1.3.9 Porcién corriente de otros pasivos no corrientes
21.4 Pasivos diferidos

21.4 Previsiones

2.1.5.1 Previsiones para autoseguro

2.1.5.9 Otras previsiones

2.1.5 Fondos de terceros y en garantia

2.1.6.1 Fondos en garantia

2.1.6.2 Fondos de terceros

2.1.9 Otros pasivos

2.1.9.1 Otros

Total del pasivo corriente

2.2

Pasivo no corriente
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2.21
2211
2212
2213
2215
2219
2.2.2
2221
223

2.2.3.1
2232

224

2241
2242

2.25
2.2.6

2.26.1

Deudas a largo plazo

Cuentas comerciales a pagar a largo plazo
Contratistas a largo plazo

Deudas con Provincia de Buenos Aires a largo plazo
Deudas financieras a largo plazo

Otras deudas a pagar a largo plazo

Deuda documentada a pagar a largo plazo
Documentos a pagar a largo plazo

Deuda publica

Deuda publica interna
Deuda publica externa

Préstamos a largo plazo

Préstamos internos a pagar a largo plazo
Préstamos externos a pagar a largo plazo

Pasivos diferidos a largo plazo
Previsiones a largo plazo y reservas técnicas

Previsiones para autoseguro a largo plazo

2.2.6.2Reservas técnicas

2.26.9

Otras previsiones a largo plazo

Total del pasivo no corriente

TOTAL DEL PASIVO

3.
3.1
3.141
3.1.2
3.1.2.1
3.1.2.2
3.1.23

PATRIMONIO

Patrimonio Publico

Capital fiscal

Resultados de la cuenta corriente
Resultados de ejercicios anteriores
Resultado del ejercicio

Resultados afectados a construccion en bienes
de dominio publico

TOTAL DE PATRIMONIO

TOTAL DEL PASIVO Y PATRIMONIO
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Municipalidad de
Santa Fe de la Vera Cruz

Lugar:
Jurisdiccion:
Unidad Ejecutora:

Ejercicio:

SOLICITUD DE GASTOS

Dependencia: Fecha:
Tipo Formulario:
Fuente de Financiamiento:
Cédigo Descripcion Unidad Cantidad Precio Importe
Unitario Total
La suma de Total

Observaciones:

Datos de la entrega

Para uso de compras

Solicitante Cadena de firmas

Fecha:
Fecha necesidad:

Lugar:

Fecha estimada de Orden de
Compra:




Municipalidad de
Santa Fe de la Vera Cruz

Ejercicio:

Registro de Compromiso

Jurisdiccion:

Dependencia:
Unidad Ejecutora:

Fecha:
Proveedor: C.U.LT:
Domicilio:
Localidad: Cod. Postal:

Fuente de Financiamiento:
Documento Respaldatorio: Tipo:

[ Total: | |

Referencia Orden de Compra:

Descripcion de la operacion:

Responsable de la Unidad Ejecutora JEFE DE REGISTRO
Contador Municipal



v,
Sl
Municipalidad de

Santa Fe de la Vera Cruz

Ejercicio:

Registro de Devengado

Lugar:
Jurisdiccion:
Dependencia:
Unidad Ejecutora:

Beneficiario: C.U.LT.:

Domicilio:

Localidad: Cod. postal:
Referencia:

Fuente de Financiamiento:

Documento respaldatorio:

Imputacion L
Presupuestaria Descripcion Importe
| Total:

Observaciones:

Responsable de la Unidad Ejecutora
JEFE DE REGISTRO

JEFE DE REGISTRO

Contador Municipal



Municipalidad de
Santa Fe de la Vera Cruz

Ejercicio:

Orden de Pago

Jurisdiccion:
Unidad Ejecutora: Fecha:
Fuente de Financiamiento:

Beneficiario:

Domicilio: Calle Nro:
Localidad: Cod. Postal:
C.U.LT.:
Documento respaldatorio:
| Reg. de Compromiso | Imput. Presupuestaria | Descripcion | Importe total
Concepto del pago: Total:
Observaciones: Deducciones:

Bonificacion:

Son pesos: Liquido a pagar:

Detalle de comprobantes
Tipo y numero | Recepcion | Conformacién | Vencimiento | Importe

Detalle de deducciones

Cédigo | Concepto | Importe
JEFE DE REGISTRO Secretario Intendente Tesorero
JEFE DE REGISTRO SECRETARIO INTENDENTE N.N.

Contador Municipal Secretaria de Economia y Finanzas Intendente Municipal Tesorero Municipal




Municipalidad de
Santa Fe de la Vera Cruz
Ejercicio:

Orden de Pago Extrapresupuestaria

Jurisdiccion:
Unidad Ejecutora: Fecha:

Beneficiario:

Domicilio: Calle Nro: C.U.LT.:
Localidad: Cod. Postal:

Documento respaldatorio:

| Codigo Tabla Auxiliar Contable | Descripcion | Importe total
Concepto del pago: Total:
Observaciones: Deducciones:

Son pesos: Liquido a pagar: _

JEFE DE REGISTRO Secretario Intendente Tesorero

JEFE DE REGISTRO SECRETARIO INTENDENTE N.N.

Contador Municipal Secretaria de Economia y Finanzas Intendente Municipal Tesorero Municipal



Municipalidad de
Santa Fe de la Vera Cruz
Ejercicio:
2008

Regularizaciones y Modificaciones al Registro
Correccién Presupuestaria de Gastos

Lugar: Santa Fe de la Vera Cruz Documento N°: 1
Documento respaldatorio: (Ninguno) (Hoja 1 de 1)
Fecha: 15/10/2008

Etapas afectadas: |Zl Compromiso |Zl Devengado D Pagado

Imputacion Presupuestaria Proveedor Importe
1110103000 - 110 - 01.51.00 - 3.9.3.0 - Servicios de vigilancia 1 JUAN PEREZ -100,00
1110103000 - 110 - 01.51.00 - 3.4.5.0 - De capacitacion 1 JUAN PEREZ 100,00

Monto Regularizado

Observaciones: 100,00

La imputacion presupuestaria consta de jurisdiccion, fuente de financiamiento, estructura programatica, objeto del gasto y la descripcién de esta ultima. (*) Corresponde a
deuda de ejercicios anteriores.

JEFE DE REGISTRO JEFE DE REGISTRO
Secretario SECRETARIO

Contador Municipal Secretaria de Economia y Finanzas
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SANTA FE
CIUDAD

MINUTA DE CONTABILIDAD

Secretaria de Hacienda - Municipalidad de

Ejercicio: Numero Fecha: Tipo Form.: N° Form

7777777777777777777 ] o -

Descripcion:

CUENTA AxT DESCRIPCION DEBE HABER
[ TOTAL |

Confecciond: Verifico: Cargo

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE
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Secretaria de Hacienda - Municipalidad de

LIBRO DIARIO

EJERCICIO

FECHA

FORMULARIO TIPO

EJERCICIO

NUMERO

CTA. BANCARIA

ASIENTO
no

CUENTA

DESCRIPCION

DEBE

HABER

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE

TOTALES

SANTA FE
CIUDAD
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LIBRO MAYOR

Secretaria de Hacienda - Municipalidad de

FECHA DESDE: HASTA
CUENTA:
D E B E H A B E R
ASIENTO [CUENTA DESCRIPCION IMPORTE ASIENTO| CUENTA DESCRIPCION IMPORTE

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE

totales

totales
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MOMENTOS DE REGISTRO
Clasificador por Objeto del Gasto Momento del Gasto

In Pr Par Descripcion Preventivo Compromiso Devengado

1 Gastos en personal.

11 Personal permanente. Registro simultaneo con el compromiso. Al iniciarse el ejercicio, por el monto de las remunera-ciones | Al aprobarse la
Al iniciarse el ejercicio, por el monto de las remunera-ciones | de los cargos ocupados, seglin planta de per-sonal hasta el liquidacién de las
de los cargos ocupados, seglin planta de per-sonal hasta el | fin del periodo presupuestario. remuneraciones.
fin del periodo presupuestario. Durante el ejercicio se incrementa por cada designa-cion y
Durante el ejercicio se incrementa por cada designa-ciéony | variacion de retribuciones.
variacion de retribuciones. Se reduce por licencias sin goce de haberes, renun-cias,

Se reduce por licencias sin goce de haberes, renun-cias, suspensiones, inasistencias, etc.
suspensiones, inasistencias, etc.

12 Personal temporario. Con la solicitud de contratacion, por la parte a pagar durante | A la fecha de contratacion o designacion por la parte a pagar | Al aprobarse la
el gjercicio. durante el ejercicio. liquidacion de las
Se reduce por anulacion, rescision o cancelacion del Se reduce por anulacion, rescision o cancelacion del remuneraciones.
contrato. contrato.

13 Servicios extraordinarios. Al aprobarse la prestacion de los servicios. Al disponerse la prestacion de los servicios. Al aprobarse la
liquidacioén de las
remuneraciones.

14 Asignaciones familiares. Registro simultaneo con el compromiso. Al iniciarse el ejercicio, por el monto a liquidar en el a-fio Al aprobarse la
Al iniciarse el ejercicio, por el monto a liquidar en el a-filo | por tal concepto, con base en la planta de perso-nal. Durante | liquidacion de las
por tal concepto, con base en la planta de perso-nal. el ejercicio se modificaran, con altas y ba-jas en el grupo remuneraciones.
Durante el ejercicio se modificaran, con altas y ba-jas en el | familiar, los diversos subsidios, o las designaciones o las
grupo familiar, los diversos subsidios, o las designaciones o | modificaciones al régimen de a-signaciones.
las modificaciones al régimen de a-signaciones.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE
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Clasificador por Objeto del Gasto Momento del Gasto
In Pr Par Descripcion Preventivo Compromiso Devengado
15 Asistencia social al personal. | Al aprobarse la solicitud para el otorgamiento de estas Por el acto de autoridad competente que otorgue estas Al aprobarse la li-
prestaciones. prestaciones. quidacion del be-
neficio.
16 Beneficios y compensa- Al aprobarse la solicitud para el otorgamiento de estos Por el acto de autoridad competente que otorgue estos Al aprobarse la li-
ciones. beneficios o compensaciones. beneficios o compensaciones. quidacion del be-
neficio o compen-
sacion.

2 Bienes de consumo. Al aprobarse la solicitud de gastos. Al emitirse la orden de compra y sus modificaciones. Por la factura con la
recepcion con-forme
de los bie-nes.

3 Servicios no personales.

31 Servicios basicos. Al aprobarse la solicitud de gastos. Simultaneamente con el registro del gasto devengado. Por la factura con la
conformidad de la
prestacion.

32 Alquileres y derechos. Al aprobarse la solicitud de gastos. Al formalizar el contrato, por la parte que deben aten-derse | Al conformarse las
en el ejercicio. Los montos que exceden el ejer-cicio se les facturas o liquida-
dara el tratamiento de ejercicios futuros. ciones.

33 Mantenimiento, repara-ciéon | Al aprobarse la solicitud de gastos. Al formalizarse el contrato, o con la emision de la or-den de | Por la factura con la

y Limpieza. compra. conformidad de la
prestacion.

34 Servicios técnicos y Al aprobarse la solicitud de gastos. Por la orden respectiva que dispone la prestacion del Por la factura con la

profesionales. servicio o al suscribirse el contrato por la parte a cum-plir en | conformidad de la
el gjercicio. prestacion.

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SANTA FE
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Clasificador por Objeto del Gasto Momento del Gasto
In Pr Par Descripcion Preventivo Compromiso Devengado
35 Servicios comerciales y
financieros.
351 Transportes. Al emitirse la orden de compra o al perfeccionarse el Por la factura con la
contrato. conformidad del
servicio.
352 Almacenamiento. Al aprobarse la solicitud de gastos. Idem anterior. Idem anterior.
353 Imprenta, publicaciones y Idem anterior. Idem anterior.
reproducciones.
354 Primas y gastos de segu-ros. Al suscribirse el contrato, por la parte de la prima que debe | Liquidacion conforme
atenderse en el ejercicio. de la factura o poéliza.
36 Publicidad y Propaganda. Al aprobarse la solicitud de gastos. Orden de publicidad o al perfeccionarse el contrato. Por la factura con la
conformidad del
servicio.
37 Pasajes y viaticos.
371 Pasajes. Al aprobarse la solicitud de gastos. Al aprobarse el viaje. Por la factura con-
formada.
372 Viaticos. Al liquidarse el viaje.
38 Impuestos, derechos y ta-sas. | Registro simultaneo con el compromiso. Al vencimien-to, Al vencimiento, por liquidacion o declaracion jurada. Al vencimiento de la
por liquidacién o declaracion jurada. liquidacioén o de-
claracion jurada.
39 Otros servicios.
391 Servicio de ceremonial Al aprobarse la solicitud de gastos. Al emitirse la orden o celebrarse el contrato. Por la factura con-
formada.
392 Gastos reservados. Registro simultaneo con el compromiso al disponerse la Al disponerse la operacion. Al liquidarse el gasto.
operacion. Con la factura, al
393 Servicio de vigilancia. Al aprobarse la solicitud de gastos. Al formalizarse el contrato u ordenarse el servicio. conformarse la
prestacion del ser-
vicio.
Idem anterior.
39 4 Otros. Idem anterior. Conforme a los criterios establecidos en los restantes rubros
de esta partida, seglin la naturaleza de la ero-gacion.
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4 Bienes de uso

41 Bienes preexistentes.

411 Tierras y terrenos. Por la autorizacion de inicio del tramite para la adquisi-cion | Al instrumentarse la adquisiciéon mediante boleto de Al ser otorgada an-te
del bien. compraventa u otro documento fehaciente, o por la tasacion | la Escribania General

definitiva de expropiaciones. la escri-tura traslativa
de dominio, por el va-
lor total del bien.
Idem anterior.

41 2 Edificios e instalaciones. Idem anterior. Idem anterior.

Al conformarse la

413 Otros bienes preexisten-tes. | Idem anterior. Al suscribirse el contrato, boleto de compraventa o emitir la | factura o documen-to

orden de compra. de transmision de la
propiedad por la
recepcion de los
bienes.

42 Construcciones. Por la autorizacion de inicio de tramite para la contra-tacion | Al suscribirse el contrato por el monto que se programa Por el certificado de
de las obras, por el monto que se programa e-jecutar en el ejecutar en el ejercicio en curso. avance de obra
ejercicio en curso. aprobado por fun-

cionario competen-te.

43 Maquinaria y equipo. Por la recepcion

45 Libros, revistas. conforme de los

46 Obras de arte. Por la autorizacion de inicio del tramite para la adquisi-cion | Al celebrarse el contrato o con la emision de la orden de bienes seglin fac-tura

47 Semovientes. del bien. compra. o certificado de

48 Activos intangibles. avance de obra.

5 Transferencia.

51 Sector privado gastos co- Registro simultaneo con el compromiso.

rrientes.
511 Jubilaciones. Al inicio del ejercicio, por las prestaciones acordadas segiin | Al inicio del ejercicio, por las prestaciones acordadas segun | Por las liquidacio-nes
51 2 Pensiones. padrén o listado emitido por la unidad responsa-ble y padrén o listado emitido por la unidad responsa-ble y periddicas.
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51 4 Ayuda social a personas.
515 Instituciones enseflanza.
516 Actividad cientifica o aca-
démica.
517 Otras instituciones cultu- Al aprobarse la solicitud de transferencia. Al disponerse la transferencia por autoridad competen-te. Al aprobarse la li-
rales sin fines de lucro. quidacion.
518 Cooperativas.
519 Empresas privadas.
52 Transferencia sector pri-vado | Al aprobarse la solicitud de transferencia. Al disponerse la transferencia por autoridad competen-te. Al aprobarse la li-
para gastos de ca-pital. quidacion.
59 Transferencias al exterior.
5901 A gobiernos extranjeros para
gastos corrientes. Al aprobarse la solicitud de transferencia. Al disponerse la transferencia por autoridad competen-te. Al aprobarse la li-
59 6 Idem para gastos de ca-pital. quidacion.
592 Transferencias a organis-mos
Internacionales para gastos
corrientes.
Al aprobarse la solicitud de transferencia. Al inicio del ejercicio por los aportes aprobados, y pos- Al aprobarse la li-
597 Transferencias a organis-mos teriormente por cada nuevo aporte, segun ley, decreto o quidacion.
internacionales para gastos resolucion que lo establece.
de capital.
6 Activos Financieros.
61 Aportes de capital. Con la solicitud de autorizacion para realizar el aporte. Al celebrarse el contrato o aprobarse el aporte por au-toridad | Al disponerse la
competente. entrega de fondos.
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62 Préstamos a corto plazo. Con la solicitud de autorizacion para efectuar el prés-tamo. | Al celebrarse el contrato o aprobarse el préstamo por Al disponerse la
63 Préstamos a largo plazo. autoridad competente. entrega de fondos.
6 4 Titulos y valores. Con la solicitud de autorizacion para la adquisicion de los Al celebrarse el contrato, o por el acto que dispone su Al aprobarse la li-
titulos y valores. adquisicion. quidacion.
65 Incrementos de disponi-
bilidades.
66 Incrementos de cuentas a Registro simultaneo con el compromiso. Al inicio del Al inicio del gjercicio, por el monto presupuestado y los Al finalizar el pe-
cobrar. ejercicio, por el monto presupuestado y los incremen-tos del | incrementos del ejercicio. riodo seguin es-tados
6 7 Incremento de documen-tos | ejercicio. financieros.
a cobrar.
6 8 Incremento de activos di-
feridos y adelantos a pro-
veedores y contratistas.
68 1 Incremento de activos di- Registro simultaneo con el compromiso. Al inicio del e- Al inicio del ejercicio, por el monto presupuestado y Al finalizar el pe-
feridos a corto plazo. jercicio, por el monto presupuestado y posteriormente por posteriormente por los incrementos del ejercicio. riodo segun es-tados
68 6 Incremento de activos di- los incrementos del ejercicio. financieros.
feridos a largo plazo.
68 2 Adelanto a proveedores y
contratistas a corto plazo. Con la autorizacion para efectuar estas operaciones. Al celebrarse el contrato o aprobacion de documento Al aprobarse la li-
68 7 Adelanto a proveedores y alternativo. quidacion.
contratistas a largo plazo.
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7 Servicio de la deuda y dis-
minucion de otros pasi-vos.
71 Servicio de la deuda inter-na. | Registro simultaneo con el compromiso. Durante el e- Durante el ejercicio, los correspondientes a nuevos Al vencimiento de los
jercicio, los correspondientes a nuevos empréstitos o empréstitos o emisiones que venzan hasta la clausura del servicios de a-
Servicio de la deuda ex- emisiones que venzan hasta la clausura del mismo, de mismo, de acuerdo al contrato de empréstitos. Co-misiones: | mortizacion e in-
72 terna. acuerdo al contrato de empréstitos. Comisiones: al re-cibirse | al recibirse los débitos o segun clausulas contractuales. terés, segun liqui-
los débitos o seguin clausulas contractuales. dacion correspon-
diente. Comisio-nes:
al conformar-se los
débitos.
73 Intereses por préstamos Registro simultaneo con el compromiso. Al comienzo del Al comienzo del afio, por el total a vencer en el mismo Al vencimiento del

recibidos.

afio por el total a vencer en el mismo segun listado de
intereses a pagar por créditos vigentes o estados financieros.
Durante el ejercicio, los correspondientes a nuevos contratos
de préstamo que venzan hasta la clausura del mismo.

segun listado de intereses a pagar por créditos vigen-tes o
estados financieros. Durante el ejercicio, los co-
rrespondientes a nuevos contratos de préstamo que venzan
hasta la clausura del mismo.

servicio, por la li-
quidacion corres-
pondiente.
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74 Disminucion de préstamos a
corto plazo.
Registro simultaneo con el compromiso. Se compromete al inicio del ejercicio, por el monto de las Al vencimiento de los
75 Disminucion de préstamos a previsiones presupuestarias. servicios de a-
largo plazo. mortizacion, segun
liquidacioén corres-
pondiente.
76 Disminucion cuentas y do- Registro simultaneo con el compromiso. Se compromete al inicio del ejercicio. Al finalizar el pe-
cumentos a pagar. riodo, segun es-tados
financieros.
78 Disminucion de otros pasi- | Registro simultaneo con el compromiso. Se compromete al inicio del ejercicio, por el monto de las Al finalizar periodo,
VOs. previsiones presupuestarias. segun estados fi-
nancieros.
79 Conversion de la deuda. Registro simultaneo con el compromiso. Se compromete al inicio del ejercicio, por el monto de las En el momento en
previsiones presupuestarias. que se produce la
conversion de lar-go a
corto plazo.
8 Otros gastos.
82 Depreciacion y amortiza- Registro simultaneo con el compromiso. Se compro-mete al | Se compromete al inicio del ejercicio, por el monto pre- Al finalizar el pe-
cion. inicio del ejercicio, por el monto presupuestado y supuestado y posteriormente por los incrementos que se riodo, segun es-tados
posteriormente por los incrementos que se produz-can. produzcan. financieros.
83 Descuentos y bonificacio- Registro simultaneo con el compromiso al facturarse los Al facturarse los bienes o servicios. Al facturarse los
nes. bienes o servicios. bienes o servicios.
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8 4 Otras pérdidas. Registro simultaneo con el compromiso (excepto 8.4.9). a) Si no se establecio la prevision, por el
a) Si no se establecio la prevision, por el acto adminis- acto administrativo que dispone la a) Acto administrativo que determi-ne
84 1 Cuentas incobrables. trativo que dispone la depuracion de créditos. depuracion de créditos. el monto y disponga la depura-cion de
créditos.
b) Con prevision establecida. Por las
b) Con prevision establecida, por las cuotas aprobadas para | cuotas aprobadas para tal fin. b) Por las cuotas de prevision a-
tal fin. probadas para tal fin.
a) Si no se establecio la prevision, por el
a) Si no se establecio la prevision, por el acto adminis- acto administrativo que dispone la baja del | a) Por el acto administrativo que
84 2 Pérdidas de inventario. trativo que dispone la baja del inventario. inventario. dispone la baja del inventario.
b) Con prevision establecida, por las
b) Con prevision establecida, por las cuotas aprobadas para | cuotas aprobadas para tal fin. b) Por las cuotas de prevision a-
tal fin. probadas para tal fin.
Por el acto administrativo que fija la cuota
Por la autorizacion de la cuota para hacer frente a es-tas periddica para hacer frente a las pérdidas. | Por el acto administrativo que fija la
84 3 Autoseguro. pérdidas. cuota periddica para hacer frente a las
Al comienzo del ejercicio, por el monto pérdidas.
presupuestado.
Al comienzo del ejercicio, por el monto presupuestado. Al liquidarse la operacion que de-
84 4 Pérdidas de operaciones Por el acto administrativo que dispone la | termina el monto de la pérdida
cambiarias. venta de los bienes.
Por la autorizacion conferida para la venta de los bie-nes. Por la facturacion, escrituracion u otro
84 5 Pérdida en venta de ac-tivos. acto de transmision de domi-nio.
Por la liquidacién de la operacion que
Por la liquidacién de la operacion que determina la pérdida. | determina la pérdida. Por la liquidacion de la operacion que
Otras pérdidas de opera-cion. determina la pérdida.
846 Por la liquidacion de la operacion que determina la pérdida. | Por la liquidacion de la operacion que
Otras pérdidas ajenas a la determina la pérdida. Por la liquidacion de la operacion que
operacion. determina la pérdida.
847
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849 Prima de emision de valo-res | Por la autorizacion para realizar el descuento a otorgar en la | Por el acto administrativo que dispone el Al efectuarse cada liquidacion de
publicos. colocacion de valores publicos. descuento a otorgar en la coloca-cion de colocacion.
valores publicos.
85 Disminucion del patrimo- Registro simultaneo con el compromiso. Al comienzo del Al comienzo del ejercicio, por el monto Al finalizar el periodo, seglin esta-dos
nio. ejercicio, por el monto presupuestado. presupuestado financieros.
9 Gastos figurativos.
91 Para transacciones co-
rrientes. Por la autorizacion de la solicitud de aporte. Al disponerse la transferencia por au- Al aprobarse la liquidacion.
92 Para transacciones de ca- toridad competente
pital.
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